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| ZADANIA BIBLIOTEKI

1. W celu zabezpieczenia wtasciwej realizacji procesu dydaktyczno-wychowawczego
w szkole dziata biblioteka oraz Szkolne Centrum Informacji Multimedialnej.

2. Biblioteka szkolna jest pracownig, stuzgca realizacji potrzeb i zainteresowan
uczniéw, zadan dydaktyczno-wychowawczych szkoty oraz doskonaleniu pracy
nauczyciela.

3. Zadania te biblioteka realizuje przez:

a) gromadzenie, opracowywanie, przechowywanie i udostepnianie materiatow
bibliotecznych,

b) obstuge czytelnikdw poprzez udostepnianie zbiorow biblioteki szkolnej
I prowadzenie dziatalnosci informacyjnej,

C) zaspokajanie zgtaszanych przez czytelnikdw potrzeb czytelniczych
I informacyjnych,

d) podejmowanie roznorodnych form pracy z zakresu edukacji czytelniczej
i medialnej,

e) wspieranie nauczycieli w realizacji programdw nauczania,

f)  przysposabianie uczniéw do samoksztatcenia, dziatanie na rzecz przygotowania
uczniow do korzystania z réznych mediéw, zrodet informacji i innych bibliotek,

g) rozbudzanie zainteresowan czytelniczych i informacyjnych uczniow,

h) ksztattowanie ich kultury czytelniczej i zaspakajanie potrzeb kulturalnych,

) organizacje wystaw okolicznosciowych.

1. Z biblioteki moga korzystac: uczniowie, nauczyciele, inni pracownicy szkoty oraz
rodzice uczniow.

2. Biblioteka tworzy warunki do poszukiwania, porzadkowania i wykorzystywania
informacji z roznych zrodet oraz efektywnego postugiwania sie technologig informacyjna,
poprzez udostepnianie zbioréw specjalnych.

3. Szkota zapewnia uczniom dostep do Internetu, ograniczajac dostep do tresci, ktore
moga stanowic¢ zagrozenie dla ich prawidtowego rozwoju, poprzez instalowanie
oprogramowania zabezpieczajacego i ciggtg jego aktualizacje.

Il ORGANIZACJA BIBLIOTEKI

1. Lokal biblioteki sktada sie z wypozyczalni i czytelni (w bibliotece brak jest wolnego
dostepu do potek ze wzgledu na warunki lokalowe).



2. Pomieszczenia biblioteki umozliwiaja:

a)

b)

a)

b)

gromadzenie, opracowywanie oraz przechowywanie zbiorow pismienniczych
I niepiSmienniczych,

udostepnianie ksigzek i innych zrodet informacji, bedacych w zasobach
bibliotecznych, w tym zasobdw internetowych,

korzystanie ze zbioréw bibliotecznych na miejscu w czytelni, mozliwe jest
rowniez wypozyczanie ich poza biblioteke.

Czas pracy biblioteki:

biblioteka jest dostepna w dniach dziatalnosci szkoty w godzinach
dostosowanych do obecnosci ucznidw w szkole,

czas otwarcia biblioteki zatwierdza na poczatku roku szkolnego Dyrektor
szkoty,

okres udostepniania zostaje odpowiednio skrocony w czasie przeprowadzania
skontrum.

Bezposredni nadzor nad bibliotekg sprawuje Dyrektor szkoty, ktéry zapewnia

realizacje zadan dydaktyczno-wychowawczych biblioteki, poprzez:

a)

b)

zapewnienie pomieszczen i ich wyposazenie warunkujace prawidtowg prace
biblioteki, bezpieczenstwo i nienaruszalnos¢ mienia,

zatrudnienie nauczycieli bibliotekarzy z odpowiednimi kwalifikacjami
bibliotekarskimi i pedagogicznymi wedtug obowigzujgcych norm etatowych
oraz zapewnienie im warunkow do doskonalenia zawodowego,

zapewnienie srodkow finansowych na dziatalnos¢ biblioteki,
zatwierdzenie przydziatu czynnosci dla nauczycieli bibliotekarzy,
zatwierdzenie Regulaminu biblioteki,

zatwierdzenie rocznego planu pracy biblioteki,

nadzorowanie, hospitowanie i ocenianie pracy nauczyciela bibliotekarza,

inspirowanie i kontrolowanie wspotpracy grona pedagogicznego z biblioteka
w tworzeniu systemu edukacji czytelniczej, informacyjnej oraz medialnej
w szkole,

zarzadzanie skontrum zbiorow biblioteki, odpowiadanie za ich protokolarne
przekazanie przy zmianie nauczyciela bibliotekarza.



5. Nauczyciele bibliotekarze zobowigzani sg prowadzi¢ polityke gromadzenia

zbioréw, dostosowang do typu, stopnia i poziomu szkot, do tresci i zakresu programow

nauczania oraz ofertg rynkowg i mozliwosciami finansowymi szkoty.

6. Biblioteke prowadzi nauczyciel bibliotekarz, posiadajacy odpowiednie kwalifikacje

bibliotekarskie i pedagogiczne.

Il ZADANIA NAUCZYCIELA BIBLIOTEKARZA

1. Do zadan nauczycieli bibliotekarzy nalezy:

1) w zakresie pracy pedagogicznej:

a)

b)

9)

udostepnianie zbiorow biblioteki w wypozyczalni, w czytelni oraz
do pracowni przedmiotowych,

prowadzenie dziatalnosci informacyjnej i propagujacej czytelnictwo,
biblioteke i jej zbiory,
zapoznawanie czytelnikdw z komputerowym systemem wyszukiwania

informacdji,

udzielanie uczniom porad w doborze lektury w zaleznosci od
indywidualnych zainteresowan i potrzeb,

prowadzenie zaje¢ z zakresu edukadji czytelniczej, informacyjnej i medialne;
oraz zwigzany z nig indywidualny instruktaz,

wspotpraca z wychowawcami, nauczycielami przedmiotéw, opiekunami
organizacji szkolnych oraz kot zainteresowan, z innymi bibliotekami w
realizagji zadan dydaktyczno-wychowawczych szkoty, takze w rozwijaniu
kultury czytelniczej ucznidw i przygotowaniu ich do samoksztatcenia,

udostepnianie zbioréw zgodnie z Regulaminem biblioteki.

2) w zakresie prac organizacyjno-technicznych:

a) przedktadanie Dyrektorowi szkoty projekt budzetu biblioteki,

b) troszczenie sie 0 wiasciwg organizacje, wyposazenie i estetyke biblioteki,

¢) gromadzenie zbioréw zgodnie z profilem programowym szkoty i jej

potrzebami, przeprowadzanie ich selekdji,

d) prowadzenie ewidendji zbioréw,

e) klasyfikowanie, katalogowanie, opracowywanie technicznie i konserwacja

zbioréw,

f) organizowanie warsztatu dziatalnosci informacyjnej,



g) prowadzenie dokumentacji pracy biblioteki, statystyki dziennej i okresowe),
indywidualnego pomiaru aktywnosci czytelniczej uczniow,

h) planowanie pracy: opracowuje roczny, ramowy plan pracy biblioteki oraz
terminarz zajec bibliotecznych i imprez czytelniczych,

i) sktadanie do Dyrektora szkoty rocznego sprawozdania z pracy biblioteki
I oceny stanu czytelnictwa w szkole.

2. Nauczyciele bibliotekarze maja obowigzek korzystac z dostepnych technologii
informacyjnych i doskonali¢ wtasny warsztat pracy.

3. Inwentaryzacje ksiegozbioru biblioteki szkolnej przeprowadza sie z uwzglednieniem
przepisow wydanych na podstawie art. 27, ust. 6, ustawy z 27 czerwca 1997
o bibliotekach.

IV PRAWA | OBOWIAZKI CZYTELNIKOW
Biblioteka

1. Ze zbiorow biblioteki moga korzysta¢ uczniowie, nauczyciele, pozostali pracownicy
szkoty oraz rodzice.

2. Uczniowie, nauczyciele i inni pracownicy szkoty staja sie czytelnikami na podstawie
wpisu do systemu komputerowego MOL NET +, a rodzice
na podstawie legitymadji szkolnej ucznia i dowodu osobistego. Ewidencje uzytkownikow
prowadzi nauczyciel bibliotekarz.

3. Korzystanie z biblioteki jest bezptatne.
4. Kazdy czytelnik powinien zaznajomic sie z Regulaminem biblioteki.
5. Czytelnik moze wypozyczac ksigzki wytacznie na swoje nazwisko.

6. Na prosbe bibliotekarza uczen obowigzany jest do okazania waznej legitymacji
szkolnej.

7. Wszystkich korzystajgcych ze zbioréw bibliotecznych obowigzuje dbatos¢
0 wypozyczone ksigzki i materiaty.

8. Z ksiegozbioru podrecznego mozna korzystac tylko i wytacznie w czytelni
biblioteki.

9. Jednocze$nie mozna wypozyczyc¢ trzy ksigzki na okres dwoch tygodni,
ale w szczegolnie uzasadnionych przypadkach nauczyciel bibliotekarz moze zwiekszy¢
liczbe wypozyczonych ksigzek (np. olimpijczykom, maturzystom, itp.), a takze przedtuzyc
termin ich zwrotu lub go skrocic.



10. .Dopuszcza sie mozliwos¢ przedtuzania okresu wypozyczenia, pod warunkiem
braku zapotrzebowania na okreslong ksigzke ze strony innych czytelnikow.

1. Czytelnik moze zwrdcic sie do bibliotekarza o rezerwacje potrzebnej mu pozydji.

12. Na dwa tygodnie przed koncem roku szkolnego nalezy zwrdci¢ wypozyczone
materiaty.

13. Jezeli uczen nie odda ksigzki w przewidzianym terminie, na poczatku kolejnego
roku szkolnego zostaje do niego wystane upomnienie. Uczen nie uzyska mozliwosci
korzystania z biblioteki az do momentu zwrotu zalegtych materiatow.

14. Kazdy czytelnik opuszczajacy szkote (nauczyciel, uczen, pracownik) zobowigzany
jest do podbicia karty obiegowej potwierdzajgcej zwrot wszystkich materiatow
wypozyczonych z biblioteki.

13. Uczen ma mozliwo$¢ wypozyczenia ksigzek na okres ferii zimowych i letnich
(wakacje).

14. Wypozyczanie ksigzek na okres ferii zimowych i wakacji odbywa sie na ogdlnych
zasadach dotyczacych wypozyczen zawartych w regulaminie biblioteki i nie jest
regulowane odrebnymi przepisami.

15. Ksigzek wypozyczonych nie wolno przekazywac innym osobom.

16. Czytelnik, w przypadku zniszczenia lub zagubienia ksigzki oraz innych materiatow,
zobowigzany jest zwrdcic¢ takg sama pozycje lub inng wskazang przez nauczyciela
bibliotekarza.

17. W bibliotece nalezy zachowac cisze.

18. W bibliotece nie wolno spozywac positkow, uzywac telefonéw komaorkowych oraz
urzadzen naruszajgcych cisze.

19. Czytelnik korzystajacy z biblioteki szkolnej zobowigzany jest do dbatosci o mienie
szkolne, a takze tad i porzgdek na swoim stanowisku pracy.

Stanowiska komputerowe

1. Stanowiska komputerowe w bibliotece stuzg przede wszystkim do celéw szkolno-
edukacyjnych (poszukiwanie potrzebnych informacji w celach naukowych, jej opracowanie,
tworzenie dokumentow na potrzeby szkoty itp.).

2. Pierwszenstwo w korzystaniu z komputera majg czytelnicy wykorzystujacy sprzet
komputerowy w celach szkolno-edukacyjnych.



3. Przy stanowisku komputerowym moze jednoczesnie pracowa¢ maksymalnie
dwaoch czytelnikdw. Praca wiekszej liczby czytelnikdw musi by¢ wczesniej uzgodniona
z nauczycielem bibliotekarzem.

4. Czytelnik powinien posiadac elementarng znajomos¢ obstugi komputera
i programu na ktorym chce pracowac. Nauczyciel bibliotekarz nie ma obowigzku
udzielania statej pomocy w tworzeniu dokumentow przez czytelnika.

5. Wszelkie uszkodzenia badz nieprawidtowosci w funkcjonowaniu sprzetu
komputerowego nalezy zgtaszac¢ nauczycielowi bibliotekarzowi.

6. Czytelnik ponosi odpowiedzialnos¢ finansowg za wszelkie szkody spowodowane
niewtasciwym uzytkowaniem sprzetu komputerowego.

7. Zabrania sie instalowania programéw i dokonywania zmian w juz istniejgcym
oprogramowaniu i ustawieniach systemowych.

8. Zabrania sie korzystania z komputera w celach zarobkowych.

9. Zabrania sie wykonywania czynnosci naruszajacych kodeks karny (w tym prawo
autorskie) i normy etyczne.

10. Zabrania sie wchodzenia i przegladania w Internecie stron zawierajgcych tresci
sprzeczne z prawem i normami etycznymi. W szczegdlnosci zabrania sie:

a) przegladania stron o tresciach pornograficznych,
b) korzystania z zasobow zawierajgcych tresci obsceniczne,
C) przegladania stron szerzacych nienawis¢, nietolerancje oraz tresci faszystowskie,

d) korzystania z nieoficjalnych stron zwigzanych z alkoholem, narkotykami oraz
innymi uzywkami.

11. W przypadku stwierdzenia naruszenia obowigzujgcych zasad korzystania ze
stanowiska komputerowego nauczyciel bibliotekarz ma prawo do natychmiastowego
przerwania pracy czytelnikowi.

12. Uczen, ktory nie stosuje sie do regulaminu biblioteki i biezgcych polecen
bibliotekarza moze zostac ukarany:

a) zakazem czasowego korzystania ze stanowisk komputerowych w bibliotece
szkolng),

b) wyproszeniem z biblioteki (nie dotyczy planowych zaje¢ edukacyjnych
I opiekunczych).



