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A. CZESC OGOLNA



1. Informacje ogélne o egzaminie zawodowym

Egzamin zawodowy jest formg oceny poziomu opanowania wiadomos$ci i umiejetnosci z zakresu jednej kwalifikacji
wyodrebnionej w zawodzie ustalonych w podstawie programowej ksztalcenia w zawodzie szkolnictwa branzowego.
Jest przeprowadzany na podstawie wymagan okreslonych w podstawie programowej ksztalcenia w zawodzie szkolnictwa
branzowego.

Na podstawie rozporzagdzenia MEN z dnia 15 lutego 2019 r. w sprawie ogoinych celdw i zadanh ksztalcenia w zawodach szkolnictwa
branzowego oraz klasyfikacji zawodéw szkolnictwa branzowego oraz rozporzadzenia MEN z dnia 16 maja 2019 r. w sprawie
podstaw programowych ksztatcenia w zawodach szkolnictwa branzowego oraz dodatkowych umiejetnosci zawodowych
w zakresie wybranych zawodoéw szkolnictwa branzowego od 1 wrzednia 2019 r. sg wprowadzane zmiany w szkolnictwie
zawodowym.

Klasyfikacja zawodow szkolnictwa branzowego, okresla:

o  branze oraz zawody przyporzadkowane do branz,

o kwalifikacje wyodrebnione w zawodzie,

o  poziomy Polskiej Ramy Kwalifikacji dla kwalifikacji czastkowych wyodrebnionych w zawodach i dla kwalifikacji petnych.
Nowe podstawy programowe ksztatcenia w zawodach szkolnictwa branzowego i klasyfikacja zawodow  szkolnictwa branzowego
obowigzujg od roku szkolnego 2019/2020 w:

o klasie | branzowej szkoly | stopnia;

o semestrze | szkoly policealnej;

o klasie | dotychczasowego czteroletniego technikum;

o klasie | pigcioletniego technikum;

— aod roku szkolnego 2020/2021 w semestrze | branzowej szkoly Il stopnia,

— aw latach nastepnych rowniez w kolejnych klasach lub semestrach tych szkot.

Od dnia 1 wrzesnia 2020 r. przewidziano mozliwos¢ ksztatcenia na kwalifikacyjnych kursach zawodowych w oparciu o podstawe
programowa ksztalcenia w zawodach szkolnictwa branzowego.

Celem ksztalcenia zgodnie nowymi podstawami programowymi ksztalcenia w zawodach szkolnictwa branzowego
wprowadzonymi od 1 wrzednia 2019 roku jest przygotowanie uczacych sie do wykonywania pracy zawodowej, aktywnego
funkcjonowania na zmieniajacym sie rynku pracy oraz do nabycia dodatkowych uprawnief zawodowych w zakresie wybranych
zawodow, dodatkowych umiejetnoéci  zawodowych lub kwalifikacji rynkowych funkcjonujgcych w Zintegrowanym Systemie
Kwalifikacji.

Ksztatcenie w zawodach szkolnictwa branzowego jest prowadzone w oparciu 0 podstawy programowe ksztalcenia w zawodach
szkolnictwa branzowego, opisane w formie oczekiwanych efektow ksztatcenia: wiedzy, umiejetnosci zawodowych oraz
kompetenciji personalnych i spotecznych.

W podstawie programowej ksztatcenia w zawodzie szkolnictwa branzowego dla kazdej kwalifikacji sq wskazane jednostki efektow
ksztatcenia obejmujace:

1)  bezpieczenstwo i higieng pracy;

2)  jednostki efektow ksztalcenia typowe dla danej kwalifikacii;

3) jezyk obcy zawodowy;

4)  kompetencje personalne i spoteczne;

5)  organizacje pracy matych zespotow (wytacznie dla zawodow nauczanych na poziomie technika).

Zawody szkolnictwa branzowego sg przyporzadkowane do 32 branz, uwzgledniajac specyfike umiejetnosci zawodowych lub zakres,
w jakim umiejetnosci te sg wykorzystywane podczas wykonywania zadah zawodowych. Zawody sg jedno- lub dwukwalifikacyjne.
Zawody jednokwalifikacyjne sg przede wszystkim zawodami nauczanymi w branzowej szkole | stopnia. W technikum dominujg
zawody dwukwalifikacyjne.

W zawodach nauczanych w technikum pierwszqg kwalifikacjg jest w wielu przypadkach kwalifikacja wyodrebniona w zawodzie
nauczanym w branzowej szkole | stopnia, stanowigca merytoryczng i programowg podbudowe do uzyskiwania kolejnych —
wyzszych kwalifikacji w innym zawodzie w ramach tej samej branzy.

W niektérych zawodach, dla ktorych podbudowe merytoryczng i programowg stanowi wiecej niz jeden zawdd nauczany
w branzowej szkole | stopnia, mozna wybra¢ kwalifikacje stanowigcq pierwszg kwalifikacje wyodrebniong w zawodzie nauczanym
na poziomie technika.



Egzamin zawodowy jest egzaminem umoZliwiajacym uzyskanie certyfikatu kwalifikacji zawodowej w zakresie jednej kwalifikacii,
a w przypadku uzyskania certyfikatow kwalifikacji zawodowych ze wszystkich kwalifikacji wyodrgbnionych w danym zawodzie
oraz posiadania odpowiedni dla danego zawodu wyksztalcenia zasadniczego zawodowego lub wyksztatcenia zasadniczego
branzowego, wyksztalcenia $redniego branzowego lub wyksztatcenia $redniego - rowniez dyplomu zawodowego.

Egzamin zawodowy jest egzaminem zewnetrznym. UmozZliwia uzyskanie poréwnywalnej i obiektywnej oceny poziomu
osiggnieé zdajacego poprzez zastosowanie jednolitych wymagan, kryteriow oceniania i zasad przeprowadzania egzaminu,
opracowanych przez instytucje zewnetrzne, funkcjonujace niezaleznie od systemu ksztatcenia.

Role instytucji zewnetrznych petnig: Centralna Komisja Egzaminacyjna i osiem okregowych komisji egzaminacyjnych, powotanych
przez Ministra Edukacji Narodowej w 1999 roku. Na terenie swojej dziatalnosci okregowe komisje egzaminacyjne (Zatacznik 9)
przygotowuja, organizujg i przeprowadzajg zewnetrzne egzaminy zawodowe. Egzaminy oceniajg zewnetrzni egzaminatorzy.

Dla kogo jest przeprowadzany egzamin zawodowy?

Do egzaminu zawodowego:

o przystepujg uczniowie branzowych szkét | stopnia niebedacy mtodocianymi pracownikami oraz  uczniowie bedacy
mtodocianymi pracownikami zatrudnionymi w celu przygotowania zawodowego u pracodawcy niebedacego rzemieslnikiem,
uczniowie technikdéw oraz stuchacze branzowych szkot I stopnia i szkét policealnych - dla tych zdajacych przystapienie do
egzaminu jest obowigzkowe,

e Mogq przystapic:

0 uczniowie branzowych szkot | stopnia bgdacy miodocianymi pracownikami zatrudnionymi w celu przygotowania
zawodowego u pracodawcy bedacego rzemieslnikiem,

0 absolwenci branzowych szkét | stopnia, branzowych szkét |l stopnia, technikdéw i szkét policealnych oraz absolwenci
szkét ponadgimnazjalnych: zasadniczych szkot zawodowych i technikow,

O osoby, ktére ukonczyly kwalifikacyjny kurs zawodowy,

0 osoby doroste, ktore ukonczyly praktyczng nauke zawodu dorostych lub przyuczenie do pracy dorostych, jezeli program
przyuczenia do pracy uwzgledniat wymagania okreslone w podstawie programowej ksztalcenia w zawodzie szkolnictwa
branzowego lub podstawie programowej ksztatcenia w zawodach,

0 osoby spetniajgce warunki dopuszczenia do egzaminu eksternistycznego zawodowego.

Uwaga: Do egzaminu eksternistycznego zawodowego bedg mogty przystapi¢ osoby, ktore po raz pierwszy ztozg wniosek
0 dopuszczenie do egzaminu eksternistycznego zawodowego po dniu 31 stycznia 2021 roku.



2. Wymagania, ktore nalezy spetni¢, aby przystapi¢ do egzaminu zawodowego

Organizacja i przebieg egzaminu zawodowego zostaly ujete w rozporzadzeniu Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 sierpnia
2019 r. w sprawie szczegotowych warunkow i sposobu przeprowadzania egzaminu zawodowego oraz egzaminu
potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie (Dz.U. 2019 poz. 1707)

Przed egzaminem zawodowym kazdy zdajacy musi ztozy¢ deklaracje nie pozniej niz do:
a) dnia 15 wrzesnia — jezeli przystepuje do egzaminu zawodowego, ktdrego termin gtéwny zostat okreélony w komunikacie,
miedzy 2 listopada a 28 lutego danego roku szkolnego;
b) dnia7 lutego - jezeli przystepuje do egzaminu zawodowego, ktdrego termin gltowny zostat okreslony w komunikacie,
miedzy 1 kwietnia a 31 sierpnia danego roku szkolnego.

Jedli jestes uczniem lub sluchaczem, ktdry zamierza przystapi¢ do egzaminu zawodowego, to powinienes:
1. wypehi¢ pisemng deklaracje dotyczacy przystapienia do egzaminu zawodowego (Zatacznik 3),
2. Zlozy6 wypelniong deklaracje dyrektorowi szkoly.

Uwaga: JeZeli posiadasz orzeczenie o potrzebie ksztatcenia specjalnego wydane ze wzgledu na niepetnosprawnosc, i ksztatcisz
sie w zawodzie, dla ktbrego przewidziano zawdd o charakterze pomocniczym wypenij pisemng deklaracje dotyczacq
przystapienia do egzaminu zawodowego (Zatacznik 3d);

Jedli jeste$ absolwentem, ktory zamierza przystapi¢ do egzaminu zawodowego, to powinienes:
1) wypehi¢ pisemng deklaracje dotyczacy przystapienia do egzaminu zawodowego (Zatacznik 3);
2) Zlozyé wypetniong deklaracje dyrektorowi szkoly, ktorg ukonczytes,
3) dotaczy¢ swiadectwo ukonczenia szkoly prowadzacej ksztatcenie w zawodzie z wyodrebniong kwalifikacjg, z zakresu
ktorej zamierzasz przystapi¢ do egzaminu zawodowego.

Jedli jestes absolwentem branzowej szkoly | stopnia, bedaoym uczniem branzowej szkoty Il stopnia, ktéry nie zdat egzaminu
zawodowego w zawodzie nauczanym w branzowej szkole | stopnia, ktéry zamierza przystapi¢ do egzaminu zawodowego
to powinienes:

1) wypehi¢ pisemng deklaracje dotyczacy przystapienia do egzaminu zawodowego (Zatacznik 3);

2) Zlozy6 wypetniong deklaracje dyrektorowi branzowej szkoly | stopnia, ktérg ukonczytes;

3) dotaczy¢ $wiadectwo ukonczenia branzowej szkoly | stopnia.

Jedli jestes absolwentem szkoly, kidra zostata zlikwidowana lub przeksztatcona, i zamierzasz przystapi¢ do egzaminu zawodowego,
to powinienes:
1) wypehi¢ pisemng deklaracje dotyczacq przystapienia do egzaminu zawodowego (Zatacznik 3a) i zlozy¢ dyrektorowi
okregowej komisji egzaminacyjnej wiasciwej ze wzgledu na twoje miejsce zamieszkania;
2) dotaczy¢ swiadectwo ukonczenia szkoly.

Jesli jestes osoba, ktora ukonczyla kwalifikacyjny kurs zawodowy to powinienes:
1) wypehi¢ pisemng deklaracje dotyczacy przystapienia do egzaminu zawodowego (Zatacznik 3b);
2) Zlozy6 wypetniong deklaracje podmiotowi prowadzacemu kwalifikacyjny kurs zawodowy;
3) dotaczy¢ oryginat zadwiadczenia o ukonczeniu tego kursu zawodowego.



Jesli jeste$ osoba, uczestniczaca w kwalifikacyjnym kursie zawodowym, ktory konczy sie nie pdzniej niz na 6 tygodni przed
pierwszym dniem terminu gtéwnego egzaminu zawodowego, to powinienes:

1) wypehi¢ pisemng deklaracje dotyczacy przystapienia do egzaminu zawodowego (Zatacznik 3b);

2) Zlozyé wypetniong deklaracje podmiotowi prowadzacemu kwalifikacyjny kurs zawodowy;

3) dotaczy¢ oryginat zaswiadczenia o ukonczeniu kwalifikacyjnego kursu zawodowego niezwtocznie po jego ukonczeniu.

Uwaga: W przypadku likwidacji podmiotu prowadzgcego kwalifikacyjny kurs zawodowy, jezeli ukohczyte$ ten kurs i nie
ziozyte$ deklaracji temu podmiotowi, lub ponownie przystepujesz do egzaminu zawodowego, skfadasz deklaracje dyrektorowi
okregowej komisji egzaminacyjnej wtasciwej ze wzgledu na miejsce realizacji kwalifikacyjnego kursu zawodowego, wraz
z zaswiadczeniem o ukonczeniu kwalifikacyjnego kursu zawodowego.

Jedli jestes osobg dorosla — uczestnikiem praktycznej nauki zawodu doroslych lub przyuczenia do pracy dorostych,
to powinienes:
1) wypehi¢ pisemng deklaracje dotyczaca przystapienia do egzaminu zawodowego (Zatacznik 3c);
2) zozy¢ wypetniong deklaracje dyrektorowi okregowej komisji egzaminacyjnej wiasciwej ze wzgledu na miejsce zamieszkania,
3) dotaczy¢ zadwiadczenie o ukonczeniu przygotowania zawodowego dorostych.

Jesli jestes osobg, ktora zamierza przystapi¢ do egzaminu eksternistycznego zawodowego, to powinienes:
1) wypeki¢ wniosek o dopuszczenie do egzaminu eksternistycznego zawodowego (Zatacznik 7);
2) wypetni¢ pisemng deklaracje dotyczaca przystapienia do egzaminu zawodowego (Zatacznik 3c)
3) ztozy¢é wypetiony wniosek wraz z deklaracjq dyrektorowi okregowej komisji egzaminacyjnej wtadciwej ze wzgledu na
miejsce zamieszkania;
4) dotgczyé dokumenty potwierdzajace co najmniej dwa lata ksztatcenia lub pracy w zawodzie, w ktorym wyodrebniono
dang kwalifikacje zgodnie z klasyfikacjg zawodow szkolnictwa branzowego z wyodrebniong kwalifikacja,

Termin sktadania wniosku:
o do dnia7 lutego - jezeli zamierzasz przystapi¢ do egzaminuw tym samym roku, w ktorym sktadasz wniosek,
o do dnia 15 wrzesnia — jezeli zamierzasz przystapi¢ do tego egzaminu w roku nastepnym.

Uwaga: Jezeli ukonczytes kwalifikacyjny kurs zawodowy lub jestes osobq dorosfa, ktdra ukonczyla praktyczng nauke
zawodu doroslych lub przyuczenie do pracy dorosfych lub osobg przystepujaca do egzaminu eksternistycznego
zawodowego, twoja deklaracja musi zawierac takze informacje o zdaniu egzaminu zawodowego z zakresu innej kwalifikacji
wyodrebnionej w tym samym zawodzie, w ktorym zamierzasz przystapi¢ do egzaminu zawodowego, jezeli taki egzamin zdates.

Jedli jestes absolwentem posiadajacym swiadectwo lub inny dokument, wydane za granica, potwierdzajace w Rzeczypospolitej
Polskiej wyksztatcenie zasadnicze zawodowe, wyksztatcenie zasadnicze branzowe, wyksztatcenie érednie branzowe lub
wyksztatcenie $rednie lub posiadasz $wiadectwo szkolne uzyskane za granicg uznane za réwnorzedne $Swiadectwu ukonczenia
odpowiedniej szkoly ponadgimnazjalnej lub szkoly ponadpodstawowej i zamierzasz przystapic do egzaminu zawodowego,
to powinienes:

1) wypehi¢ pisemng deklaracje dotyczacy przystapienia do egzaminu zawodowego (Zatacznik 3c);

2) Zlozyé wypetniong deklaracje dyrektorowi komisji okregowej wiasciwej ze wzgledu na miejsce zamieszkania, a w przypadku
0s6b posiadajgcych miejsce zamieszkania za granicg — dyrektorowi komisji okregowej wtasciwej ze wzgledu na ostatnie
miejsce zamieszkania na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,

3) dotaczy¢ zaswiadczenie wydane na podstawie przepisow w sprawie nostryfikacji Swiadectw szkolnych i swiadectw maturalnych
uzyskanych za granicg;

4) dotgczy¢ oryginat lub duplikat swiadectwa uzyskanego za granica,



Jesli jestes osobg, ktdra nie zdala egzaminu zawodowego i zamierza ponownie do niego przystapi¢, to powinienes:
1) wypehi¢ pisemng deklaracje dotyczacy przystapienia do egzaminu zawodowego (Zatacznik 3);
2) ztozy¢ wypetniong deklaracje po otrzymaniu informacji o wynikach egzaminu zawodowego, z zachowaniem terminu
ustalonego dla sktadania deklaracji.

Uwaga: Jezeli ofrzymates$ informacje o wynikach egzaminu zawodowego po upfywie terminu ustalonego dla skfadania
deklaracji, to sktadasz deklaracje w terminie 7 dni od dnia przekazania szkole, placowce lub centrum, pracodawcy, podmiotowi
prowadzacemu kwalifikacyjny kurs zawodowy tej informacji.

Jedli jeste$ miodocianym pracownikiem zatrudnionym w celu nauki zawodu u pracodawcy niebedacego rzemieslnikiem i jestes
uczniem branzowej szkoly | stopnia, to powinienes:

1) wypehi¢ pisemng deklaracje dotyczacy przystapienia do egzaminu zawodowego (Zatacznik 3);

2) zozy¢ deklaracje dyrektorowiszkoly, do ktorej uczeszczasz.

Jedli jeste$ mlodocianym pracownikiem zatrudnionym w celu nauki zawodu u pracodawcy niebedacego rzemiedinikiem
i doksztalcasz sie¢ w osrodku doksztatcania i doskonalenia zawodowego lub u pracodawcy, zdajesz ekstemistyczny egzamin
zawodowy i powinienes:
1) wypehi¢ pisemng deklaracje dotyczacq przystapienia do egzaminu zawodowego (Zafacznik 3c) iwniosek o dopuszczenie
do eksternistycznego egzaminu zawodowego (Zatacznik 7);
2) Zlozyé deklaracje wraz z wnioskiem dyrektorowi okregowej komisji egzaminacyjnej, w terminie okreslonym dla zlozenia wniosku,
dotyczacego egzaminu eksternistycznego zawodowego.

Jedli jeste$ miodocianym pracownikiem zatrudnionym u pracodawcy bedacego rzemiesinikiem, zdajesz egzamin kwalifikacyjny
na tytut czeladnika przeprowadzany przez komisje egzaminacyjne izb rzemieslniczych, zgodnie z przepisami dotyczacymi
egzamindw kwalifikacyjnych na tytuty czeladnika i mistrza w zawodzie.

Egzamin przeprowadzany dla ucznia — mlodocianego pracownika, osoby dorostej, ktéra ukonczyta praktyczng nauke
zawodu dorostych lub przyuczenie do pracy dorostych, osoby zdajacej egzamin eksternistyczny zawodowy, osoby, ktéra jako
absolwent szkoly przystepuje do egzaminu po raz trzeci i kolejny i osoby, ktéra ukonczyta kwalifikacyjny kurs zawodowy
i przystepuje do egzaminu po raz trzeci ikolejny, jest odplatny.

Opfata wynosi 5,5% minimalnej stawki wynagrodzenia zasadniczego nauczyciela dyplomowanego posiadajacego tytut
zawodowy magistra z przygotowaniem pedagogicznym. W przypadku ponownego przystgpienia do egzaminu zawodowego
przez osoby, o ktérych mowa powyzej, optata za ten egzamin wynosi:

- wprzypadku czeéci pisemnej — 1/3 optaty,

- wprzypadku czeéci praktycznej — 2/3 optaty.

Dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej ustala i publikuje na swojej stronie internetowej wysoko$é optaty.

Dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej moze zwolni¢ z calosci lub czesci optaty za egzamin zawodowy osobe o niskich
dochodach, na jej wniosek. Osoby ubiegajace si¢ 0 zwolnienie z caloéci lub czesci optaty za egzamin zawodowy dotaczajg do
wniosku o dopuszczenie do egzaminu eksternistycznego (Zatacznik 7) dokumenty potwierdzajace wysoko$¢ dochoddw.
Optate za egzamin zawodowy wnosi si¢ na rachunek bankowy wskazany przez dyrektora okregowej komisji egzaminacyjne;j.
Optate za egzamin ucznia — miodocianego pracownika wnosi pracodawca. Dowodd wniesienia optaty sktada sie dyrektorowi
okregowej komisji egzaminacyjnej nie poznigj hiz na 30 dni przed terminem tego egzaminu.
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Termin i miejsce przystepowania do egzaminu zawodowego

Egzamin zawodowy moze by¢ przeprowadzany w ciggu catego roku szkolnego, a w przypadku czesci praktycznej tego
egzaminu — w szczegdlnosci w okresie ferii letnich lub zimowych, w terminach ustalonych przez dyrektora okregowej komisji
egzaminacyjnej, na podstawie harmonogramu ogtoszonego w komunikacie Dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjne;.
Harmonogram przeprowadzania egzaminu zawodowego jest ogtaszany przez Dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej nie
pdzniej niz do dnia 20 sierpnia roku szkolnego poprzedzajgcego rok szkolny, w ktbrym jest przeprowadzany egzamin zawodowy.
Dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej ogtasza termin egzaminu zawodowego na stronie internetowej okregowej komisji
egzaminacyjnej nie pdzniej niz na 5 miesigcy przed terminem glownym egzaminu zawodowego.

Dyrektor szkoty informuje ucznidéw i stuchaczy o obowiazku przystapienia do egzaminu zawodowego odpowiednio w danym roku
szkolnym lub danym semestrze.

Dyrektor Centralnej Komisji Egzaminacyjnej nie pdzniej niz do dnia 20 sierpnia roku szkolnego poprzedzajacego rok szkolny,
w ktérym jest przeprowadzany egzamin zawodowy ogtasza liste kwalifikacji wyodrebnionych w zawodach okreslonych w klasyfikacii
zawodow szkolnictwa branzowego, z ktérych zadania egzaminacyjne w czeécei praktycznej egzaminu zawodowego sg jawne,
wraz z podaniem miejsca udostepniania tych zadan do publicznej wiadomosci.

Do czeéci pisemnej egzaminu zawodowego:
1) uczen przystepuje w szkole, do ktérej uczeszcza;
2) absolwent przystepuje w szkole, ktorg ukohczyt;
3) osoba, ktora ukonczyta kwalifikacyjny kurs zawodowy, przystepuje w podmiocie prowadzacym kwalifikacyjny kurs zawodowy
lub w miejscu wskazanym przez ten podmiot.
Informacje o terminie i miejscu egzaminu przekazuje zdajacym odpowiednio dyrektor szkoty lub podmiot prowadzacy ksztatcenie,
a w przypadku os6b, ktére ztozyly deklaracje do okregowej komisji egzaminacyjnej — dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej.

Do czesci praktycznej egzaminu zawodowego:
1) uczen przystepuje w szkole, do ktorej uczeszcza, albo w placéwce albo centrum, w ktorym odbywa praktyczng nauke
zawodu lub u pracodawcy, u ktérego odbywa praktyczng nauke zawodu;
2) absolwent przystepuje w szkole, ktérg ukonczyt, albo w placéwce albo centrum, w ktorym odbywat praktyczng nauke
zawodu lub u pracodawcy, u ktorego odbywat praktyczng nauke zawodu;
3) osoba, ktéra ukonczyta kwalifikacyjny kurs zawodowy, przystepuje w podmiocie prowadzacym ten kurs zawodowy lub
w miejscu wskazanym przez ten podmiot.

W uzasadnionych przypadkach uczeh, absolwent lub osoba, ktéra ukonczyta kwalifikacyjny kurs zawodowy, mogg przystgpié
do czesci praktycznej egzaminu zawodowego w innym miejscu niz miejsce okredlone wyzej, wskazanym przez dyrektora okregowej
komisji egzaminacyjnej.

Osoba dorosta, ktéra ukohczyta praktyczng nauke zawodu dorostych lub przyuczenie do pracy dorostych, oraz osoba przystepujaca
do egzaminu eksternistycznego zawodowego przystepujg do czesci praktycznej egzaminu zawodowego w szkole, placdéwee lub
centrum, u pracodawcy lub w podmiocie prowadzacym kwalifikacyjny kurs zawodowy, wskazanych przez dyrektora okregowej
komisji egzaminacyjnej.

W przypadku likwidacji lub przeksztatcenia szkoty lub likwidacji w szkole ksztatcenia w danym zawodzie dyrektor okregowej
komisji egzaminacyjnej informuije:
1) absolwenta o miejscu przystapienia do czesci praktycznej egzaminu zawodowego nie pdzniej niz na miesigc przed pierwszym
dniem terminu gtéwnego egzaminu zawodowego;
2) dyrektora szkoly, placowki lub centrum lub pracodawce o przystapieniu absolwenta do czesci praktycznej egzaminu
zawodowego w danej szkole, placowce, danym centrum lub u danego pracodawcy nie pdzniej niz na 2 miesigce przed
pierwszym dniem terminu gléwnego egzaminu zawodowego, okreslonym w komunikacie.

Uwaga: Dyrektor szkoly, w ktdrej zlikwidowano ksztatcenie w danym zawodzie moze wystapié do dyrektora okregowej komisji
egzaminacyjnej z wnioskiem o wskazanie dla absolwenta miejsca przeprowadzenia czesci praktycznej egzaminu zawodowego,
w ktorej rezultatem koncowym wykonania zadania lub zadan egzaminacyjnych jest wyrob lub ustuga. Whiosek dyrektor
Szkoly sktada w terminie 7 dni od dnia ofrzymania deklaracji ztozonej przez absolwenta.
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Dostosowanie warunkoéw i formy egzaminu do indywidualnych potrzeb edukacyjnych i mozliwosci psychofizycznych

Do egzaminu zawodowego w warunkach dostosowanych do potrzeb edukacyjnych oraz mozliwosci psychofizycznych,
wynikajgeych ze stanu zdrowia moze przystapic:

o uczenh albo stuchacz posiadajgcy orzeczenie o potrzebie indywidualnego nauczania lub absolwent, ktory w roku szkolnym,
w ktorym przystepuje do egzaminu zawodowego, posiadat orzeczenie o potrzebie indywidualnego nauczania, na podstawie
tego orzeczenia;

e uczen, stuchacz albo absolwent posiadajgcy opinie poradni psychologiczno-pedagogicznej o specyficznych trudno$ciach
W uczeniu sie, na podstawie tej opinii;

e uczen, stuchacz albo absolwent, kiory w roku szkolnym, w ktdrym przystepuje do egzaminu zawodowego, byt objety
pomocg psychologiczno-pedagogiczng w szkole ze wzgledu na trudnosci adaptacyjne zwigzane z woczesniejszym
ksztalceniem za granicg, zaburzenia komunikacji jezykowej lub sytuacje kryzysowg lub traumatyczng, na podstawie
pozytywnej opinii rady pedagogicznej;

o zdajacy niewidomy, stabowidzacy, nieslyszacy, stabostyszacy, z niepetnosprawnoscig ruchows, w tym z afazjg,
z niepetnosprawnoécig intelektualng w stopniu lekkim lub z autyzmem, w tym z zespotem Aspergera, na podstawie
zadwiadczenia potwierdzajacego wystepowanie danej dysfunkcji, wydanego przez lekarza;

e zdajacy chory lub niesprawny czasowo, na podstawie zaswiadczenia o stanie zdrowia wydanego przez lekarza.

Dokumenty potwierdzajace specyficzne trudnosci lub potrzeby edukacyjne lub zaswiadczenie o stanie zdrowia uczen, stuchacz
albo absolwent dotgcza do deklaracii.
Zadwiadczenie potwierdzajace wystepowanie danej dysfunkcji lub zaswiadczenie o stanie zdrowia zdajgcy dotacza do:
1) deklaracji — w przypadku osoby, ktéra ukonczyta kwalifikacyjny kurs zawodowy;
2) wniosku o dopuszczenie do egzaminu zawodowego, w przypadku osoby dorostej, ktéra ukonczyta praktyczng nauke
zawodu dorostych lub przyuczenie do pracy dorostych;
3) wniosku o dopuszczenie do egzaminu eksternistycznego zawodowego, w przypadku osoby przystepujacej do egzaminu
eksternistycznego zawodowego.

Uwaga: W szczegblnych przypadkach zaswiadczenie potwierdzajgce wystepowanie danej dysfunkcji lub zaswiadczenie
0 stanie zdrowia mozna przedtozy¢ w terminie pdzniejszym niz termin ztozenia deklaracji i wniosku.

Informacja o szczegdtach dotyczacych dostosowania warunkow i form przeprowadzania egzaminu zawodowego jest publikowana
na stronie Centralnej Komisji Egzaminacyjnej www.cke.qov.pl w komunikacie dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjne;
w sprawie szczegOtowych sposobow dostosowania warunkow i form przeprowadzania egzaminu zawodowego do potrzeb
zdajacych ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi.

Egzamin zawodowy zdajacego z orzeczeniem o potrzebie ksztalcenia specjalnego

Uczen, stuchacz albo absolwent posiadajacy orzeczenie o potrzebie ksztatcenia specjalnego, wydane ze wzgledu na
niepefnosprawnosé, moze przystapié do egzaminu zawodowego w warunkach i formie dostosowanych do rodzaju
niepetnosprawnoéci, na podstawie tego orzeczenia.

Uczen, stuchacz albo absolwent posiadajacy orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnego, wydane ze wzgledu na
niedostosowanie spoleczne lub zagrozenie niedostosowaniem spolecznym, moze przystapié do egzaminu zawodowego
w warunkach dostosowanych do jego potrzeb edukacyjnych oraz mozliwosci psychofizycznych, wynikajgcych odpowiednio
z niedostosowania spotecznego lub zagrozenia niedostosowaniem spotecznym, na podstawie tego orzeczenia.

Uczen, posiadajacy orzeczenie o potrzebie ksztatcenia specjalnego wydane ze wzgledu na niepetnosprawnose, ktory ksztalci
sie w zawodzie, dla kidrego przewidziano zawdd o charakterze pomocniczym, moze przystapié do egzaminu zawodowego na
podstawie wymagan okreélonych w podstawie programowej ksztalcenia w zawodzie szkolnictwa branzowego dla:

1) zawodu, w ktorym sie ksztatci albo

2) zawodu o charakterze pomocniczym przewidzianego dla zawodu, w ktorym sie ksztalci. Orzeczenie o potrzebie ksztatcenia
specjalnego uczen, stuchacz albo absolwent dotgcza do deklaracii.
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3. Struktura egzaminu zawodowego
Egzamin zawodowy sktada sie z czeéci pisemnej i czesci praktycznej.
3.1 Czesé pisemna egzaminu

Cze$¢ pisemna jest przeprowadzana w formie testu pisemnego z wykorzystaniem elektronicznego systemu przeprowadzania
egzaminu zawodowego, po uzyskaniu upowaznienia przez szkote, placdwke, centrum, pracodawce lub podmiot prowadzacy
kwalifikacyjny kurs zawodowy przeprowadzajacy egzamin.

Cze$¢ pisemna trwa 60 minut i przeprowadzana jest w formie testu sktadajacego sie z 40 zadah zamknietych zawierajgcych
cztery odpowiedzi do wyboru, z ktorych tylko jedna odpowiedz jest poprawna.

Organizacja i przebieg czesci pisemnej egzaminu zawodowego

W czasie trwania czesci pisemnej egzaminu zawodowego kazdy zdajgcy pracuje przy indywidualnym  stanowisku
egzaminacyjnym wspomaganym elektronicznie.

Egzamin w cze$ci pisemnej z wykorzystaniem elektronicznego systemu przeprowadzania egzaminu

1. Przed zalogowaniem sie do systemu zdajacy uzyskuje informacje czy jego stanowisko komputerowe spetnia wszystkie
wymagania

& AUTONOMICZNY SYSTEM EGZAMINACYJNY

Login®
Nazwiskx_tesbowelm3

Haszio®

Zaloguj &

Wenyfikacja mozliwosci komputera poprawna
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Jezeli stanowisko nie spetnia wymagan, wyswietlona zostanie na czerwono informacja jak ponizej

AUTONOMICZNY SYSTEM EGZAMINACYJNY

Login*®
Hasto*

Zaloguj &
Weryfikacja mozliwosci komputera niepoprawnal

W takim wypadku nalezy zmieni¢ lub uaktualni¢ wersje przegladarki Internetowe;.

2. Po zalogowaniu si¢ do egzaminu treningowego nalezy potwierdzi¢ zapoznanie sie z INSTRUKCJA OBSLUGI egzaminu.

ZDAJACY: IMIE_TESTOWE NAZWISKO_TESTOWE

& AUTONOMICZNY SYSTEM EGZAMINACYJNY @ mistrurcas osstuci

WYLOGL Z SYSTEMU

Zobowigzanie
« Potwierdzam, Ze zapoznatem sig wozesnie] Z instrukcia opisujaca przebieg sgzaminu pisemnego w wersj elekironiczne].
« Potwierdzam, Ze przystepuje do egzaminu pisemnego w wersji elektroniczne].

Akceptuje

Instrukcja obstugi egzaminu dla zdajacego jest dla niego dostepna po wybraniu z gérnego menu INSTRUKCJA OBSLUGI

Instrukcja

Po zalogowaniu sig do aplikacji Zdajacy musi potwierdzi¢ zapoznanie sig z niniejszg instrukcjg przez nacisnigcie przycisku Akceptuje. Nacisnigcie przycisku Rezygnacja
spowoduje wylogowanie z aplikacji

L

Zobowiazanie
= Potwierdzam, ze zapoznatem sie wczesniej z instrukcja opisujaca przebieg egzaminu pisemnego w wersji elektroniczne].
= Potwierdzam, ze przystepuje do egzaminu pisemnego w wersji elektroniczne). £

=0 (=)

Po zaakceptowaniu zobowigzania wyswietla sie ekran rozpoczecia egzaminu. Aby rozpoczaé egzamin naciska przycisk Start

Rozpoczecie egzaminu

Czy chcesz rozpoczat egzamin? Po kliknigciu przycisku "Start” nastapi przekierowanie na strone zdawania egzaminu i od tego momentu zacznie sig liczenie czasu.

W oknie Egzamin — lista zadan Zdajacy widzi trzy sekcje: menu gorne, liste zadan w centrainej czesci ekranu i informacje dodatkowe po prawej stronie. -
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3. Rozpoczecie egzaminu treningowego (odliczanie czasu) nastepuje po wybraniu przez zdajgcego przycisku Start

ZDAJACY: IMIE_TESTOWE NAZWISKO_TESTOWE

& AUTONOMICZNY SYSTEM EGZAMINACYJNY @ isrukcs oeseuci e e

Rozpoczecie egzaminu z kwalifikacji: HGT.02

Czy cheesz rozpoczaé egzamin? Po Kliknieciu przycisku "Start” nastapi przekierowanie na strone zdawania egzaminu i od tego momentu rozpocznie sie ficzenie czasu.

4. Zdajacy moze udziela¢ odpowiedzi do zadah w dowolnej kolejnosci. Zadania, na ktére jeszcze nie udzielit odpowiedzi
oznaczane sg kolorem czerwonym. Dodatkowo liczba udzielonych oraz nieudzielonych odpowiedzi wyéwietlana jest po prawej
stronie ekranu wraz z czasem jaki pozostat do zakonczenia egzaminu dla tego zdajgcego.

ZDAJACY: IMIE_TESTOWE NAZWISKO_TESTOWE

& AUTONOMICZNY SYSTEM EGZAMINACYJNY @ insTRuKcJaossiuc VIYLOGUJ Z SYSTEMU

EGZAMIN - LISTA ZADAN

Kwalifikacja

Zadanie 1 Udzielono odpowiedzi (moZesz zmieni¢ odpowiedz)

HGT 02
Zadanie 2 Udzielono odpowiedzi (mozesz zmieni¢ odpowiedz)
Czas rozpoczecia egzaminu

Zadanie 3 Nis urizisiono edpewteds) 2018-05.28 10,5628

y Nie udzielono cdpowiedzi
S Czas zakoficzenia egzaminu

i i i i 2018-05-28 11:56:28
Zadanie 5 Nie udzielono cdpowiedzi

Zadanie 6 Nie udzielono cdpowiedzi Liczba udzielonych odpowiedzi

2
Zadanie 7 Nie udzielono cdpowiedzi

. . I Liczba nieudzielonych odpowiedzi
Nie udzielono odpowiedzi

Zadanie 8
38 I

Zadanie 9 Nie udzielono odpowiedzi

Do korica egzaminu pozostalo:

59:34

Zadanie 10 Nie udzielono ocdpowiedzi

Zadanie 11 Nie udzielono odpowiedzi

Zadanie 12 N Jinione Sapowin Zakoficz egzamin (#$ |
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5. Do kazdego zadania zdajgcy moze powrdcié, ponownie przeczytaé i jezeli uzna to za niezbedne zmienié wskazanie
poprawnej odpowiedzi.

ZDAJACY: IMIE_TESTOWE NAZWISKO_TESTOWE
AUTONOMICZNY SYSTEM EGZAMINACYJNY @ insTRUKCJA OBSLUGI VWYLOGUJ Z SYSTEMU
Liczba udzielonych odpowiedzi 26 Do kefica egzaminu pozostaio: § 3= 32

ZADANIE NR: 27
Zielony groszek zachowa wiasciwg barwe, jesli bedzie gotowany

) A. w mate] llosci wody, w naczyniu odkrytym
@ B. w duzej ilosci wody, w naczyniu odkrytym.
© €. wduze] ilosci wody, W naczyniu przykrytym.

© D. w mate] losci wody. w naczyniu przykrytym.

6. Jezeli zostanie udzielonych juz 40 odpowiedzi, zdajacy moze zakohczy¢ egzamin przyciskiem Zakoncz egzamin (zdarzenie
analogiczne z oddaniem karty odpowiedzi w przypadku egzaminu z wydrukowanymi arkuszami)

ZDAJACY: IMIE_TESTOWE NAZWISKO_TESTOWE

& AUTONOMICZNY SYSTEM EGZAMINACYJNY @ nsTRUKCIA OBSEUGH WYLOGUJ Z SYSTEMU

EGZAMIN - LISTA ZADAN

Kwalifikacja

Zadanie 1 Udzielono odpowiedzi (mozesz zmienié odpowiedz)

HGT.02

Zadanie 2 Udzielono odpowiedzi (mozesz zmienié odpowiedz)
Czas rozpoczecia egzaminu

S Udzielono odpowiedzi (mozesz zmienié odpowiedz) 2018-05-28 10:56 28

Zadanie A Udzielono odpowiedzi (mozesz zmieni¢ odpowiedz)
Czas zakonfczenia egzaminu

2018-05-28 11:56:28

Zadanie 5 Udzi odpowiedzi zmienic¢ odpowi 3}
Zadanie 6 Udzi odpowiedzi zesz zmieni¢ iedz Liczba udzielonych odpowiedzi
40
Zadanie 7 odpowiedzi zmieni¢ odpowiedz)
N N N . P - Liczba nieudzielonych odpowiedzi
L odpowiedzi zmieni¢ od dz)

Zadanie 8
0

Zadanie 9 Udzielono odpowiedzi (mozesz zmienié odpowiedz)

Do konca egzaminu pozostato:

Fadanic 10 Udzi odpowiedzi z zmienié
Zatane 11 Udzi odpowiedzi z zmienié
Zadanie 12 Udzi odpowiedzi : zmieni¢ odpowiedz) Zakoricz egzamin [ l

Zakonczenie egzaminu

Czy na pewno chcesz zakonczy¢ egzamin? Nie bedziesz juz mogt zalogowac

Nie, pozostan

sie do systemu i zmieni¢ odpowiedzi.
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7. Po zakonczeniu egzaminu treningowego przez operatora egzaminu, zdajacy mogg ponownie wejs¢ na sale, aby dowiedzie¢
sie ile udzielili poprawnych odpowiedzi. W tym celu wystarczy, ze ponownie zalogujg si¢ do portalu egzaminacyjnego.
Nalezy pamigtac, ze jest to wynik, ktéry wymaga jeszcze oficjalnego potwierdzenia przez Okregowg Komisje Egzaminacyjna,

ZDAJACY:

& AUTONOMICZNY SYSTEM EGZAMINACYJNY @ iisTeUKcJA osstuci

Twoje odpowiedzi
Wszystkie ponizsze odpowiedzi wymagajg jeszcze oficjalnego potwierdzenia przez Okregows lub Centralng Komisje Egzaminacyjng

System zapisat Twoje odpowiedzi na: 40 z 40 zadar egzaminacyjnych
Liczba Twoich poprawnych odpowiedzi wynosi: 19

Po zakonczonym egzaminie nalezy sig wylogowaé z elektronicznego systemu zdawania egzaminéw zawodowych.

Bezposrednio po zakohiczeniu czesci pisemnej egzaminu zawodowego zdajacy uzyskuje wstepng informacje o liczbie poprawnie
udzielonych odpowiedzi. Odpowiedzi udzielone przez zdajacych zostajg zapisane i zarchiwizowane w elektronicznym systemie
przeprowadzania egzaminu zawodowego, a nastepnie przestane w postaci elektronicznej do okregowej komisji egzaminacyjne;.

Dostep do tresci rozwigzywanych zadan egzaminacyjnych i udzielonych odpowiedzi jest mozliwy przez okres dwoch tygodni
po zakohczeniu czesci pisemnej egzaminu zawodowego w miejscu, w ktdrym zdajacy przystapili do tej czesci, po wpisaniu
w elektronicznym  systemie przeprowadzania egzaminu zawodowego nazwy uzytkownika i hasta zawartych w karcie
identyfikacyjnej.

Zwolnienie z czesci pisemnej egzaminu zawodowego

Laureaci i finalisci turniejow lub olimpiad tematycznych zwigzanych z wybrang dziedzing wiedzy, sg zwolnieni z czesci
pisemnej egzaminu zawodowego na podstawie za$wiadczenia stwierdzajgcego uzyskanie tytutu odpowiednio laureata lub
finalisty. Zaswiadczenie przedktada sie przewodniczacemu zespotu egzaminacyjnego. Zwolnienie laureata lub finalisty turnieju
lub olimpiady tematycznej z czesci pisemnej egzaminu zawodowego jest rownoznaczne z uzyskaniem z czesci pisemnej
egzaminu zawodowego najwyzszego wyniku, czyli 100%.

Wykaz turniejéw i olimpiad tematycznych do publicznej wiadomoéci podaje minister wiasciwy do spraw oéwiaty i wychowania.

3.2 Czes$¢ praktyczna egzaminu

Czest praktyczna egzaminu polega na wykonaniu przez zdajacego na stanowisku egzaminacyjnym zadania praktycznego, ktérego
rezultatem moze by¢ wyréb, ustuga czy tez dokumentacja.

Wyroznia sie cztery modele praktycznej czesci egzaminu:
model w — gdy rezultatem koricowym jest wyrdb lub ustuga,
model wk — gdy rezultatem kohcowym jest wyréb lub ustuga, uzyskane z wykorzystaniem komputera,
model d — gdy jedynym rezultatem kohcowym jestdokumentacja,
model dk — gdy jedynym rezultatem kohcowym jest dokumentacja uzyskana z wykorzystaniem komputera.

W modelu czedci praktycznej w i wk przebieg oraz oczekiwane rezultaty wykonania zadania podlegajg ocenie przez egzaminatora
w trakcie trwania egzaminu lub bezposrednio po jego zakonczeniu.

W modelu d i dk rezultaty w formie dokumentacji sg oceniane przez egzaminatordw po egzaminie.

Dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej ustala szczegotowy harmonogram przeprowadzania czesci praktycznej egzaminu
zawodowego uwzgledniajac harmonogram okreslony przez dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej w komunikacie
i przekazuje go przewodniczacym zespotdw egzaminacyjnych nie  pdézniej niz na 3 miesigce przed pierwszym dniem terminu
gtéwnego egzaminu zawodowego.
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Dyrektor Centralnej Komisji Egzaminacyjnej, nie wczeséniej niz na 3 miesigce przed pierwszym dniem terminu gtéwnego
egzaminu zawodowego, okreslonym w komunikacie w sprawie harmonogramu egzaminu zawodowego, wskazuje zadania
egzaminacyjne, ktére mogq zostat wykorzystane do przeprowadzenia czesci praktycznej egzaminu zawodowego
przeprowadzanego w kwalifikacjach, dla ktorych zadania stosowane na czeéci praktycznej egzaminu sg jawne.

Stanowisko egzaminacyjne do przeprowadzenia czeéci praktycznej powinno by¢ przygotowane z uwzglednieniem warunkow
realizacji ksztalcenia w danym zawodzie okreslonych w podstawie programowej ksztalcenia w zawodzie szkolnictwa
branzowego, wtasciwych dla kwalifikacji wyodrebnionej w tym zawodzie, w zakresie ktérej odbywa sie ten egzamin.

W egzaminie mogq uczestniczy¢ asystenci techniczni czyli osoby posiadajace kwalifikacje lub umiejetnosci wtasciwe dla
zapewnienia prawidiowego funkcjonowania stanowisk egzaminacyjnych, specjalistycznego sprzetu oraz maszyn i urzadzen
wykorzystywanych w czasie czesci praktycznej egzaminu zawodowego, ktorej rezultatem koncowym wykonania zadania lub
zadan egzaminacyjnych jest wyrdb lub ustuga.

Na zapoznanie si¢ z trescig zadania egzaminacyjnego zawartego w arkuszu egzaminacyjnym oraz z wyposazeniem stanowiska
egzaminacyjnego zdajgoy ma 10 minut, ktorych nie wlicza si¢ do czasu trwania czesci praktycznej egzaminu zawodowego.
Cze$¢ praktyczna egzaminu zawodowego trwa nie krocej niz 120 minut i nie diuzej niz 240 minut. Czas trwania czesci praktyczne;
egzaminu zawodowego dla konkretnej kwalifikacji okreslony jest w czeéci szczegotowej informatora.

W przypadku gdy rezultatem koncowym wykonania zadania lub zadan egzaminacyjnych jest wyrob lub ustuga, jeden
egzaminator wchodzacy w sktad zespotu nadzorujgcego obserwuje i ocenia 6 zdajaoych przystepujacych do czescei praktycznej
egzaminu zawodowego W miejscu przeprowadzania czeéci praktycznej egzaminu zawodowego. Po zakonczeniu czesci
praktycznej egzaminu zawodowego zdajacy pozostawiajg na swoich stanowiskach egzaminacyjnych rezultaty koricowe
wykonania zadania lub zadan egzaminacyjnych oraz zwigzang z nimi dokumentacje i opuszczajg miejsce przeprowadzania czgsci
praktycznej egzaminu zawodowego.

W przypadku gdy jedynym rezultatem koncowym wykonania zadania lub zadan egzaminacyjnych jest dokumentacja, po
zakonczeniu czesei praktycznej egzaminu zawodowego zdajgcy pozostawiajg na swoich stanowiskach egzaminacyjnych arkusze
egzaminacyjne i dokumentacje i opuszczajg miejsce przeprowadzania czesci praktycznej egzaminu.

3.3 Podstawa uznania egzaminu za zdany

Zdajaey zdat egzamin zawodowy, jezeli uzyskat:
ez czedcei pisemnej — co najmniej 50% punktow mozliwych do uzyskania (czyli zdajacy rozwigzat poprawnie minimum
20 zadan testu pisemnego) i
o 7 czedcei praktycznej — co najmniej 75% punktdéw mozliwych do uzyskania.

Zdajacy, ktory zdat egzamin zawodowy, otrzymuje certyfikat kwalifikacji zawodowej wydany przez —okregowg komisje
egzaminacyjna

Wyniki eqzaminu zawodowego z c¢zgsci pisemnej oraz wynik z czesci praktycznej egzaminu zawodowego ustala dyrektor
okregowej komisji egzaminacyjnej na podstawie liczby punktow uzyskanych przez zdajacego:
e W czesci pisemnej — po odczytaniu odpowiedzi zapisanych i zarchiwizowanych w elektronicznym systemie
przeprowadzania egzaminu zawodowego;
o W czesci praktycznej — po elektronicznym odczytaniu karty oceny.

Dla zdajgceqo, ktory zdat egzamin zawodowy, wynik egzaminu zawodowego ustalany jest wedtug wzoru:
W=0,3xWp +0,7 x Wpr,
w ktérym poszczegdlne symbole oznaczaja;
W - wynik z egzaminu zawodowego,
Wp - wynik z czesci pisemnej egzaminu zawodowego,
Wopr - wynik z czesci praktycznej egzaminu zawodowego.
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Zdajaey, ktéry nie zdat egzaminu zawodowego, otrzymuje informacje o wynikach z poszczegblnych czesci tego egzaminu,
opracowang przez okregowa komisje egzaminacyjna.

Dla_zdajgcych, ktérzy zdali egzaminy zawodowe ze wszystkich kwalifikacji wyodrebnionych w danym zawodzie, dyrektor
okregowej komisji egzaminacyjnej ustala koncowy wynik egzamindéw zawodowych wediug wzoru:

¥ Kn

It

Wk =

w ktérym poszczegolne symbole oznaczaja;

WKk - wynik kohcowy z egzaminow zawodowych,

Kn - wynik z egzaminu zawodowego z kwalifikacji wyodrebnionej w zawodzie,
n - liczba kwalifikacji wyodrebnionych w danym zawodzie.

Wynik egzaminu zawodowego ustala i ogtasza dyrektor komisji okregowej. Wynik ustalony przez dyrektora OKE jest ostateczny.

Zdajacy otrzymuje dyplom zawodowy, jezeli posiada certyfikaty kwalifikacji zawodowych ze wszystkich kwalifikacji
wyodrebnionych w danym zawodzie oraz posiada:

a) wyksztalcenie zasadnicze branzowe albo zdat egzaminy eksternistyczne z zakresu wymagan okreélonych w podstawie
programowe;j ksztatcenia ogolnego dla branzowej szkoty | stopnia przeprowadzane przez okregowg komisje egzaminacyjna,
lub

b) wyksztatcenie $rednie branzowe albo zdat egzaminy eksternistyczne z zakresu wymagan okreslonych w podstawie
programowej ksztalcenia ogdlnego dla branzowej szkoly Il stopnia przeprowadzane przez okregowg komisje
egzaminacyjna.
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4. Postepowanie po egzaminie

Zastrzezenia do przebiegu egzaminu

Zdajaey lub rodzice niepetnoletniego zdajacego, jezeli uznajg ze w trakcie egzaminu zostaly naruszone przepisy dotyczace jego
przeprowadzania, w terminie 2 dni roboczych od dnia przeprowadzenia:
o czedci pisemnej egzaminu zawodowego,
e czesci praktycznej egzaminu zawodowego, ktorej jedynym rezultatem koncowym wykonania zadania lub zadan
egzaminacyjnych jest dokumentacja,
o czedei praktycznej egzaminu zawodowego, ktorej rezultatem koricowym wykonania zadania lub zadan egzaminacyjnych
jest wyréb lub ustuga
moga zgtosi¢ pisemnie zastrzezenie do dyrektora OKE.

Zastrzezenie musi zawiera¢ dokladny opis zaistniatej sytuacji bedacej naruszeniem przepisow. Dyrektor OKE rozpatruje
zastrzezenie w terminie 7 dni od daty jego otrzymania. W razie stwierdzenia naruszenia przepisow, dyrektor OKE w porozumieniu
z dyrektorem Centralnej Komisji Egzaminacyjnej moze uniewazni¢ dang cze$é egzaminu w stosunku do wszystkich zdajgcych
albo zdajacych w jednej szkole/ centrumiplacowce/ u pracodawcy lub w jednej sali, a takze w stosunku do poszczegolnych
zdajacych i zarzadzié jej ponowne przeprowadzenie. Nowy termin egzaminu ustala dyrektor CKE.

Uniewaznienie egzaminu

Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego moze uniewazni¢ odpowiednig cze$¢ egzaminu w przypadku:
1) stwierdzenia niesamodzielnego rozwigzywania zadan egzaminacyjnych przez zdajacego,

2) wniesienia przez zdajgcego do sali egzaminacyjnej urzadzenia telekomunikacyjnego lub materiatdw i przyborow
pomocniczych niewymienionychw wykazie ogtoszonym przez dyrektora CKE albo korzystania przez zdajacego podczas
egzaminu z urzgdzenia telekomunikacyjnego lub niedopuszczonych do uzytku materiatdéw i przybordw,

3) zaklocania przez zdajacego prawidtowego przebiegu czesci pisemnej lub czesci praktycznej egzaminu zawodowego
W sposob utrudniajgey prace pozostatym zdajacym.

W przypadku stwierdzenia podczas sprawdzania i oceniania zadania lub zadan egzaminacyjnych przez egzaminatora, jezeli
jedynym rezultatem koncowym wykonania zadania lub zadan egzaminacyjnych jest dokumentacja:
1) wystepowania w pracy zdajacego jednakowych sformutowan wskazujacych na udostepnienie rozwigzan innemu zdajacemu
lub korzystanie z rozwigzan innego zdajgcego,
2) niesamodzielnego wykonania zadania lub zadan przez zdajacego w czeéci praktycznej egzaminu zawodowego,

dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej przekazuje zdajgcemu lub rodzicom niepetnoletniego zdajacego pisemng
informacje o zamiarze uniewaznienia temu zdajgcemu czesci praktycznej egzaminu zawodowego.

Zdajaey lub rodzice niepetnoletniego zdajgcego majg prawo ztozy¢ wniosek o wglad do dokumentacji, na podstawie ktorej dyrektor
okregowej komisji egzaminacyjnej zamierza uniewazni¢ cze$¢ praktyczng egzaminu zawodowego (Zafacznik 5). Wniosek sktada
sie do dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej w terminie 2 dni roboczych od dnia otrzymania pisemnej informacii.

Dyrektor OKE w porozumieniu z dyrektorem CKE moze uniewazni¢ egzamin zdajacego lub zdajacych
i zarzadzié jego ponowne przeprowadzenie w przypadku:

1) niemoznosci ustalenia wyniku egzaminu na skutek zaginiecia lub zniszczenia kart oceny, prac egzaminacyjnych lub
awarii elektronicznego systemu przeprowadzania egzaminu zawodowego,

2) stwierdzenia naruszenia przepisow dotyczacych przeprowadzania egzaminu, na skutek zastrzezen zgtoszonych przez
zdajacego lub z urzedu, jezeli to naruszenie mogto wplyna¢ na wynik danego egzaminu.
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Dokumenty potwierdzajace zdanie egzaminu

Zdajapy, ktory zdat egzamin zawodowy, otrzymuje certyfikat kwalifikacji zawodowej wydany przez okregowa komisje egzaminacyjna,

Zdajaey, ktéry nie zdat egzaminu zawodowego, otrzymuje informacje o wynikach z poszczegdinych czesci tego egzaminu
opracowang przez okregowa komisje egzaminacyjna.

Informacje o wynikach egzaminu zawodowego, certyfikat kwalifikacji zawodowej lub dyplom zawodowy okregowa komisja
egzaminacyjna przekazuje dyrektorowi szkoty lub do podmiotu placowki, centrum lub pracodawcy, ktéremu uczen lub absolwent
skladat deklaracje przystgpienia do egzaminu zawodowego z danej kwalifikacji, lub osobie upowaznionej przez tego dyrektora
szkoly, placowki lub centrum, lub pracodawce w terminie okreslonym w komunikacie dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej
W sprawie harmonogramu egzaminu zawodowego.

Dyrektor szkoty, placdwki lub centrum lub pracodawca albo upowazniona przez nich osoba przekazuje uczniowi lub absolwentowi
informacje o wynikach egzaminu zawodowego, certyfikat kwalifikacji zawodowej lub dyplom zawodowy.

Informacje o wynikach egzaminu zawodowego, certyfikat kwalifikacji zawodowej lub dyplom zawodowy osoba, ktdra ukonczyta
kwalifikacyjny kurs zawodowy odbiera w siedzibie podmiotu prowadzacego kwalifikacyjny kurs zawodowy, a osoba dorosta, ktora
ukonczyta praktyczng nauke zawodu dorostych lub przyuczenie do pracy dorostych, oraz osoba przystepujaca do egzaminu
eksternistycznego zawodowego odbierajg we wlasciwej okregowej komisji egzaminacyjnej w terminie okreslonym w komunikacie
dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej w sprawie harmonogramu egzaminu zawodowego.

Ponowne przystapienie do egzaminu

Zdajacy — uczen oraz stuchacz:

1) ktory z powodéw losowych lub zdrowotnych uniemozliwiajacych przystapienie do czesci pisemnej lub czesai praktycznej
egzaminu w terminie dodatkowym zostat zwolniony przez dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej z obowigzku
przystapienia do egzaminu zawodowego lub jego czesai albo

2) ktérego czesé pisemna lub czesé praktyczna egzaminu zawodowego zostata uniewazniona, albo

3) ktory nie uzyskat wymaganej do zdania egzaminu zawodowego liczby punktow z danej czesci tego egzaminu

— ma prawo przystapi¢ do egzaminu zawodowego lub odpowiedniej czesci tego egzaminu w kolejnych terminach gtéwnych jego
przeprowadzania w trakcie nauki.

Zdajacy — absolwent oraz osoba, ktéra ukoriczyta kwalifikacyjny kurs zawodowy:

1) ktory, nie przystapit do egzaminu zawodowego lub odpowiedniej czesci tego egzaminu w wyznaczonym terminie albo

2) ktérego czesé pisemna lub czesé praktyczna egzaminu zawodowego zostata uniewazniona, albo

3) ktory nie uzyskat wymaganej do zdania egzaminu zawodowego liczby punktéw z danej czesei tego egzaminu
— ma prawo przystapié do egzaminu zawodowego lub odpowiedniej czesci tego egzaminu w kolejnych terminach glownych jego
przeprowadzania, z tym, ze w przypadku gdy przystepuje do egzaminu zawodowego lub jego czesci po raz trzeci lub kolejny, zdaje
ten egzamin lub jego cze$¢ na zasadach okreslonych dla egzaminu eksternistycznego zawodowego, z tym ze tego zdajgcego nie
dotyczy wykaz zawoddw, o ktdrym mowa w art, 10 ust. 6 ustawy o systemie oswiaty.

Zdajacy — osoba dorosta, ktdra przystapita do egzaminu zawodowego po ukonczeniu przygotowania zawodowego dorostych oraz
osoba, ktéra przystapita do egzaminu eksternistycznego zawodowego i nie uzyskata z jednej czesei tego egzaminu wymaganej do
zdania liczby punktow, ma prawo przystapi¢ do tej czesci egzaminu zawodowego w kolejnych terminach jego przeprowadzania
przez okres 5 lat, liczac od dnia, w ktérym przystapita do tego egzaminu po raz pierwszy.

Po uplywie 5 lat, liczac od dnia zakonczenia roku szkolnego, w ktérym zdajacy po raz pierwszy
1) przystapit do egzaminu zawodowego i nie uzyskat z jednej lub obu czesci tego egzaminu  wymaganej do zdania liczby
punktéw albo

2) przystapit do egzaminu zawodowego, ktorego czes¢ pisemna lub czes¢ praktyczna egzaminu zawodowego zostata
uniewazniona, albo

3) nie przystapit do czesci pisemnej lub czesci praktycznej egzaminu zawodowego w wyznaczonym terminie
— zdajapy ten przystepuje do egzaminu zawodowego w pelnym zakresie.

21



Przystapienie do egzaminu zawodowego w dodatkowym terminie.
Uczniowie:
o branzowych szkét | stopnia niebedacy mtodocianymi pracownikami,

e branzowych szkét | stopnia bedacy mitodocianymi pracownikami zatrudnionymi w celu przygotowania zawodowego
u pracodawcy niebedacego rzemiesinikiem,
o technikow

oraz stuchacze branzowych szkdt Il stopnia i szkét policealnych, ktérzy z przyczyn losowych lub zdrowotnych, w terminie
gtéwnym:

1) nie przystapili do czesci pisemnej lub czesci praktycznej egzaminu zawodowego,

2) przerwali egzamin zawodowy z czesci pisemnej lub czesai praktyczne;

przystepujg do czesci pisemnej lub czesci praktycznej tego egzaminu w terminie dodatkowym na udokumentowany wniosek
ucznia lub sluchacza, a w przypadku niepeinoletniego ucznia lub stuchacza - jego rodzicow.

Whiosek sktada sie do dyrektora szkoty, do ktorej uczen lub stuchacz uczeszoza, nie pdzniej niz w dniu, w ktorym odbywa sie
czest pisemna lub czesé praktyczna egzaminu zawodowego. Dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnejw ciggu 2 dniu rozpatruje
wniosek, a rozstrzygniecie jest ostateczne (Zatacznik 8). W szczegolnych przypadkach losowych lub zdrowotnych,
uniemozliwiajgcych przystapienie do czesci pisemnej lub czesci praktycznej egzaminu zawodowego w terminie dodatkowym,
dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej, na udokumentowany wniosek dyrektora szkoly, moze zwolni¢ ucznia lub stuchacza
z obowigzku przystapienia do egzaminu zawodowego lub jego czesci.

Wglad do pracy egzaminacyjnej oraz weryfikacja sumy przyznanych punktow.
1. Zdajaoy lub rodzice niepeinoletniego zdajgcego majg prawo wgladu do:
1) zadan i udzielonych odpowiedzi, (udostepniane sg odpowiedzi zapisane i zarchiwizowane w elektronicznym systemie
przeprowadzania egzaminu zawodowego) - w przypadku czesci pisemnej egzaminu zawodowego,
2) karty oceny - w przypadku czeéci praktycznej egzaminu zawodowego w miejscu i czasie wskazanym przez dyrektora
okregowej komisji egzaminacyjnej,
w terminie 6 miesiecy od dnia wydania przez okregowg komisje egzaminacyjna;
o certyfikatu kwalifikacji zawodowej,
e informacji o wynikach egzaminu zawodowego.
Jezeli rezultatem koncowym wykonania zadania egzaminacyjnego w czedci praktycznej egzaminu zawodowego jest
dokumentacja, zdajacy lub rodzice niepetnoletniego zdajacego, majg prawo wgladu takze do tej dokumentacii.

Whiosek o wglad do pracy egzaminacyjnej (Zatacznik 4) moze by¢ ztozony osobiscie przez absolwenta lub osobe wystepujacg
W jego imieniu, lub przestany do komisji okregowej drogg elektroniczng, faksem lub poczta tradycyjna.

Podczas dokonywania wgladu, zdajacemu lub rodzicom niepetnoletniego zdajgcego, zapewnia si¢ mozliwos¢ zapoznania sig
z zasadami oceniania rozwigzan zadan.

Podczas dokonywania wgladu, zdajacy lub rodzice niepetnoletniego zdajacego, mogg sporzadzac notatki i wykonywa¢ fotografie
zadan egzaminacyjnych wraz z udzielong odpowiedzig, karty oceny lub dokumentadji.

Whioski 0 wglad sg przyjmowane i rozpatrywane od dnia ogloszenia wynikéw danego egzaminu. Termin wgladu jest wyznaczany
W ciggu nie wiecej niz 5 dni roboczych od otrzymania wniosku o wglad.

2.Zdajacy lub rodzice niepetnoletniego zdajacego, mogg zwrécic sie z wnioskiem do dyrektor OKE w terminie 2 dni od
wgladu o weryfikacje sumy punktéw (Zatacznik 6). Dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej informuje pisemnie zdajacego
lub rodzicow niepetnoletniego zdajacego, o wyniku weryfikacji sumy punktéw, w terminie 14 dni od dnia otrzymania wniosku.
Jezeli suma punktow zostata podwyzszona, ustalany jest nowy wynik egzaminu i dyrektor OKE:
 anuluje dotychczasowy certyfikat kwalifikacji zawodowej oraz wydaje nowy certyfikat kwalifikacji zawodowej albo
o anuluje informacje oraz wydaje certyfikat kwalifikacji zawodowej, jezeli zdajacy spetnit okreslone warunki do zdania
egzaminu, albo

e anuluje dotychczasowg informacje oraz wydaje nowg informacje, jezeli zdajacy nie spetnit okreslonych warunkéw do zdania
egzaminu.
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5. Zasady odwotania do Kolegium Arbitrazu Egzaminacyjnego przy dyrektorze Centralnej
Komisji Egzaminacyjnej

Zdajapy, uczeh lub rodzice niepetnoletniego zdajgcego, mogg wnieéé do Kolegium Arbitrazu  Egzaminacyjnego odwotanie od
wyniku weryfikacji sumy punktow z czesci pisemnej egzaminu zawodowego, za posrednictwem dyrektora okregowej komisji
egzaminacyjnej, w terminie 7 dni od dnia otrzymania informacji o wyniku weryfikacji sumy punktow. Zdajacy wskazuje zadanie
lub zadania egzaminacyjne, co do ktorych nie zgadza si¢ z przyznang liczbg punktdw, wraz z uzasadnieniem, w ktorym wskazuje,
Ze rozwigzanie zadania przez sktadajgcego odwotanie:

1) jestmerytorycznie poprawne oraz

2) spetnia warunki okreslone w poleceniu do danego zadania egzaminacyjnego

Odwotanie rozpatruje sie w terminie 21 dni od dnia przekazania odwotania przez dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej
do dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej (termin moze by¢ jednokrotnie przedtuzony, nie wigcej niz o 7 dni).

Dyrektor Centralnej Komisji Egzaminacyjnej przekazuje niezwiocznie informacje o rozstrzygnieciu i tre$¢ uzasadnienia,
dyrektorowi okregowej komisji egzaminacyjnej oraz zdajacemu lub rodzicom niepetnoletniego zdajacego, ktdrzy wniesli odwotanie.

Szczegotowe zasady odwotania do Kolegium Arbitrazu Egzaminacyjnego znajdujg sie na stronie Centralnej Komisji
Egzaminacyjnej pod adresem www.cke.gov.pl
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B. CZESC SZCZEGOLOWA
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1. WSTEP

Czest szozegotowa informatora o egzaminie zawodowym sktada sie z dwoch rozdziatow:

B pierwszy zawiera informacje ogolne o kwalifikacjach wyodrebnionych w zawodzie, zadaniach zawodowych w zakresie
kwalifikacji oraz mozliwosciach ksztatcenia w zawodzie,
m drugi zawiera wymagania egzaminacyjne dla kwalifikacji z przyktadami zadan do czesci pisemnej i czesci praktycznej
egzaminu.
Zatacznikiem do tej czesai informatora jest podstawa programowa ksztatcenia w zawodzie szkolnictwa branzowego wprowadzona

rozporzadzeniem MEN z 2019 roku. Na podstawie wymagan okreslonych w tej podstawie jest przeprowadzany egzamin zawodowy
z zakresu danej kwalifikacji wyodrgbnionej w zawodzie.

Przez kwalifikacje w zawodzie nalezy rozumie¢ wyodrgbniony w danym zawodzie zestaw oczekiwanych efektow ksztalcenia,
ktérych osiggniecie potwierdza certyfikat kwalifikacji zawodowej wydany przez okregowg komisje egzaminacyjna, po zdaniu
egzaminu zawodowego w zakresie danej kwalifikacji.

Egzamin zawodowy przebiega w dwoch czesciach: pisemnej i praktyczne;.

Czest pisemna egzaminu, ktora jest przeprowadzana na sali egzaminacyjnej z wykorzystaniem elektronicznego systemu
przeprowadzania egzaminu zawodowego, trwa 60 minut i ma forme testu pisemnego sktadajacego sie z 40 zadan zamknietych.
Kazde zadanie zawiera cztery odpowiedzi do wyboru, z ktorych tylko jedna jest poprawna. Za rozwigzanie zadan w czesci pisemnej
mozna uzyska¢ maksymalnie 40 punktow.

Czest praktyczna egzaminu polega na wykonaniu przez zdajacego na stanowisku egzaminacyjnym zadania praktycznego, ktérego
rezultatem moze by¢ wyrdb, ustuga czy tez dokumentacja.

Ocena wykonania zadania jest przeprowadzana zgodnie z zasadami oceniania ustalonymi przez Centralng Komisje
Egzaminacyjna.

Przykladowe zadania zamieszczone w informatorze nie wyczerpujg wszystkich mozliwych zadan, ktére moga wystapic
w arkuszach egzaminacyjnych. Informator nie moze tez byé gléwng wskazéwkg do planowania procesu ksztalcenia w zawodzie,
gdyZz ksztatcenie powinno odbywaé sie zgodnie z programami nauczania opracowanymi wediug obowigzujacej podstawy
programowej ksztatcenia w zawodzie szkolnictwa branzowego.

Przed przystgpieniem do dalszej lektury Informatora warto zapoznaé sie z ogdlnymi zasadami obowigzujacymi na egzaminie
zawodowym od roku szkolnego 2019/2020, okreslonymi w aktach prawnych wyszczegolnionych w ZALACZNIKU 1
do Informatora.

Wszystkie akty prawne sg rowniez dostepne na stronie internetowej Centralnej Komisji Egzaminacyjnej (www.cke.gov.pl) oraz na
stronach internetowych okregowych komisji egzaminacyjnych.
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2. INFORMACJE O ZAWODZIE

2.1 Kwalifikacje wyodrebnione w zawodzie

W zawodzie sprzedawca wyodrebniono jedng kwalifikacje:

Symbol kwalifikacji Nazwa kwalifikacji

HAN.01. Prowadzenie sprzedazy

2.2 Zadania zawodowe

Absolwent szkoly prowadzacej ksztatcenie w sprzedawca powinien byé przygotowany do wykonywania zadan zawodowych
w zakresie kwalifikacji HAN.O1. Prowadzenie sprzedazy:

— wykonywania prac zwigzanych z obstugg klientow oraz realizacjg transakcji kupna i sprzedazy,
— przyjmowania dostaw oraz przygotowania towarow do sprzedazy.

2.3 Mozliwosci ksztatcenia w zawodzie

Od roku szkolnego 2019/2020 ksztalcenie w zawodzie sprzedawca jest realizowane zgodnie z podstawg programowg ksztalcenia
w zawodzie szkolnictwa branzowego, moze by¢ prowadzone réwniez na kwalifikacyjnym kursie zawodowym.

Absolwent szkoty prowadzacej ksztalcenie w zawodzie sprzedawca po potwierdzeniu kwalifikacji HAN.01.Prowadzenie sprzedazy
moze uzyska¢ dyplom zawodowy w zawodzie technik handlowiec po potwierdzeniu kwalifikacji HAN.02. Prowadzenie dziatan
handlowych oraz uzyskaniu wyksztatcenia sredniego lub $redniego branzowego albo dyplom zawodowy w zawodzie technik
ksiegarstwa po potwierdzeniu kwalifikacji HAN.03. Prowadzenie dziatalnosci informacyjno-bibliograficznej oraz uzyskaniu
wyksztatcenia sredniego lub $redniego branzowego.
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3. WYMAGANIA EGZAMINACYJNE Z PRZYKLADAMI ZADAN
Kwalifikacja HAN.01. Prowadzenie sprzedazy
3.1 Przyktady zadan do czesci pisemnej egzaminu

3.1.1 HAN.01.1 Bezpieczenstwo i higiena pracy

Jednostka efektow ksztatcenia:

HAN.01.1. Bezpieczenstwo i higiena pracy

Efekt ksztatcenia Kryterium weryfikacji

Uczen (zdajacy): Uczen (zdajacy):

4) okresla zagrozenia dla zdrowia | Zycia cziowieka | 2) opisuje Zrédfa | rodzaje zagrozen wystepujgcych
wystepujgce w Srodowisku pracy oraz sposoby zapobiegania | w Srodowisku pracy
im

Przyktadowe zadanie 1.
Nadmierne i niewtasciwe obcigzenie uktadu ruchu zwigzane z pracg zawodowg sprzedawcy moze spowodowad

pogorszenie odpornosci.

pogorszenie wzroku i stuchu.

dolegliwosci uktadu oddechowego.
dolegliwosci uktadu migéniowo-szkieletowego.

OO w>

Odpowiedz prawidtowa; D
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3.1.2 HAN.01.2 Podstawy handlu

Jednostka efektow ksztatcenia:
HAN.01.2. Podstawy handlu

Efekt ksztafcenia

Kryterium weryfikacji

Uczen (zdajacy):

Uczeh (zdajacy):

1) sporzgdza dokumenty handlowe zwigzane z wykonywang
pracq w formie papierowej i elektronicznej

1) rozroznia dokumenty handlowe takie jak: pismo
informacyjne, zapytanie oferfowe, oferte sprzedazy, pismo

negocjacyjne, zambwienie, reklamacje, odpowiedZz na
reklamacje
Przyktadowe zadanie 2.
, Wroctaw, 18.03.2020 .
Sklep Wielobranzowy KAJTUS s.c.
ul. Kwiatowa 6
50-123 Wroctaw
NIP 559-100-36-06
Hurtownia BETIT Jan Mak

Szanowni Panstwo,

prosze o przestanie informacji dotyczacych oferowanych przez Pahstwa nastepujgcych towarow:

ul. Krakowska 3
50-431 Wroctaw
NIP 559-123-12-13

Lp. Nazwa towaru
1 Czekolada gorzka
2 Czekolada mleczna

Prosze podaé ceng sprzedazy netto, warunki sprzedazy hurtowej oraz czas realizacji zamoéwienia.

Z powazaniem
Feliks Grom

Podaj nazwe przedstawionego dokumentu.

A.  Umowa kupna.

B. Oferta handlowa.
C. Zapytanie ofertowe.
D. Zamowienie klienta.

Odpowiedz prawidtowa: C
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Jednostka efektow ksztatcenia:
HAN.01.2. Podstawy handlu

Efekt ksztafcenia

Kryterium weryfikacji

Uczen (zdajacy):

Uczeh (zdajacy):

3) postuguje sie terminologiq z zakresu fowaroznawstwa
handlowego

3) kwalifikuje towar do odpowiedniej grupy asortymentowej

Przyktadowe zadanie 3.

Ktory z wymienionych towarow wyprodukowano z surowca pochodzenia roélinnego?

A.  Sweter z wetny.

B. Czapke z moheru.

C. Bluzke z jedwabiu.
D. Koszulg z bawelny.

Odpowiedz prawidtowa; D

Jednostka efektow ksztatcenia:

HAN.01.3. Organizowanie sprzedazy

Efekt ksztafcenia

Kryterium weryfikacji

Uczen (zdajacy):

Uczeh (zdajacy):

1) wykonuje prace zwigzane z zamowieniem fowaréw

1) sprawdza stany magazynowe

Przyktadowe zadanie 4.

Ktdry rodzaj zapasdw powstat w jednostce handlowej, jezeli w jej magazynie znajduje sie 30 szt. bluzek, na ktére nie stwierdzono

zapotrzebowania rynkowego?

A. Obrotowy.

B. Nadmierny.

C. Rezerwowy.

D. Przedsezonowy.

Odpowiedz prawidlowa: B
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Jednostka efektoéw ksztafcenia:

HAN.01.3. Organizowanie sprzedazy

Efekt ksztatcenia Kryterium weryfikacji

Uczen (zdajacy): Uczeh (zdajacy):

2) odbiera dostawy towardw zgodnie z zasadami | 3) dokonuje odbioru fowardw pod wzgledem ilosciowym i
stosowanymi w handlu Jakosciowym

Przyktadowe zadanie 5.
Zasadnicza kontrola jakosci zakupionego towaru ma ha celu

sprawdzenie stanu opakowan.

wykrycie wad nieujawnionych podczas dostawy.

sprawdzenie iloci oraz zidentyfikowanie widocznych wad towaru.
wykrycie wad mozliwych do stwierdzenia podczas uzytkowania towaru.

oo w>

Odpowiedz prawidlowa: B
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Jednostka efektow ksztatcenia:

HAN.01.3. Organizowanie sprzedazy

Efekt ksztatcenia Kryterium weryfikacji

Uczen (zdajacy): Uczeh (zdajacy):

3) rozrbznia magazyny handlowe i ich wyposazenie oraz | 2) rozpoznaje funkcje  wyposazenia  technicznego
stosuje zasady gospodarki magazynowej magazynow handlowych

Przyktadowe zadanie 6.
Do transportu pionowego towardw w magazynach handlowych nalezy zastosowaé

A wozek widlowy.

B. wozek dwukotowy.

C. przenoénik rolkowy.

D. wozek paletowy reczny.

Odpowiedz prawidtowa: A

Jednostka efektow ksztatcenia:

HAN.01.3. Organizowanie sprzedazy

Efekt ksztatcenia Kryterium weryfikacji

Uczen (zdajacy): Uczeh (zdajacy):

3) rozrbznia magazyny handlowe i ich wyposazenie oraz | 5)dobiera odpowiednie warunki przechowywania do towaréw
stosuje zasady gospodarki magazynowej

Przyktadowe zadanie 7.
Materialy budowlane, takie jak wapno i cement, pakowane w worki po 50 kg, nalezy przechowywa¢ w magazynach

A. otwartych.

B. specjalnych.
C. zamknietych.
D. pototwartych,

Odpowiedz prawidtowa: C
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Jednostka efektow ksztatcenia:

HAN.01.3. Organizowanie sprzedazy

Efekt ksztafcenia

Kryterium weryfikacji

Uczen (zdajacy):

Uczeh (zdajacy):

4) wykonuje prace zwigzane z gospodarkg opakowaniami

1) opisuje funkcje opakowan towarow

Przyktadowe zadanie 8.

Styropianowe opakowanie przedstawione na rysunku petni funkcje

A. ochronna,

B. promocyjna.
C. ekologiczna,
D. informacyjna.

Odpowiedz prawidtowa; A

Jednostka efektow ksztatcenia:

HAN.01.3. Organizowanie sprzedazy

Efekt ksztafcenia

Kryterium weryfikacji

Uczen (zdajacy):

Uczeh (zdajacy):

5) wykonuje czynnosci zwigzane z przygotowaniem towaréw
do sprzedazy

8) stosuje zabezpieczenia towaréw przed uszkodzeniem,
kradziezg, zniszczeniem

Przyktadowe zadanie 9.

W celu zabezpieczenia przed kradziezg ksigzek, wyeksponowanych na sali sprzedazowej, nalezy zastosowaé

kasete zabezpieczajaca,
etykiete zabezpieczajaca.
klips zabezpieczajacy z aktywatorem.

oW

Odpowiedz prawidlowa: B

system elektroniczny sktadajgoy sig z czujnika i elastycznego kabla.

32




Jednostka efektow ksztatcenia:

HAN.01.3. Organizowanie sprzedazy

Efekt ksztafcenia

Kryterium weryfikacji

Uczen (zdajacy):

Uczeh (zdajacy):

6) rozmieszcza towary w magazynie i na sali sprzedazowej

6) przygotowuje ekspozycje towarow do sprzedazy

Przyktadowe zadanie 10.

Na potce sklepowej obok siebie moga by¢ umieszczone towary:

ryby, mieso i nabiat.

owoce, warzywa i cukier.

maka, kasze i przyprawy ziotowe.
dzemy, musli i ptatki sniadaniowe.

oo W

Odpowiedz prawidtowa; D

Jednostka efektow ksztatcenia:

HAN.01.3. Organizowanie sprzedazy

Efekt ksztafcenia

Kryterium weryfikacji

Uczen (zdajacy):

Uczeh (zdajacy):

7)  przestrzega  przepisow  prawa  dotyczgcych
odpowiedzialnoSci materialnej zwigzanych z wykonywaniem
zdah zawodowych

9)  okresla
pracownikow

Zakres  odpowiedzialnosci

materialnej

Przyktadowe zadanie 11.

W wyniku inwentaryzacji stwierdzono niedobor towarow o wartosci 440,00 zt. Ktérg kwotg zostanie obcigzony pracownik
materialnie odpowiedzialny, jezeli wartos¢ sprzedazy w sklepie wynosita 40 000,00 zt, a limit ubytkéw na pokrycie niedobordw

wynosi 0,3% obrotu?

A 120,00 zt
B. 132,00 zt
C. 320,00 zt
D. 440,00 zt

Odpowiedz prawidtowa: C
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3.1.3 HAN.01.4 Sprzedaz towaréw

Jednostka efektow ksztatcenia:

HAN.01.4 Sprzedaz towarow

Efekt ksztafcenia

Kryterium weryfikacji

Uczen (zdajacy):

Uczeh (zdajacy):

1) rozrbznia formy i techniki sprzedazy towardw w handlu

1) opisuje formy sprzedazy towardw w handlu, w tym
fradycyjng, samoobstugowg, mieszang, preselekcyjng,
internetowg

Przyktadowe zadanie 12.

Zamieszczona procedura obstugi klienta dotyczy sprzedazy

o PROCEDURA OBSt.UGI
A .tradycyjnej.. 1. Ztozenie zamowienia.
B. mternetong. . 2. Potwierdzenie ztozenia zamédwienia.
C. preselekcyjnej. . 3. Rezerwacja towaru.
D. samoobsiugowe). 4. Informacja o przyjeciu zamdwienia do realizagji.
5. Informacja o wysylce.
6. Podzigkowanie za dokonanie zakupu.

Odpowiedz prawidlowa: B

Jednostka efektow ksztatcenia:

HAN.01.4 Sprzedaz towarow

Efekt ksztafcenia

Kryterium weryfikacji

Uczen (zdajacy):

Uczeh (zdajacy):

2) rozpoznaje potrzeby klientow

2) okresla rodzaje klientow ze wzgledu na cechy osobowosci
np. niezdecydowany, zdecydowany, nieufny, zgodny,
niecierpliwy i szybkos¢ akceptowania howosci

Przyktadowe zadanie 13.

Ktory z przedstawionych opiséw zachowania charakteryzuje klienta zdecydowanego?

Ponagla sprzedawce i probuje omingé kolejke.

oW

Odpowiedz prawidtowa: C

Jest sceptyczny wobec sprzedawcy i prezentowanych towarow.
Zadaje rzeczowe pytania o produkt i szybko podejmuje decyzje.
Bezkrytycznie podchodzi do informaciji podanej przez sprzedawce.
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Jednostka efektéw ksztafcenia:

HAN.01.4 Sprzedaz towarow

Efekt ksztatcenia Kryterium weryfikacji

Uczen (zdajacy): Uczeh (zdajacy):

3) okreSla asortyment punktu sprzedazy i prezentuje oferte | 1) okresla rodzaje asortymentoéw towarowych, takie jak:
handlowg waski, szeroki, ptytki, gleboki

Przyktadowe zadanie 14.
Sklep odziezowy majacy w swojej ofercie wytacznie okrycia wierzchnie dla kobiet w réznych fasonach, rozmiarach i kolorach,
posiada asortyment

A. waski i plytki.

B. szeroki i plytki.
C. waski i gteboki.
D. szeroki i gteboki.

Odpowiedz prawidtowa: C

Jednostka efektow ksztatcenia:

HAN.01.4 Sprzedaz towarow

Efekt ksztatcenia Kryterium weryfikacji

Uczen (zdajacy): Uczeh (zdajacy):

3) okresla asortyment punktu sprzedazy i prezentuje oferte | 6) przekazuje  klientowi informacje o warunkach
handlowg sprzedazy np. w postaci elektronicznej i papierowej

Przykladowe zadanie 15.
Kilkustronicowy Srodek informowania klientow o ofercie, wydawany cyklicznie, prezentujacy dziatania promocyjne
placowki, najczescief drukowany na papierze stabej jakosci.

Ktéry z drukowanych srodkow informowania klientow o ofercie handlowej zostat scharakteryzowany w ramce?

A. Ulotka.

B. Katalog.

C. Folder reklamowy.
D. Gazetka reklamowa.

Odpowiedz prawidtowa; D

35




Jednostka efektéw ksztafcenia:

HAN.01.4 Sprzedaz towarow

Efekt ksztatcenia Kryterium weryfikacji
Uczen (zdajacy): Uczeh (zdajacy):
4) prowadzi rozmowe sprzedazowg 3) charakteryzuje etapy rozmowy sprzedazowej

Przyktadowe zadanie 16.
Dla ktorego etapu rozmowy sprzedazowej charakterystyczny jest zwrot: bluzka ta wykonana jest z bawetny, jej rozmiar to 36,
posiadamy kilka wersji kolorystycznych?

A. Ustalenia korzysci.

B. Prezentacji towaru.

C. Rozpoznania potrzeb.
D. Wyjasnienia watpliwosci

Odpowiedz prawidlowa: B

Jednostka efektow ksztatcenia:

HAN.01.4 Sprzedaz towarow

Efekt ksztafcenia Kryterium weryfikacji
Uczen (zdajacy): Uczeh (zdajacy):
4) prowadzi rozmowe sprzedazowg 4) dobiera sposob prowadzenia rozmowy sprzedazowej do
typu klienta

Przyktadowe zadanie 17.
Ktdrg technike argumentacji powinien zastosowac sprzedawca w rozmowie z klientem, by sktonié go do udzielania krétkich
odpowiedzi TAK lub NIE?

A. Cenowa,

B. Koncentracji.

C. Alternatywna,

D. Kompensacyjna,

Odpowiedz prawidtowa: C
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Jednostka efektow ksztatcenia:

HAN.01.4 Sprzedaz towarow

Efekt ksztafcenia Kryterium weryfikacji

Uczen (zdajacy): Uczeh (zdajacy):

) realizuje zambwienie klienta w roznych formach sprzedazy | 4) sporzadza dokumenty sprzedazy tfakie jak: faktura,
rachunek, faktura korygujgca oraz dokument magazynowy
wydania zewnetrznego (WZ)

Przyktadowe zadanie 18.

Odbiorca .
Hurtownia Artykutow W2z NSRSy | S
Spozywezych RODZYNEK s.c. [Sklep IDOL sp.zo.0. ul. . -
Ul Polna 22 Krowoderska 8 Wydanie towaréw na zewnatrz|p/n1/2020
07-200 Wyszkow 07-300 Ostrow Mazowiecka Data
07.01.2020
Nr Srodek . . .
Zambwienia transportu Przeznaczenie Data wysytki Nr i data faktury
. 14/01/2020
1101/2020 sprzedaz 07.01.2020 7 04.01.2020
llogc Cena Wartogc [ Konto
: syntet. Y
Nr indeksu Nazwa towaru | zadana | J.m. | wydana Zlotychgr  |ztotych gr tO\}//varéW Zapas ilos¢
001 Wafle Smietankowe 220 op. 200 4,00 230
002 \Wafle kawowe 50 op. 50 3,50 180
wystawit zatwierdzit wydat data odebrat Ewidengja ilosciowa -wartosciowa
Wiktoria Agata Wiktoria 07.01. Agata
Przybysz Rozwadowska Przybysz 2020 Rozwadowska

Ustal wartos¢ towarow wydanych z magazynu na podstawie przedstawionego dokumentu Wz.

A 720,00 zt.
B. 800,00 zt.
C. 880,00 zt.
D. 975,00 zt.

Odpowiedz prawidtowa; D
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Jednostka efektow ksztatcenia:

HAN.01.4 Sprzedaz towarow

Efekt ksztatcenia Kryterium weryfikacji

Uczen (zdajacy): Uczeh (zdajacy):

5) realizuje zamowienie klienta w roznych formach sprzedazy | 5) ustala kwote naleznoéci za sprzedane towary

Przyktadowe zadanie 19.
lle zaptaci klient, ktéry dokonat zakupu 5 kg banandw w cenie netto 2,00 zt/kg oraz 2 kg cytryn w cenie netto 5,00 ztkg, jezeli
towary objete sg stawkg podatku VAT wynoszacq 5%?

A 10,50 zt
B. 20,00 zt
C. 21,00
D. 24,60 zt

Odpowiedz prawidtowa: C

Jednostka efektow ksztatcenia:

HAN.01.4 Sprzedaz towarow

Efekt ksztatcenia Kryterium weryfikacji

Uczen (zdajacy): Uczeh (zdajacy):

6) wykonuje czynnoSci zwigzane z obstugg stanowiska | 3) zabezpiecza i odprowadza utarg
kasowego

Przyktadowe zadanie 20.

Zestawienie dziennego utargu z kasy 1
Wyszczegolnienie Kwota w zt
Gotowka 79 000,00
Karty ptatnicze 40 000,00
Rabaty 5000,00
Pogotowie kasowe na nastepny dzien 3 000,00

Na podstawie zestawienia dziennego utargu ustal kwote, ktdrg odprowadzi sprzedawca do banku.

A 71000,00 z
B. 74 000,00 z
C. 76 000,00 zt
D. 79 000,00 z

Odpowiedz prawidtowa: C
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Jednostka efektow ksztatcenia:

HAN.01.4 Sprzedaz towarow

Efekt ksztafcenia Kryterium weryfikacji

Uczen (zdajacy): Uczeh (zdajacy):

6) wykonuje czynnoSci zwigzane z obstugg stanowiska | 6) stosuje specjalistyczne urzgdzenia do rozliczeh
kasowego pienigznych

Przyktadowe zadanie 21.

[ izl

Film przedstawia sprzedawce sprawdzajgcego autentycznosé banknotéw w Swietle UV. Jaki btad popenit sprzedawca
obstugujac urzadzenie?

A. Zastosowat zty kolor $wiatta,

B. Nie sprawdzit efektu mikrodruku.

C. Wsunat banknot rewersem do gory.

D. Zbyt plytko wsunat banknot do testera.

Odpowiedz prawidtowa; D
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Jednostka efektow ksztatcenia:

HAN.01.4 Sprzedaz towarow

Efekt ksztatcenia Kryterium weryfikacji
Uczen (zdajacy): Uczeh (zdajacy):
7) stosuje procedury postepowania reklamacyjnego 1) przyjmuje zgtoszenie reklamacyjne

Przyktadowe zadanie 22.

ZGLOSZENIE REKLAMACYJNE

Sporzadzono dnia 18.06.2020 r. w sklepie Sklep wielobranzowy KRZYS
w Bydgoszczy ul. Kamienna 13, 85-726 Bydgoszcz NIP: 953-156-28-96

1. Imig i nazwisko reklamujacego Monika Jano¢

2. Adres ul. Bernardynska 16, 85 - 001 Bydgoszcz tel. 504-508-507

3. Data nabycia towaru 17.06.2020 r.

4. Nazwa towaru Zestaw obiadowy

5. lloé¢ zakwestionowanego towaru 1 cena towaru 750,00 zt

6. Przedtozony dowod sprzedazy (rachunek, paragon) paragon 15789/06
7. Doktadne wymienienie wad:

8. Kiedy i w jakich okolicznosciach wady zostaty stwierdzone przy rozpakowaniu
9. Zadanie reklamujgcego wymiana towaru

10.  Reklamowany towar przekazano Sprzedawcy w dniu 18.06.2020 r.
Jarostaw Kropeé Monika Janoé
Pieczatka i podpis Sprzedawcy Podpis Konsumenta

W przedstawionym zgtoszeniu reklamacyjnym brakuje informaciji dotyczacej

A. ceny towaru.
B. ilogci towaru.
C. wady towaru.
D.

nazwy towaru.

Odpowiedz prawidtowa: C
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Jednostka efektow ksztatcenia:

HAN.01.4 Sprzedaz towarow

Efekt ksztafcenia

Kryterium weryfikacji

Uczen (zdajacy):

Uczeh (zdajacy):

8) wykorzystuje urzadzenia techniczne i oprogramowanie
komputerowe wspomagajgce sprzedaz towardw w handiu

2) obstuguje urzadzenia sklepowe i magazynowe, takie jak
waga, metkownica, krajalnica, urzadzenia chfodnicze

Przyktadowe zadanie 23.
Urzadzenie przedstawione na rysunku stuzy do

metkowania towardw.

testowania banknotow.

skanowania koddw kreskowych.
realizowania transakcji bezgotowkowych.

oow>

Odpowiedz prawidtowa: A
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3.1.4 HAN.01.5 Jezyk obcy zawodowy

Jednostka efektow ksztatcenia:

HAN.01.5. Jezyk obcy zawodowy

Efekt ksztafcenia

Kryterium weryfikacji

Uczen (zdajacy):

Uczeh (zdajacy):

5) zmienia forme przekazu ustnego lub pisemnego w jezyku
obcym nowozytnym, w typowych sytuacjach zwigzanych
Z wykonywahiem czynnosci zawodowych

2) przekazuje w jezyku polskim informacje sformutowane
w jezyku obcym nowozytnym

Przykladowe zadanie 24.
Fragment rozmowy sprzedazowej

Assistant: Can | help You?

Customer: I'm looking for a white shirt. Could you show me a few in medium size?
Assistant: Yes of course. We have a lot of shirts in our new collection.

Przedstawiony fragment rozmowy dotyczy zakupu

A. biatej koszuli.

B. biatej spddnicy.
C. biatych spodni.
D. biatego ptaszcza.

Odpowiedz prawidtowa: A

Jednostka efektow ksztatcenia:

HAN.01.5. Jezyk obcy zawodowy

Efekt ksztafcenia

Kryterium weryfikacji

Uczen (zdajacy):

Uczeh (zdajacy):

5)zmienia forme przekazu ustnego lub pisemnego w jezyku
obcym nowozytnym, w typowych sytuacjach zwigzanych z
wykonywaniem czynnosci zawodowych

3) przekazuje w jezyku obcym nowozytnym informacje
sformutowane w jezyku poiskim lub tym jezyku obcym
nowozytnym

Przyktadowe zadanie 25.
The highest shelves should contain goods in

A. big size.

B. low price.

C. high quality.

D. the largest sale.

Odpowiedz prawidtowa: C
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3.1.5 HAN.01.6 Kompetencje personalne i spoteczne

Jednostka efektow ksztatcenia:

HAN.01.6. Kompetencje personalne i spoleczne

Efekt ksztafcenia Kryterium weryfikacji
Uczen (zdajacy): Uczeh (zdajacy):
7) negocjuje warunki porozumien 3) wymienia style negocjacji

Przyktadowe zadanie 26.
Ktory styl zostat wykorzystany podczas negocjacii, jezeli partnerzy byli do siebie przyjaznie nastawieni, darzyli sie duzym
zaufaniem i dgzyli do osiggniecia najkorzystniejszego rozwigzania dla obu stron?

A. Liberalny.

B. Rzeczowy.

C. Kooperacyjny.
D. Rywalizacyjny.

Odpowiedz prawidtowa: C
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3.2 Przyktad zadania do czesci praktycznej egzaminu

Sklep KOLOROWA CHUSTECZKA Anna Nowak prowadzi sprzedaz artykutéw kosmetycznych i chemicznych.

Przygotuj stanowisko sprzedazowe umozliwiajace realizacje zaméwienia klienta:

pobierz z magazynu wszystkie towary,

towary oznacz cenami za pomocg metkownicy zgodnie z Wykazem kodow i cen detalicznych brutto towardw,

przygotuj ekspozycije, rozmieszczajac towary na regale sprzedazowym wedtug rodzaju asortymentu,

sporzadz wywieszki cenowe i umiesé je przy towarach,

przygotuj kase fiskalng do pracy, wprowadz stan poczatkowy gotdwki do kasy fiskalnej, gotbwka w kwocie 100,00 zt
znajduje sie na stanowisku egzaminacyjnym w kopercie z napisem Pogotowie kasowe,

wydrukuj potwierdzenie wptaty gotowki do kasy i widz do koperty Pogotowie kasowe.

Zrealizuj zamowienie klienta:

przyjmij, ze po przeprowadzone] rozmowie sprzedazowej dokonatadle$ sprzedazy towaréw wymienionych
w Zaméwieniu klienta nr 94/2020,

zarejestruj sprzedaz na kasie fiskalnej,

dokonaj inkasa naleznosci za sprzedane towary srodkami pienieznymi znajdujgcymi sie w kopercie Pienigdze klienta
w kwocie 50,00 z4,

wydrukuj paragon z kasy fiskalnej,
reszte gotowki dla klienta oraz paragon fiskalny umiesé w kopercie Pienigdze klienta,

sporzadz, na druku znajdujacym sie w arkuszu egzaminacyjnym, Fakture sprzedazy o numerze 150/2020 za sprzedane
klientowi towary, przyjmij jako date sprzedazy 15.09.2020 r.

zapakuj sprzedane klientowi towary,

zapakowane towary dla klienta oraz koperty Pienigdze klienta i Pogotowie kasowe pozostaw na stanowisku
egzaminacyjnym.

Uzupetnij dokumentacje magazynowa;

sporzadz, na druku znajdujgoym sie w arkuszu egzaminacyjnym dowod magazynowy WZ Wydanie zewnetrzne
o numerze 60/2020 na podstawie Faktury sprzedazy 150/2020, oraz danych zawartych w Informacjach dodatkowych
dotyczacych funkcjonowania Sklepu KOLOROWA CHUSTECZKA Anna Nowak, przyjmij jako date wydania towaréw
z magazynu date sprzedazy.

Uporzadkuj stanowisko pracy po zakohczeniu czynnosci sprzedazowych.

Wszystkie druki do wypetnienia znajduja sie w arkuszu egzaminacyjnym.
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Wykaz kodow i cen detalicznych brutto towaréw

Stawka Cena
Nazwa towaru podatku detaliczna

Lp. Nazwa towaru w bazie kasy Kod J.m. VAT brutto
w % w zt

1 | Recznik papierowy 2 rolki Recznik pap. 2. 001 0p. 23% 2,46
2 | Recznik papierowy maxi Recznik pap. max 002 szt. 23% 8,61
3 | Chusteczki higieniczne 10x10 szt. Chusteczki hig. male 003 op. 23% 2,46
4 | Chusteczki higieniczne w pudetku Chusteczki hig. pud 004 szt. 23% 3,69
5 | Sciereczki perforowane Scier. perforow. 005 0p. 23% 4,92
6 | Sciereczki uniwersalne rolka Scier. un. rolka 006 szt. 23% 9,84

Zamowienie klienta

Zamowienie klienta nr 94/2020

Zamawiajacy: Adresat:
.' Sklep KOLOROWA CHUSTECZKA
Kacper Madej
. Anna Nowak
ul. Rajska 21
80-850 Gdlarisk ul. Kowalska 7
80-846 Gdansk
NIP: 5223071241
Lp. Nazwa towaru J.m. llosé
1 | Recznik papierowy 2 rolki op. 1
2 | Chusteczki higieniczne w pudetku szt. 1
3 | Sciereczki uniwersalne rolka szt. 2
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Informacje dodatkowe dotyczace funkcjonowania
Sklepu KOLOROWA CHUSTECZKA Anna Nowak

Sklep KOLOROWA CHUSTECZKA Anna Nowak
ul. Kowalska 7, 80-846 Gdansk
NIP: 5223071241

Osobg upowazniong do wystawiania faktur sprzedazy i zatwierdzania dokumentow jest wtasciciel sklepu Anna
Nowak, osobg uprawniong do wystawiania dokumentéw magazynowych i wydawania towaréw jest Adam
Kowalski.

Stany poczatkowe towarow w magazynie oraz ceny kartotekowe

Cena o

Lp. Nazwa towaru J.m. kartotekowa | los¢€
1 | Recznik papierowy 2 rolki 0p. 1,67 20
2 | Recznik papierowy maxi szt. 5,83 30
3 | Chusteczki higieniczne 10x10 szt. op. 1,67 55
4 | Chusteczki higieniczne w pudetku 0p. 2,50 39
5 | Sciereczki perforowane op. 3,33 25
6 | Sciereczki uniwersalne rolka szt. 6,67 12

Dokumenty magazynowe sg sporzagdzane w cenach kartotekowych.

Czas przeznaczony na wykonanie zadania wynosi 150 minut.

Ocenie podlegac beda 4 rezultaty:
- stanowisko przygotowane do sprzedazy towardw,
- zrealizowane zaméwienie klienta,
- faktura sprzedazy,
- dowod magazynowy WZ Wydanie zewnetrzne,

oraz
- przebieg przygotowania stanowiska sprzedazowego.
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Druki do wypelnienia

Faktura sprzedazy

FAKTURA NR N ;.,..,dnla """"""""""""""""
Migjscowos¢
---------------------------------------------------------- Data dokonania sprzedazy: ..........................
Sprzedawca: Nabywca:
NIP . oo NP
%t;r:}a Wartosé P(i;j:.tl.ek Wartosé
Lp. Nazwa towaru Jm. | llog¢ Jn ettc; netto brutto
w7l w zt % kwota w zt
Sposob zaptaty: .................. termin zaptaty ......... Razem X
Razem do zaptaty W tym Zw.
SIOWNIE: v 23%
8%
.................................................................. 5%
Podpis osoby upowazniongj do wystawienia faktury 0%
Wydanie zewnetrzne
Odbiorca: wz Egz
Wydanie Nr biezacy Wz '
zewnetrzne
Data
,er . Srodek Przeznaczenie Nr i data faktury
zamowienia transportu
Lp Nazwa towaru lost Cenaw z Wartoscw | Konto | Zapas
' Zadysponowana | J.m. | Wydana z syntet. | ilos¢
Wystawit Zatwierdzit Wydat Data Odebrat Ewidengja ilo$¢, wartosé
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Efekty ksztalcenia sprawdzane przykladowym zadaniem praktycznym wraz z kryteriami weryfikacji:

Jednostka efektow ksztalcenia:
HAN.01.1. Bezpieczenstwo i higiena pracy

Efekty ksztalcenia

Kryteria weryfikacji

Uczen (zdajacy):

Uczen (zdajacy):

) stosuje Srodki ochrony indywidualnej i zbiorowej podczas
wykonywania zadah zawodowych

2) dobiera srodki ochrony indywidualnej izbiorowej do rodzaju
wykonywanych prac

7) organizuje stanowisko pracy zgodnie z wymogami
ergonomii, przepisami bezpieczenstwa i higieny pracy,
ochrony przeciwpozarowej i ochrony Srodowiska

1) stosuje zasady organizacji stanowisk pracy zwigzanych z
uzytkowaniem urzadzen

4) korzysta z instrukcji obstugi urzadzen technicznych
podczas wykonywania zadah zawodowych

Jednostka efektow ksztalcenia:
HAN.01.3. Organizowanie sprzedazy

Efekty ksztalcenia Kryteria weryfikacji
Uczeh (zdajacy): Uczeh (zdajacy):
5) wykonuje czynnosci zwigzane z przygotowaniem towaréw | 2) oznacza towary zgodnie z zasadami ustalonymi w handlu

do sprzedazy

4) kalkuluje ceny w sprzedazy hurtowej i detalicznej z
uwzglednieniem obliczania marzy, rabatow i upustow

6) rozmieszcza towary w magazynie i na sali sprzedazowej

2) stosuje metody i formy ekspozycji towarbw
6) przygotowuje ekspozycje towardw do sprzedazy

Jednostka efektow ksztatcenia:
HAN.01.4. Sprzedaz towaréw

Efekty ksztalcenia

Kryteria weryfikacii

Uczen (zdajacy):

Uczen (zdajacy):

5) realizuje zamowienie klienta w roznych formach sprzedazy

4) sporzgdza dokumenty sprzedazy, takie jak: faktura,
rachunek,  faktura  korygujgca oraz  dokument
magazynowy wydania zewnetrznego (WZ)

5) ustala kwote naleznosci za sprzedane towary

6) przyjmuje wptaty | naleznosci w formie gotdwkowej lub
bezgotowkowej

7) wykonuje czynnosci zwigzane z pakowaniem
i wydawaniem towaru

6) wykonuje czynnosci zwigzane z obstugg stanowiska
kasowego

1) przygotowuje stanowisko kasowe do pracy

2) obstuguje kase fiskalng zgodnie z instrukcjg obstugi

3) zabezpiecza i odprowadza utarg

4) sporzadza dokumenty kasowe zgodnie z przyjetymi
zasadami

8) wykorzystuje urzgdzenia techniczne ioprogramowanie
Komputerowe wspomagajace sprzedaz towardw w handlu

2) obstuguje urzadzenia sklepowe i magazynowe, takie jak:
waga, metkownica, krajalnica, urzadzenia chiodnicze
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Inne zadania praktyczne z zakresu kwalifikacji HAN.01. Prowadzenie sprzedazy moga dotyczyé, np.:

— sprzedazy towaréw w jednostce handlu hurtowego,

— gporzadzenia i wydrukowania z kasy fiskalnej: raportu dobowego, dokumentéw potwierdzajacych przyjecie gotowki do kasy
fiskalnej na poczatek zmiany i wyptate gotowki z kasy fiskalnej po zakonczeniu sprzedazy,

— zabezpieczenia towardw przed uszkodzeniem, zniszczeniem lub kradzieza,

— przeprowadzenia inwentaryzacji towaréw,

— wypelniania dokumentow inwentaryzacyjnych

— ustalania cen towardw,

— udzielania rabatow klientom zgodnie z polityka firmy,

— przeprowadzenia odbioru ilodciowego i jakociowego dostarczonych towardw,

— gporzadzenia dowoddw przyjecia towarow do magazynu i wydania ich z magazynu, faktury sprzedazy, faktury korygujacej,

— gporzadzenie korespondencji handlowej, np. pismo informacyjne, zapytanie ofertowe, oferte sprzedazy, pismo negocjacyjne,
zambwienie, reklamacje, odpowiedz na reklamacje,

— gporzadzenia dokumentdw potwierdzajacych operacje finansowe: polecenie przelewu, wpltate gotowkows,

— przeprowadzenia postgpowania reklamacyjnego,

— rozpoznawania na podstawie charakterystyki towaroznawczej wybranych grup towarowych zywnosciowych i niezywnosciowych,

— kwalifikowania towaru do odpowiedniej grupy asortymentowe;,

— klasyfikowania towaréw i ustug zgodnie ze strukturg Polskiej Klasyfikacji Wyrobow i Ustug, przyporzadkowujac je do sekgji, dziatu,
grupy i klasy,

— korzystania z Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci, Europejskiej Klasyfikacji Dziatalnoéci oraz Polskiej Klasyfikacji Wyrobow i Ustug,

— wykorzystania urzadzen technicznych i oprogramowania komputerowego wspomagajgcego sprzedaz towaréw w handlu.
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4. PODSTAWA PROGRAMOWA KSZTALCENIA W ZAWODZIE SZKOLNICTWA BRANZOWEGO
W ZAWODZIE SPRZEDAWCA

KWALIFIKACJA WYODREBNIONA W ZAWODZIE
HAN.01. Prowadzenie sprzedazy

CELE KSZTALCENIA

Absolwent szkoly prowadzacej ksztalcenie w zawodzie sprzedawca powinien byé przygotowany do wykonywania zadan
zawodowych w zakresie kwalifikacji HAN.01. Prowadzenie sprzedazy:

1) wykonywania prac zwigzanych z obstugg klientow oraz realizacjg transakcji kupna i sprzedazy;
2) przyjmowania dostaw oraz przygotowywania towarow do sprzedazy.

EFEKTY KSZTALCENIA | KRYTERIA WERYFIKACJI TYCH EFEKTOW

Do wykonywania zadan zawodowych w zakresie kwalifikacji HAN.01. Prowadzenie sprzedazy niezbedne jest osiggniecie nizej
wymienionych efektoéw ksztaicenia:

HAN.01. Prowadzenie sprzedazy

HAN.01.1. Bezpieczenstwo i higiena pracy

Efekty ksztatcenia Kryteria weryfikacji
Uczen: Uczen:
1) rozroznia pojecia zwigzane z bezpieczenstwemi | 1) postuguje sie terminologig dotyczacabezpieczenstwa
higieng pracy, ochrong przeciwpozarowg, ochrong i higieny pracy, ochrony przeciwpozarowej oraz ochrony
$rodowiska i ergonomig, $rodowiska

2) wymienia przepisy prawa dotyczace bezpieczehstwa i higieny
pracy, ochrony przeciwpozarowsj oraz ochrony srodowiska

3) okresla warunki organizacji pracy zapewniajace wymagany
poziom ochrony zdrowia i zyciaprzed zagrozeniami
wystepujacymi w $rodowisku pracy

4) okre$la dziatania zapobiegajace wyrzadzeniu szkod
w Srodowisku

5) opisuje wymagania dotyczace ergonomii pracy

6) rozroznia $rodki gasnicze ze wzgledu na zakresich

stosowania
2) charakteryzuje zadania i uprawnienia instytucji 1) Wymignia instytu,cje [ s’;gay dziatajace w zakresie ochrony
oraz stuzb dziatajacych w zakresie ochrony pracy i ochrony srodowiska
pracy i ochrony érodowiska 2) wymienia zadania i uprawnienia instytucji oraz stuzb

dziatajgcych w zakresie ochrony pracy i ochrony srodowiska

3) opisuje prawa i obowigzki pracownika oraz 1) Wymilenia prawa | obgwia_zki pracodawcy w zakresie
pracodawcy w zakresie bezpieczenstwa i higieny bezpieczenstwa i higieny pracy
pracy 2) wymienia prawa i obowigzki pracownika w zakresie

bezpieczenstwa i higieny pracy
3) omawia konsekwencje nieprzestrzegania obowigzkow
pracownika i pracodawcy w zakresie bezpieczehstwa

i higieny pracy
4) okredla zagrozenia dla zdrowia i zycia cztowieka 1) wymienia czynniki szkodliwe w Srodowisku pracy
wystepujace w srodowisku pracy oraz sposoby 2) opisuje zrodta i rodzaje zagrozen wystepujacych w
zapobiegania im $rodowisku pracy

3) opisuje wymagania dotyczace pomieszczen handlowych
ograniczajace wplyw czynnikow szkodliwych i ucigzliwych na
organizm cziowieka

4) opisuje sposoby zapobiegania zagrozeniomzycia i zdrowia w
miejscu pracy

5) wyjasnia pojecia: wypadek przy pracy, choroba zawodowa

6) wymienia objawy typowych chorob zawodowych
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5) stosuje rodki ochrony indywidualnej i zbiorowej
podczas wykonywania zadan zawodowych

1) opisuje $rodki ochrony indywidualnej i zbiorowej stosowane

podczas wykonywania zadan zawodowych
dobiera érodki ochrony indywidualnej izbiorowej do rodzaju
wykonywanych prac

6) przestrzega zasad bezpieczenstwa i higieny pracy
oraz stosuje przepisy prawa dotyczace ochrony
przeciwpozarowsj i ochrony $rodowiska

opisuje bezpieczne i higieniczne warunki pracy na stanowisku
pracy

identyfikuje znaki informacyjne dotyczace ochrony
PrzeCiwpozZarowej

wskazuje zastosowanie gasnic napodstawie
znormalizowanych oznaczen literowych

opisuje zasady zachowania podczas wykonywania zadan
zawodowych z uzyciem urzadzen podtaczonych do sieci
elektrycznej

opisuje zasady ochrony przeciwpozarowej

wyjaénia zasady prowadzenia gospodarki odpadami,
gospodarki wodno-sciekowej oraz w zakresie ochrony
powietrza

wyjasnia zasady recyklingu zuzytych materiatow
pomochniczych

7) organizuje stanowisko pracy zgodnie z wymogami
ergonomii, przepisami bezpieczenstwa i higieny
pracy, ochrony przeciwpozarowej i ochrony
$rodowiska

stosuje zasady organizacji stanowisk pracy zwigzanych z
uzytkowaniem urzadzeh

opisuje wymagania ergonomiczne dla stanowiska pracy
okreéla dziatania zapobiegajace powstawaniu pozaru lub
innego zagrozenia na stanowisku pracy

korzysta z instrukcji obstugi urzadzen technicznych podczas
wykonywania zadan zawodowych

8) udziela pierwszej pomocy w stanach
naglego zagrozenia zdrowotnego

opisuje podstawowe symptomy wskazujace na stany nagtego
zagrozenia zdrowotnego

ocenia sytuacje poszkodowanego na podstawie analizy
objawdw obserwowanych u poszkodowanego

zabezpiecza siebie, poszkodowanego i miejsce wypadku
uktada poszkodowanego w pozycji bezpieczne;

powiadamia odpowiednie stuzby

prezentuje udzielanie pierwszej pomocy w urazowych stanach
nagtego zagrozenia zdrowotnego, np. krwotok, zmiazdzenie,
amputacja, ztamanie, oparzenie

prezentuje udzielanie pierwszej pomocy w nieurazowych
stanach nagtego zagrozenia zdrowotnego, np. omdlenie,
zawat, udar

wykonuje resuscytacje krgzeniowo-oddechowg na fantomie
zgodnie z wytycznymi Polskiej Rady Resuscytaci i
Europejskiej Rady Resuscytagji

HAN.01.2. Podstawy handlu

Efekty ksztaicenia

Kryteria weryfikaciji

Uczen:

Uczen:

1) sporzadza dokumenty handlowe zwigzane z
wykonywang pracg w formie papierowej i
elektronicznej

rozroznia dokumenty handlowe, takie jak: pismo
informacyjne, zapytanie ofertowe, oferte sprzedazy, pismo
negocjacyjne, zamdwienie, reklamacje, odpowiedz na
reklamacje

dobiera techniki i programy do sporzadzania dokumentow
handlowych

zabezpiecza dokumenty handlowe zgodnie z przepisami
prawa

2) wykonuje zadania zawodowe z wykorzystaniem
technologii informacyjnej

wykorzystuje systemy technologii informacyjnej stosowane w
handlu, np. pakiet biurowy, programy sprzedazowe

dobiera system sprzedazy do rodzaju placowki handlowsj
obstuguje system sprzedazy zgodnie z instrukcjg obstugi
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3) postuguie sie terminologig z zakresu
towaroznawstwa handlowego

wyjaénia pojecia z zakresu towaroznawstwa, takie jak:
asortyment, towar, grupa towarowa, norma, jako$¢, wartosé
uzytkowa, odbior jakosciowy

rozpoznaje na podstawie charakterystyki towaroznawczej
wybrane grupy towarowe zywnosciowe i niezywnosciowe
kwalifikuje towar do odpowiedniej grupy asortymentowe;j
klasyfikuje towary i ustugi zgodnie ze strukturg Polskie]
Klasyfikacji Wyrobow i Ustug, przyporzadkowujac je do sekj,
dziatu, grupy i klasy

4) postuguie sie pojeciami z zakresu mikroekonomii i
makroekonomii

wyjadnia pojecia ekonomiczne: popyt, podaz, rownowaga
rynkowa, cykl koniunkturalny, wymiana migdzynarodowa,
przewagakomparatywna

opisuje cechy gospodarki rynkowe;

okresla wplyw prawa popytu i podazy na funkcjonowanie
przedsiebiorstwahandlowego

wyjadnia zaleznosci ekonomiczne wynikajgce z prawa Engla
opisuje powigzania pomigdzy podmiotami funkcjonujacymi w
gospodarce

wymienia rodzaje przedsiebiorstw handlowych

5) korzysta z Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosai,
Europejskiej Klasyfikacji Dziatalnosci oraz Polskie;
Klasyfikacji Wyrobow i Ustug

identyfikuje strukture klasyfikacji: Polskiej Klasyfikacji
Dziatalnosci, Europejskiej Klasyfikacji Dziatalnosci, Polskiej
Klasyfikacji Wyrobdéw iUstug

opisuje zastosowanie Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci,
Europejskiej Klasyfikacji Dziatalnosci oraz Polskiej Klasyfikagii
Wyrobow i Ustug

wyszukuje symbol wyrobu lub ustugi w Polskiej Klasyfikacji
Wyrobdw i Ustug

dobiera stawke podatku VAT do towaru napodstawie symbolu
Polskiej Klasyfikacji Wyrobow i Ustug

6) postuguje sie normami i stosuje procedure
oceny zgodno$ci

wymienia cele normalizacji krajowej

wyjadnia czym jest norma i wymienia cechy normy

rozrdznia oznaczenie normy migdzynarodowej, europejskiej i
krajowej

korzysta ze zrodet informaciji dotyczacych norm i procedur
oceny zgodnosci

HAN.01.3. Organizowanie sprzedazy

Efekty ksztalcenia

Kryteria weryfikacji

Uczen:

Uczen:

1) wykonuje prace zwigzane z zamowieniem towardw

o=

sprawdza stany magazynowe

przygotowuje dane do zamowienia

ustala ilosé i rodzaj towaréw do zamdwienia
sktada zamoéwienie na towar faksem, e-mailem lub

telefonicznie
sporzadza zamowienie towardw

2) odbiera dostawy towarow zgodnie z zasadami
stosowanymi w handlu

W N —=o
==

o

stosuje algorytm postepowania przy odbiorze towaréw
odczytuje informacje zamieszczone naopakowaniach towarow
dokonuje odbioru towaréw pod wzgledemilosciowym

i jakosciowym

sporzadza dokumenty zwigzane z odbiorem towardw
sprawdza otrzymane dokumenty od dostawcy pod wzgledem
formalnym i rachunkowym

ustala niezgodnosci miedzy towarem dostarczonym
azamowionym

wskazuje sposoby postepowania z towarem wadliwym,
uszkodzonym lub zniszczonym
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3) rozrbznia magazyny handlowe i ich wyposazenie
oraz stosuje zasady gospodarki magazynowej

wymienia rodzaje magazyndw handlowych

rozpoznaje funkcje wyposazenia technicznego magazynow
handlowych

dobiera sprzet i urzadzeniamagazynowe do grupy towarowe;
opisuje zasady rozmieszczania towaréw w magazynie
dobiera odpowiednie warunki przechowywania do towarow
rozmieszcza towary w magazynie zgodnie z zasadami
przechowywania

4) wykonuije prace zwigzane z gospodarkg
opakowaniami

opisuje funkcje opakowan towarow

klasyfikuje opakowania zgodnie z przyjetymi kryteriami
opisuje zasady gospodarki opakowaniamiw przedsiebiorstwie
handlowym

wymienia zasady segregowania opakowan zgodnie z
przepisami prawa

prowadzi ewidencje opakowan zgodnie zzasadami
stosowanymi w przedsiebiorstwie handlowym

5) wykonuje czynnosci zwigzane z przygotowaniem
towardw do sprzedazy

dokonuije ilo$ciowej i jakosciowe] kontroli towardw
przeznaczonych do sprzedazy

oznacza towary zgodnie z zasadami ustalonymi w handlu
dobiera opakowanie do rodzaju towaru

kalkuluje ceny w sprzedazy hurtowej i detalicznej z
uwzglednieniem obliczania marzy, rabatéw i upustow
rozrdznia systemy zabezpieczajgce magazyny itowary przed
kradziezg

charakteryzuje rodzaje zabezpieczen towardw i placowki
handlowe;

dobiera zasady przygotowania towarow do sprzedazy
odpowiednio do asortymentu

stosuje zabezpieczenia towarow przed uszkodzeniem,
kradziezg i zniszczeniem

6) rozmieszcza towary w magazynie i na Sali
sprzedazowsj

stosuje podstawowe narzedzia marketingu, takie jak: produkt,
cena, dystrybucja, promocja

stosuje metody i formy ekspozycji towarow

dobiera sposoby rozmieszczania towarow ze wzgledu na
stosowang metode sprzedazy

wymienia zasady marketingu handlowego

wymienia ogolne zasady rozmieszczania grup towarowych w
sklepie z uwzglednieniem wagi towaru i wielkosci
opakowania, cech fizykochemicznych i wymaganych
warunkdw przechowywania, wielkosci i czestosci sprzedazy
towaru, branzy i grupy asortymentowej towardw
przygotowuje ekspozycje towardw do sprzedazy

7) przestrzega przepisow prawa dotyczacych
odpowiedzialnosci materialnej zwigzanych z
wykonywaniem zadan zawodowych

rozrbznia rodzaje odpowiedzialnoéci materialnej

okresla skutki nieprzestrzegania przepisow prawa dotyczacych
odpowiedzialnosci materialngj

identyfikuje metody inwentaryzacii

przygotowuje towary do inwentaryzacji

przeprowadza inwentaryzacje towarow metodg spisu z natury

wypetnia dokumenty inwentaryzacyjne

charakteryzuje rodzaje niedoboréw (zawinione i niezawinione)
ustala limit ubytkdw

okresla zakres odpowiedzialnosci materialnej pracownikow

HAN.01.4. Sprzedaz towarow

Efekty ksztalcenia

Kryteria weryfikacji

Uczen:

Uczen:
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1) rozroznia formy i techniki sprzedazy towaréw w
handlu

1) opisuje formy sprzedazy towardéw w handlu, wtym tradycyjna,
samoobstugowg, mieszang, preselekeyjng, internetowg

2) dobiera forme sprzedazy do rodzajuasortymentu

3) okresla techniki sprzedazy stosowane whandlu

4) dobiera technike sprzedazy do asortymentu i potrzeb klientow

2) rozpoznaje potrzeby klienta

1) klasyfikuje klientow ze wzgledu na wiek, pte¢, miejsce
zamieszkania, status spoteczny

2) okresla rodzaje klientéw ze wzgledu na cechy osobowosci, np.
niezdecydowany, zdecydowany, nieufny, zgodny, niecierpliwy i
szybko$¢ akceptowania nowosci

3) opisuje motywy zachowan klientow

3) okredla asortyment punktu sprzedazy i prezentuje
oferte handlowg

1) okre$la rodzaje asortymentow towarowych, takie jak: waski,
szeroki, ptytki, gleboki

2) dokonuje podziatu asortymentu na grupy towarowe

3) przekazuje informacje klientowi o sposobach uzytkowania i
przechowywania kupowanych towarow

4) prezentuje klientowi walory uzytkowe sprzedawanego towaru

5) wykorzystuje poczte elektroniczng i zasoby internetowe do
pozyskiwania i gromadzenia informacji o towarach

6) przekazuje klientowi informacje o warunkach sprzedazy np. w
postaci elektronicznej i papierowe;

4) prowadzi rozmowe sprzedazowg

1) rozréznia komunikacje werbalng i niewerbalng

2) wymienia zasady prowadzenia rozmowy sprzedazowej

3) charakteryzuje etapy rozmowy sprzedazowej

4) dobiera sposob prowadzenia rozmowy sprzedazowej do typu
klienta

5) realizuje zamdwienie klienta w réznych formach
sprzedazy

—_
~

sprawdza dostepnosc towardw

2) prowadzi korespondencije z klientem dotyczacq realizadi
zambwienia

3) udziela wyjasnien na zapytanie klienta dotyczace realizacji
zambwienia

4) sporzadza dokumenty sprzedazy, takie jak: faktura, rachunek,
faktura korygujaca oraz dokument magazynowy wydania
zewnetrznego (WZ)

5) ustala kwote naleznosci za sprzedane towary

6) przyjmuje wptaty i naleznosci w formie gotowkowej lub
bezgotowkowej

7) wykonuje czynnosci zwigzane z pakowaniem i wydawaniem
towaru

8) dobiera sposob pakowania towardéw w zaleznosci od rodzaju
towaru i oczekiwan klienta

9) informuije klienta o prawach dotyczacych zwrotu towardw i
gwarancji

10) informuje klienta o organizacji i warunkach odbioru towaru

6) wykonuje czynnosci zwigzane z obstugg
stanowiska kasowego

przygotowuje stanowisko kasowe do pracy

obstuguje kase fiskalng zgodnie z instrukcjg obstugi
zabezpiecza i odprowadza utarg

sporzadza dokumenty kasowe zgodnie zprzyjetymi zasadami
stosuje programy komputerowe do ewidencjirozliczeh
pienigznych

6) stosuje spegjalistyczne urzadzenia do rozliczen pienigznych

a1 B wN -
—_= = =

7) stosuje procedury postepowania reklamacyjnego

) przyjmuje zgtoszenie reklamacyjne

) charakteryzuje rekojmie i gwarancje

) opisuje zasady przyjmowania i rozpatrywania reklamacji
) informuije klienta o sposobach rozpatrywania reklamacji
) wypetnia dokumenty zwigzane z reklamacjg towarow

)

1
2
3
4
5
6) okresla sposoby postepowania reklamacyjnego w zaleznoéci
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od rodzaju zgtaszanej reklamacji

8) wykorzystuje urzadzenia techniczne i
oprogramowanie komputerowe wspomagajace
sprzedaz towardéw w handlu

1) stosuje arkusz kalkulacyjny do wykonywaniaobliczen
2) obstuguje urzadzenia sklepowe i magazynowe, takie jak: waga,
metkownica, krajalnica, urzadzenia chtodnicze

HAN.01.5. Jezyk obcy zawodowy

Efekty ksztalcenia

Kryteria weryfikacji

Uczen:

Uczen:

1) postuguje sig podstawowym zasobem
grodkow jezykowych w jezyku obcym
nowozytnym (ze szczegolnym
uwzglednieniem $rodkow leksykalnych)
umozliwiajgcym realizacjg czynnosci
zawodowych w zakresie tematow
zwigzanych:

a) ze stanowiskiem pracy ijego wyposazeniem
b) z gtéwnymi technologiami stosowanymi w
danym zawodzie
c) zdokumentacjg zwigzang zdanym
zawodem
d) zustugami $wiadczonymi w danym zawodzie

1) rozpoznaije oraz stosuje $rodki jezykowe umozliwiajace

realizacje czynnosci zawodowych w zakresie:

a) czynnoéci wykonywanych na stanowisku pracy, w tym
zwigzanych z zapewnieniem bezpieczenstwai higieny pracy

b) narzedzi, maszyn, urzadzen i materiatow koniecznych do
realizacji czynnosci zawodowych

C) procesow i procedur zwigzanych z realizacjgzadan
zawodowych

d) formularzy, specyfikacji oraz innych dokumentow
zwigzanych z wykonywaniem zadan zawodowych

e) $wiadczonych ustug, w tym obstugiklienta

2) rozumie proste wypowiedzi ustne artykutowane
wyraznie, w standardowej odmianie jezyka obcego
nowozytnego, a takze proste wypowiedzi pissmne
w jezyku obcym nowozytnym w zakresie
umozliwiajgcym realizacje zadah zawodowych:

a) rozumie proste wypowiedzi ustne dotyczace
czynnosci zawodowych (np. rozmowy,
wiadomosci, komunikaty, instrukcje lub filmy
instruktazowe, prezentacje), artykutowane
wyraznie, w standardowej odmianie jezyka,

b) rozumie proste wypowiedzi pisemne dotyczace
czynnosci zawodowych (np. napisy, broszury,
instrukcje obstugi, przewodniki, dokumentacje
zawodowg)

1) okresla glowng mysl wypowiedzi lub tekstu lub fragmentu
wypowiedzi lub tekstu

2) znajduje w wypowiedzi lub tekscie okreslone informacje

3) rozpoznaje zwigzki miedzy poszczegdlnymiczesciami tekstu

4) uktada informacje w okreslonym porzadku

3) samodzielnie tworzy krotkie, proste, spojne i
logiczne wypowiedzi ustne i pisemne w jezyku
obecym nowozytnym w zakresie umozliwiajgcym
realizacjg zadah zawodowych:

a) tworzy krotkie, proste, spojne i logiczne
wypowiedzi ustne dotyczace czynnosci
zawodowych (np. polecenie, komunikat,
instrukcje)

b) tworzy krotkie, proste, spojne ilogiczne
wypowiedzi pisemne dotyczace czynnosci
zawodowych (np. komunikat, e-mail,
instrukcje, wiadomose, CV, list motywacyjny,
dokument zwigzany z wykonywanym
zawodem — wedtug wzoru)

1) opisuje przedmioty, dziatania i zjawiska zwigzane z
czynnosciami zawodowymi sprzedawcy

2) przedstawia sposob postgpowania w réznych sytuacjach
zawodowych (np. udziela odpowiedzi klientowi, wyjasnia
zasady)

3) wyrazai uzasadnia swoje stanowisko,

4) stosuje zasady konstruowania tekstow o roznych charakterze

5) stosuje formalny lub nieformalny stylwypowiedzi adekwatnie do
sytuacji
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4) uczestniczy w rozmowie w typowych

rozpoczyna, prowadzi i konczy rozmowe

sytuacjach zwiazanych z realizacja zadan 2)  uzyskuje i przekazuje informacje iwyjasnienia
zawodowych — reaguje w jezyku obcym 3) wyraza swoje opinie i uzasadnia je, pyta o opinie, zgadza sig
nowozytnym w sposdb zrozumialy, adekwatnie lub nie zgadza z opiniami innych 0sob L
do sytuacji komunikacyjnej, ustnie lub w formie 4)  prowadzi proste negocjacje zwigzane zczynnosciami
prostego tekstu: zawodowymi ,
a) reaguje ustnie (np. podczas rozmowy z 5)  pyta o upodobania i intencje innych osob
innym pracownikiem, klientem, 6) proponuje, zachecaklienta
kontrahentem, w tym rozmowy 7)  stosuje zwroty i formy grzeczno$ciowe
telefonicznej) w typowych sytuacjach 8) dostosowuije styl wypowiedzi do sytuacji
zwigzanych z wykonywaniem czynnosci
zawodowych
b) reaguje w formie prostego tekstu pisanego (np.
wiadomosc¢, formularz, e- mail, dokument
zwigzany z wykonywanym zawodem) w
typowych sytuacjach zwigzanych z
wykonywaniem czynnosci zawodowych
5) zmienia forme przekazu ustnego lub pissmnego W | 1)  przekazuje w jezyku obcym nowozytnym informacje zawarte w
jezyku obcym nowozytnym, w typowych sytuacjach materiatach  wizualnych (np. w wykresach, symbolach,
zma_z;nychhz wykonywaniem czynnosci piktogramach, schematach) oraz audiowizualnych (np. w
Zawodowye filmach instruktazowych)
2) przekazuje w jezyku polskiminformacje sformutowane w
jezyku obcym nowozytnym
3) przekazuje w jezyku obcym nowozytnym informacje
sformutowane w jezyku polskim lub tym jezyku obcym
nowozytnym
4) przedstawia publicznie w jezyku obcym nowozytnym wczesniej
opracowany materiat (np. prezentacje)
6) wykorzystuje strategie stuzace 1) postuguje sig stownikiem dwujezycznym i jednojezycznym
doskonaleniu wiasnych umiejetnosci 2) pracuje z tekstem w jezyku oboym nowozytnym, réwniez za
jezykowych oraz podnoszace $wiadomosé pomocg technologii informacyjno- komunikacyjnych
jezykowa;: 3) identyfikuje stowa klucze, internacjonalizmy
a) wykorzystuje techniki samodzielnej pracy nad | 4) wykorzystuje kontekst (tam, gdzie to mozliwe), aby w
jezykiem obcym nowozytnym przyblizeniu okresli¢ znaczenie stowa
b) wspotdziata w grupie 5) upraszoza (jezeli to konieczne) wypowiedz, zastepuje

c) korzysta ze zrédet informacji w jezyku hieznane stowa innymi, wykorzystuje opis, srodki niewerbalne
obcym nowozytnym

d) stosuje strategie komunikacyjne i
kompensacyjne

HAN.01.6. Kompetencje personalne i spoleczne

Efekty ksztatcenia Kryteria weryfikacji
Uczen: Uczen:

1) przestrzega zasad kultury i etyki podczas realizacji| 1) wymienia reguty i procedury obowigzujace w srodowisku

zadan zawodowych pracy
2) identyfikuje zasady etyczne i prawne zwigzane z ochrong

wiasnosci intelektualnej i ochrong danych osobowych
wymienia uniwersalne zasady kultury i etyki

rozpoznaje przypadki naruszania zasad etyki

uzywa form grzecznosciowych wkomunikacji pisemnej i ustnej

2) wykazuje sie kreatywno$cig i otwartoscig na
zmiany

CO~N OO WN OB W
T o=

okresla cechy charakteryzujace kreatywno$¢

uzasadnia znaczenie zmiany w zyciu cziowieka

wymienia zrodta zmian organizacyjnych

wymienia etapy wprowadzania zmiany

identyfikuje przyczyny oporu wobec zmianw srodowisku pracy
wskazuje potrzebe zmian

podejmuje inicjatywe w nietypowej sytuacji

reaguje elastycznie na nieprzewidywalne sytuacje
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3) planuje wykonanie zadania 1) wymienia etapy planowania
2) formutuje cel zgodnie z koncepcjgformutowania celow w
dziedzinie planowania
3) sporzadza liste kontrolng czynnoéci niezbednych do
wykonania zadania
grupuje zadania wedlug kryterium waznosci i pilno$ci
ustala terminy wykonania zadan i rezerwy czasowe
ustala budzet zadanh
wymienia srodki i narzedzia do wykonaniazadan
ocenia wykonanie przydzielonych zadah
identyfikuje sytuacje wywotujace stres
identyfikuje skutki stresu
podaje przyktady radzenia sobie w sytuacjach stresowych w
pracy zawodowej
5) aktualizuje wiedze i doskonali umiejetnosci 1) okresla oczekiwane przez pracodawcdw kompetencie i
zawodowe kwalifikacje zawodowe
2) opisuje zestaw umiejetnosci i kompetenciji niezbednych w
wykonywanym zawodzie
) wyznacza cele rozwojowe, sposoby i ich realizacji
) _rozréznia formy i metody doskonaleniazawodowego
) pozyskuje dane osobowe zgodnie z przepisamiprawa
)

e~— — — —

4) stosuje techniki radzenia sobie ze stresem

LN~y o o b

) przestrzega tajemnicy zwigzanej z wykonywanym

zawodem i migjscem pracy przestrzega zasad bezpieczenstwa podczas przetwarzania i

przesytania danych osobowych

3) przechowuje dane osobowe klientow zgodnie z przepisami
prawa

4) przedstawia konsekwencje nieprzestrzegania tajemnicy

zwigzanej z wykonywanym zawodem i migjscem pracy

rozrdznia czynniki wpltywajace na proces negocjacji

identyfikuje etapy negocjacji

wymienia style negocjacji

wymienia czynniki wptywajace na przebieg i wynik negocjacii

dobiera techniki negocjowania do warunkéw negocjadcji

7) negocjuje warunki porozumien

a1 BN —
—_ ===

rozroznia rodzaje komunikacji spotecznej

przedstawia typy komunikacji interpersonalnej

identyfikuje formy komunikacji werbalnej i niewerbalne;
opisuje ogoine zasady komunikacjiinterpersonalnej
identyfikuje elementy procesu komunikacji interpersonalne;
wymienia bariery komunikacyjne

wskazuje sposoby eliminowania barier powstalych w procesie
komunikacji

wyjaénia cechy efektywnego przekazu

identyfikuje réznice miedzy jednostkg, grupg i zespotem
wymienia warunki dobrej wspdipracy wzespole

rozpoznaje kluczowe role zespotowe

rozpoznaje zachowania destrukcyjne hamujace wspotprace w
zespole

8) stosuje zasady komunikacji interpersonalnej

~N O O1 B WN—
—_—— ===

9) wspotpracuje w zespole

e e

WARUNKI REALIZACJI KSZTALCENIA W ZAWODZIE SPRZEDAWCA

Szkota prowadzaca ksztatcenie w zawodzie zapewnia pomieszczenia dydaktyczne z wyposazeniem odpowiadajacym technologii
i technice stosowanej w zawodzie, aby zapewnié osiggnigcie wszystkich efektow ksztatcenia okreslonych w podstawie
programowej ksztatlcenia w zawodzie szkolnictwa branzowego oraz umozliwié przygotowanie absolwenta do wykonywania zadanh
zawodowych.
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Wyposazenie szkoly niezbedne do realizacji ksztalcenia w kwalifikacji HAN.01. Prowadzenie sprzedazy

Pracownia organizowania i prowadzenia sprzedazy wyposazona w.

stanowisko komputerowe dla nauczyciela podtaczone do sieci lokalnej z dostepem do internetu z drukarkg, skanerem
lub urzadzeniem wielofunkeyjnym oraz projektorem multimedialnym, tablicg interaktywng lub monitorem interaktywnym,
pakietem programoéw biurowych i oprogramowaniem do obstugi sprzedazy i gospodarki magazynowej,

stanowiska komputerowe dla uczniow (jedno stanowisko dla jednego ucznia) podtaczone do sieci lokalnej z dostepem
do internetu, pakietem programéw biurowych i oprogramowaniem do obstugi sprzedazy i gospodarki magazynowej,
stanowiska prowadzenia sprzedazy (jedno stanowisko dla dwéch uczniow),

urzadzenia do rejestrowania sprzedazy, urzadzenia do przechowywania, eksponowania, transportu i znakowania towaréw,
atrapy towardw, materialy do pakowania towaréw, przyrzady do kontroli jakosci i warunkdw przechowywania towarow oraz
do okreslania masy i wielkosci towarow,

druki dokumentow dotyczacych organizacji i prowadzenia sprzedazy oraz instrukcje obstugi urzadzen.

MINIMALNA LICZBA GODZIN KSZTALCENIA ZAWODOWEGO DLA KWALIFIKACJI
WYODREBNIONEJ W ZAWODZIE"

HAN.01. Prowadzenie sprzedazy

Nazwa jednostki efektow ksztatcenia Liczba godzin
HAN.01.1. Bezpieczenstwo i higiena pracy 30
HAN.01.2. Podstawy handlu 60
HAN.01.3. Organizowanie sprzedazy 270
HAN.01.4. Sprzedaz towaréw 390
HAN.01.5. Jezyk oboy zawodowy 60
Razem 810

HAN.01.6. Kompetencje personalne i spoteczne?)

1) W szkole liczbg godzin ksztatcenia zawodowego nalezy dostosowaé do wymiaru godzin okreslonego w przepisach w sprawie
ramowych planéw nauczania dla publicznych szkdt, przewidzianego dla ksztatcenia zawodowego w danym typie szkoly,
zachowujac minimalng liczbe godzin wskazanych w tabeli dla efektéw ksztatcenia wiasciwych dla kwalifikacji wyodrebnionej
w zawodzie.

2) Nauczyciele wszystkich obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych z zakresu ksztalcenia zawodowego powinni stwarzaé uczniom
warunki do nabywania kompetenciji personalnych i spotecznych.
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C. ZALACZNIKI
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ZALACZNIK 1.

Wykaz wybranych aktow prawnych

ZAL ACZNIK 2. Informacja o sposobie organizacji i przeprowadzania egzaminu zawodowego

ZALACZNIK 3. W2zor deklaracji przystapienia do egzaminu zawodowego dla ucznia/stuchacza/absolwenta

ZALACZNIK 3a Wz6r deklaraciji dla absolwenta, ktdrego szkota zostata zlikwidowana oraz dla osoby, ktéra ukoriczyta

' KKZ - w przypadku likwidacji podmiotu prowadzacego ten KKZ

Wzor deklaracji dla osoby, ktéra ukohczyta KKZ oraz dla osoby uczestniczacej w kwalifikacyjnym

ZALACZNIK 3b. kursie zawodowym, kiory kohczy sie nie pdzniej niz na 6 tygodni przed pierwszym dniem terminu
gléwnego egzaminu zawodowego

ZALACZNIK 3c. Wzor deklaracji dla osoby przystepujacej do egzaminu eksteristycznego zawodowego, osoby
dorostej — uczestnika przygotowania zawodowego dorostych
Wz6r deklaracji dla ucznia posiadajacego orzeczenie o potrzebie ksztatcenia specjalnego wydane

ZALACZNIK 3d. ze wzgledu na niepetnosprawnosé, ksztatcacego sig w zawodzie, dla kiorego przewidziano zawod
o charakterze pomocniczym

ZAt ACZNIK 4. Wz6r wniosku o wglad do pracy egzaminacyjnej egzaminu zawodowego

ZALACZNIK 5. Wzor wniosku zdajacego o wglad do dokumentacji stanowigcej podstawe wszczecia uniewaznienia
egzaminu zawodowego

ZALACZNIK 6. Wz6r wniosku o weryfikacje sumy punktéw egzaminu zawodowego

ZAL ACZNIK 7. Wz6r wniosku o dopuszczenie do egzaminu eksternistycznego zawodowego

ZALACZNIK Ta. Wzor wniosku o dopuszczenie do egzaminu zawodowego (uczestnik przygotowania zawodowego
dorostych)

ZAt ACZNIK 8. Wz6r wniosku o przystapienie do egzaminu zawodowego w terminie dodatkowym

ZAL ACZNIK 9. Wykaz Okregowych Komisji Egzaminacyjnych

ZALACZNIK 10. Wykaz zawodow, w zakresie ktorych nie przeprowadza si¢ egzaminu eksternistycznego

zawodowego
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ZALACZNIK 1. Wykaz wybranych aktéw prawnych
e ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe ( tj. Dz. U. z 2020 poz. 910)

e ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Przepisy wprowadzajace ustawe Prawo oswiatowe (Dz.U.z 2017 r. poz. 60, z p6zn. zm.)
e ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1327)

« ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 2215)

e ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promociji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (t.j. Dz. U. 22019 . poz. 1482)

o ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (tj. Dz. U.z2019r. poz. 1781)

e rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U. poz. 730)

o rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 sierpnia 2019 r. w sprawie szczegdtowych warunkéw i sposobu
przeprowadzania egzaminu zawodowego oraz egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie (Dz. U. poz. 1707)

o rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 15 lutego 2019 r. w sprawie ogdlnych celdw izadan ksztalcenia
w zawodach szkolnictwa branzowego oraz klasyfikacji zawodow szkolnictwa branzowego (Dz.U. poz. 316, z p6zn. zm.)

o rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 16 maja 2019 r. w sprawie podstaw programowych ksztatcenia w zawodach
szkolnictwa branzowego oraz dodatkowych umiejetnosci zawodowych w zakresie wybranych zawodow szkolnictwa branzowego
(Dz.U poz. 991, z pézn. zm. )

o rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia 2019 r. w sprawie $wiadectw, dyplomdw panstwowych iinnych
drukéw szkolnych (Dz. U. poz. 1700, z pdzn. zm.)

« ustawa z dnia 22 grudnia 2015 r. o Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji (Dz. U. z 2020 r. poz. 226)

o rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 kwietnia 2009 r. w sprawie ramowego programu szkolenia kandydatéw
na egzaminatorow, sposobu prowadzenia ewidencji egzaminatoréw oraz trybu wpisywania i skreslania egzaminatorow
z ewidencji (t. Dz. U. 22015 r. poz. 1305 z pdzn. zm.)

e rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 19 marca 2019 r. w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach
pozaszkolnych (Dz.U. poz. 652)

e rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 sierpnia 2019 r. w sprawie egzamindw eksternistycznych (Dz. U. poz.
1717)

o rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 9 sierpnia 2017 r. w sprawie warunkow organizowania ksztatcenia,
wychowania i opieki dla dzieci i miodziezy niepetnosprawnych, niedostosowanych spotecznie i zagrozonych
niedostosowaniem spotecznym (Dz. U. poz.1578, z pdzn. zm.)

o rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny
w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach (Dz. U. z 2003 r. Nr 6, poz. 69, z pdzn. zm.)

e rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 26 wrzesnia 1997 r. w sprawie ogolnych przepisow
bezpieczenstwa i higieny pracy (Dz. U. z 2003 r. Nr 169, poz. 1650, z p6zn. zm.)

e rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 11 kwietnia 2014 r. w sprawie przygotowania zawodowego dorostych
(Dz. U. poz. 497)

e rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 22 lutego 2019 r. w sprawie praktycznej nauki zawodu (Dz. U. poz.
391)

o rozporzadzenie Rady Ministrow z 13 sierpnia 2019 r. w sprawie przygotowania zawodowego miodocianych i ich
wynagradzania (Dz. U. poz. 1636)

o rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 sierpnia 2019 r. w sprawie warunkow, jakie musi speini¢ osoba
ubiegajaca sie 0 uzyskanie dyplomu zawodowego albo dyplomu potwierdzajacego kwalifikacje zawodowe (Dz. U. poz. 1731,
zpoézn. zm.)

o ustawa z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci (Dz. U. z2019r. poz. 310).
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ZALACZNIK 2. Informacja o sposobie organizacji i przeprowadzania egzaminu zawodowego

Zgodnie z §15 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 sierpnia 2019 r. w sprawie szczegdtowych warunkow
i sposobu przeprowadzania egzaminu zawodowego oraz egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie informacja
dotyczaca sposobu organizacji i przeprowadzania egzaminu zawodowego jest ogtaszana nie pozniej niz 20 sierpnia roku

szkolnego poprzedzajgcego rok szkolny, w ktérym jest przeprowadzany egzamin zawodowy i publikowana na stronie internetowej
Centralnej Komisji Egzaminacyjnej www.cke.gov.pl
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ZALACZNIK 3. Wzér deklaracji przystapienia do egzaminu zawodowego dla ucznial stuchaczal absolwenta

Uwaga: deklaracja dotyczy egzaminu w jednej kwalifikacji, osoba przystepujqca do egzaminu w wiecej niz jednej kwalifikacyi wypelnia deklaracje dla kazdej
kwalifikacji osobno

jestem [] uczniem [] stuchaczem [] absolwentem

miejscowosé, data d d m m r r r

Dane osobowe ucznia/sluchacza/absolwenta (wypeinic drukowanymi literami):

Nazwisko:

Imig¢ (imiona):

Data urodzenia:

Numer PESEL:

w przypadku braku numeru PESEL - seria i numer paszportu lub innego dokumentu potwierdzajqcego tozsamosé¢

Adres korespondencyjny (wypeinic¢ drukowanymi literami):
micjscowosé:

ulica i numer domu:

kod pocztowy i poczta: L] ]-

nr telefonu:
Adres poczty elektronicznej

Deklaruje przystapienie do egzaminu zawodowego w terminie glownym+
*[1 w sesji Zima (deklaracje sklada si¢ do 15 wrze$nia 20... r.)
[ w sesji Lato (deklaracje sklada sie do 7 lutego 20... r.)

w kwalifikacji

symbol kv.val.iﬁkacji zgodnj)
z podstawq programowq

szkolnictwa zbranzowego nazwa kwalifikacji
wyodrebnionej w zawodzie
sy;.nbol .cyfro.wy zéwodﬁ . nazwa zawodu

Do egzaminu bede przystepowacé*
[J po raz pierwszy [ po raz kolejny w cz¢séci pisemne;j [ po raz Kolejny w czesci praktycznej

Ubiegam si¢ o dostosowanie warunkéw egzaminu* [0 TAK / [0 NIE

Do deklaracji dolgczam=:

[J Orzeczenie/opini¢ publicznej poradni psychologiczno-pedagogicznej (w przypadku wystgpowania dysfunkcji)
0 Zaswiadczenie o stanic zdrowia wydane przez lekarza” (w przypadku choroby lub niesprawnosci czasowej)

[ Swiadectwo ukoriczenia szkoly

*wlasciwe zaznaczyé czytelny podpis

Potwierdzam przyjecie deklaracji

data, czytelny podpis osoby przyjmujgcej

Pieczgc szkoty

Obowiazek informacyjny wynikajacy z art. 13 i 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony

® 0s6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE,
w zakresie przeprowadzania egzaminu zawodowego, zgodnie z przepisami ustawy o systemie o§wiaty oraz aktami wykonawczymi wydanymi na jej podstawie,
zostal spelniony poprzez zamieszczenie klauzuli informacyjnej na stronie internetowej wlasciwej okregowej komisji egzaminacyjne;.
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ZALACZNIK 3a. Wzoér deklaracji dla absolwenta, ktérego szkola zostala zlikwidowana oraz osoby, ktéra
ukonczyla KKZ w przypadku likwidacji podmiotu prowadzacego ten KKZ

Uwaga: deklaracja dotyczy egzaminu w jednej kwalifikacji, osoba przystepujgea do egzaminu w wiecej niz jednej kwalifikacji wypetnia deklaracje dla kaZdej
kwalifikacji osobno
[ Jestem absolwentem/ absolwentka* szkoly, ktéra zostala zlikwidowana

[0 Ukonczylem/ukonczylam* kwalifikacyjny kurs zawodowy, ktéry byl prowadzony przez podmiot zlikwidowany
miesiqc i rok ukonczenia kwalifikacyjnego kursu ZAWOAOWEGO: .............ccccvvviiiiiiiiiiiit ettt sttt
DIWAAZONEGZO PFZOZ .. . iie i i ee s et oo e e et e et e et e et et e e e e e e e e ee s aee e

miejscowosé, data d d m m r r r r

Dane osobowe absolwenta/ osoby, ktora ukonczyla KKZ (wypelnic¢ drukowanymi literamiy:

Nazwisko:

Imig¢ (imiona):

Data urodzenia:

Numer PESEL:

w przypadku braku numeru PESEL - seria i numer paszportu lub innego dokumentu potwierdzajgcego tozsamosé¢

Adres korespondencyjny (wypeinic¢ drukowanymi literami):
micjscowosc:

ulica i numer domu:

kod pocztowy i poczta: L] ]-

nr telefonu:
Adres poczty elektronicznej
Deklaruj¢ przystapienie do egzaminu zawodowego w terminie gléwnym*
[J w sesji Zima (deklaracje sklada si¢ do 15 wrzesnia 20... r.)
[J w sesji Lato (deklaracje sklada sie do 7 lutego 20... r.)

w kwalifikacji

syn;bo.l kwalifikacji zgodny.
z podstawq programowg . -
szkolnictwa branzowego nazwa kwalifikacji

wyodrebnionej w zawodzie

Sy;nbo; cyﬁ*oswy z:zwod; E nazwa zawodu
Do egzaminu bede przystepowaé+
[J po raz pierwszy [ po raz kolejny w cz¢séci pisemne;j [J po raz Kolejny w czesci praktycznej

Ubiegam si¢ o dostosowanie warunkoéw egzaminu* [J TAK / [J NIE

Do deklaracji dolgczam=:

[ Swiadectwo ukoniczenia szkoly

[J Zaswiadczenie o ukonczeniu KKZ

[J Orzeczenie/opini¢ publicznej poradni psychologiczno-pedagogicznej (w przypadku wystgpowania dysfunkcji)

0 Zaswiadczenie o stanie zdrowia wydane przez lekarza”™ (w przypadku wystepowania dysfunkcji lub w przypadku choroby lub
niesprawnosci czasowej)

*wlasciwe zaznaczyé

Potwierdzam przyjecie deklaracji =~ e
.......................................................... data, czytelny podpis osoby przyjmujqee]
Pieczgé oke
Obowiazek informacyjny wynikajacy z art. 13 1 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
® 0s6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE,
w zakresie przeprowadzania egzaminu zawodowego, zgodnie z przepisami ustawy o systemie o§wiaty oraz aktami wykonawczymi wydanymi na jej podstawie,
zostal spelniony poprzez zamieszczenie klauzuli informacyjnej na stronie internetowej wlasciwej okregowej komisji egzaminacyjnej.
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ZALACZNIK 3b. Wzér deklaracji dla osoby, ktéora ukonczyla KKZ oraz dla osoby uczestniczacej
w kwalifikacyjnym kursie zawodowym, ktéry konczy sie nie pdzniej niz na 6 tygodni przed
pierwszym dniem terminu gtéwnego egzaminu zawodowego

Uwaga: deklaracja dotyczy egzaminu w jednej kwalifikacji, osoba przystepujqca do egzaminu w wiecej niz jednej kwalifikacyi wypelnia deklaracje dla kazdej
kwalifikacji osobno

miejscowosé, data d d m m r .r .r .r
[J ukonczylem KKZ, (miesiac i 10k UKOTICZENIA) ¥.vivirrrareracererersscnsesesssasesasessssasssesssessssasessssasssnssssssssasessses
[J jestem uczestnikiem KKZ, termin ukonczenia kursu wyzZnaczono na dzien™ ........cccovevererereneiiniseniiesnsescnsncns

Nazwa i adres organizatora KKZ

Dane osobowe osoby skladajacej deklaracj¢ (wypetnic drukowanymi literami):

Nazwisko:

Imig¢ (imiona):

Data urodzenia:

d d . m . m r r r . r
Numer PESEL:
w przypadku braku numeru PESEL - seria i numer paszportu lub innego dokumentu potwierdzajqcego tozsamosé¢
Adres korespondencyjny (wypeinic¢ drukowanymi literami):

micjscoOwose:

ulica i numer domu:

kod pocztowy i poczta: P

nr telefonu:
Adres poczty elektronicznej

Deklaruj¢ przystapienie do egzaminu zawodowego w terminie gléwnym*
[J w sesji Zima (deklaracje sklada si¢ do 15 wrze$nia............. 1.)

[J w sesji Lato (deklaracje sklada si¢ do 7 lutego ........ .)
w kwalifikacji

symbol kwalifikacji zgodn};
z podstawq programowg . -
szkolnictwa branzowego nazwa kwalifikacji

wyodrebnionej w zawodzie

syi.nhol .cyfro.wy zéwodﬁ . nazwa zawodu

Do egzaminu bede przystepowacé+
[J po raz pierwszy [ po raz kolejny w cz¢séci pisemne;j [J po raz Kolejny w czesci praktycznej

.EI Mam zdany egzamin zawodowy z nast¢pujacej kwalifiakcji wyodrebnionej w tym zawodzie:

symbol kwalifikacji zgodny
z podstawq programowq

nazwa kwalifikacji
Ubiegam si¢ o dostosowanie warunkéw egzaminu* [0 TAK / [0 NIE

Do deklaracji dolagczam=:

[J Certyfikat kwalifikacji zawodowej uzuskany po zdaniu egzaminu zawodowego w zakresie kwalifikacji wyodrebnionej w tym
zawodzie

[J Zaswiadczenie o ukonczeniu KKZ

[J Zaswiadczenie potwierdzajace wystgpowanie dysfunkcji wydane przez lekarza

0 Zaswiadczenie o stanic zdrowia wydane przez lekarza” (w przypadku choroby lub niesprawnosci czasowej)

czytelny podpis
*wlasciwe zaznaczyé
Potwierdzam przyj¢cie deklaracji
Pieczeé podmiotu prowadzacego KKZ data, czytelny podpis osoby przyjmujqcej

Obowiazek informacyjny wynikajacy z art. 13 1 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony

® 0s6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE,
w zakresie przeprowadzania egzaminu zawodowego, zgodnie z przepisami ustawy o systemie o§wiaty oraz aktami wykonawczymi wydanymi na jej podstawie,
zostal spelniony poprzez zamieszczenie klauzuli informacyjnej na stronie internetowej wlasciwej okregowej komisji egzaminacyjnej.
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ZALACZNIK 3c. Wzor deklaracja dla osoby, przystepujacej do egzaminu eksternistycznego zawodowego oraz osoby
dorostej — uczestnika przygotowania zawodowego dorostych

[ Jestem osobg dorosla, ktora jest uczestnikiem [] praktycznej nauki zawodu dorostych*/ [J przyuczenia do pracy doroslych*
[ Jestem osobg dorosla, ktora co najmniej dwa lata ksztalcila si¢ lub pracowala w zawodzie, w ktérym wyodrebniono kwalifikacje,
ktorg chee potwierdzic*
[0 Posiadam $wiadectwo/inny dokument wydane za granica* potwierdzajace wyksztalcenie srednie/wyksztalcenie zasadnicze
zawodowe/ uznane za rownorzedne swiadectwu szkoly ponadgimnazjalnej/ /ponadpodstawowe] w drodze nostryfikacji

miejscowos¢, data did|m m|r r r r

Dane osobowe (wypelni¢ drukowanymi literami):
Nazwisko:

Imig¢ (imiona):

Data urodzenia:

d d m_m__r r r r

Numer PESEL:

w przypadku braku numeru PESEL — seria i numer paszportu lub innego dokumentu potwierdzajgcego tozsamosé
Adres korespondencyjny (wypeini¢ drukowanymi literami):

miejscowos¢:

ulica i numer domu:

kod pocztowy i poczta: P

nr telefonu z kierunkowym:

adres poczty elektronicznej

Deklaruje przystapienie do egzaminu zawodowego w terminie gléwnym +
[J w sesji Zima (deklaracje sklada si¢ do 15 wrzesnia 20.... r.)

[J w sesji Lato (deklaracje sklada sie do 7 lutego 20...... r.)
w kwalifikacji

symbol kv.val.iﬁkacji zgodnj)
z podstawq programowq

szkolnictwa branzowego nazwa kwalifikacji
wyodrebnionej w zawodzie
symbol cyfrowy zawodu nazwa zawodu

Do egzaminu bede przystepowaé+
[J po raz pierwszy [ po raz kolejny w cz¢séci pisemne;j [J po raz Kolejny w czesci praktycznej
.EI Mam zdany egzamin zawodowy z nast¢pujacej kwalifiakcji wyodrebnionej w tym zawodzie:

symbol kwalifikacji zgodny
z podstawq programowq

nazwa kwalifikacji

Ubiegam si¢ o dostosowanic warunkéw egzaminu* [1 TAK / O NIE

Do deklaracji dolaczam™:

[J Certyfikat kwalifikacji zawodowej uzuskany po zdaniu egzaminu zawodowego w zakresie kwalifikacji wyodrebnionej w tym zawodzie
[J Zaswiadczenie potwierdzajace wystgpowanie dysfunkcji wydane przez lekarza

0 Zaswiadczenie o stanic zdrowia wydane przez lekarza” (w przypadku choroby lub niesprawnosci czasowej)

*wlasciwe zaznaczyé czytelny podpis

Potwierdzam przyjecie deklaracji

data, czytelny podpis osoby przyjmujgcej

Pieczgé oke
Obowiazek informacyjny wynikajacy z art. 13 1 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0s6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE,
® w zakresie przeprowadzania egzaminu zawodowego, zgodnie z przepisami ustawy o systemie o$wiaty oraz aktami wykonawczymi wydanymi na jej podstawie,
zostal spelniony poprzez zamieszczenie klauzuli informacyjnej na stronie internetowej wlasciwej okregowej komisji egzaminacyjnej.
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ZALACZNIK 3d. Wzér deklaracji dla ucznia posiadajacego orzeczenie o potrzebie ksztatcenia specjalnego wydane
ze wzgledu na niepetnosprawnos¢, ksztatcacego sie w zawodzie, dla ktérego przewidziano
zawod o charakterze pomocniczym

Uwaga: deklaracja dotyczy egzaminu w jednej kwalifikacji, osoba przystepujqca do egzaminu w wiecej niz jednej kwalifikacyi wypelnia deklaracje dla kazdej
kwalifikacji osobno

miejscowosé, data d d m m r r r r

Dane osobowe ucznia (wypenic drukowanymi literami):
Nazwisko:

Imig¢ (imiona):

Data urodzenia:

Numer PESEL:

w przypadku braku numeru PESEL - seria i numer paszportu lub innego dokumentu potwierdzajqcego tozsamosé¢
Adres korespondencyjny (wypeinic¢ drukowanymi literami):

micjscoOwose:

ulica i numer domu:

kod pocztowy i poczta: L] ]-

nr telefonu:
Adres poczty elektronicznej

Deklaruje przystapienie do egzaminu zawodowego w terminie gléwnym +
[J w sesji Zima (deklaracje sklada si¢ do 15 wrzesnia 20.... r.)

[J w sesji Lato (deklaracje sklada sie do 7 lutego 20.... r.)

U w kwalifikacji wyodrebnionej w zawodzie, w ktérym si¢ ksztalcg*

symbol kv.val.iﬁkacji zgodnj)
z podstawq programowq
szkolnictwa branzowego

nazwa kwalifikacji

syi.nhol .cyfrowy zézwodﬁ . nazwa zawodu

[l w kwalifikacji wyodrebnionej w zawodzie o charakterze pomocniczym przewidzianym dla zawodu, w ktérym
si¢ ksztalce*

symbol Wal;flkacji zgodn);
z podstawq programowg . -
szkolnictwa branzowego nazwa kwalifikacji

symh.ol cyfrowy zawbdu nazwa zawodu
Do egzaminu bede przystepowaé+

[J po raz pierwszy [ po raz kolejny w cz¢séci pisemne;j [J po raz Kolejny w czesci praktycznej

Ubiegam si¢ o dostosowanie warunkoéw egzaminu* [J TAK / [ NIE

Do deklaracji dolgczam=:
[J Orzeczenie/opini¢ publicznej poradni psychologiczno-pedagogicznej (w przypadku wystgpowania dysfunkcji)
0 Zaswiadczenie o stanie zdrowia wydane przez lekarza® (w przypadku choroby lub niesprawnosci czasowej)

" . L e
wiasciwe zaznaczyc czytelnypodpis
Obowiazek informacyjny wynikajacy z art. 13 1 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
® 0s6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE,
w zakresie przeprowadzania egzaminu zawodowego, zgodnie z przepisami ustawy o systemie o§wiaty oraz aktami wykonawczymi wydanymi na jej podstawie,
zostal spelniony poprzez zamieszczenie klauzuli informacyjnej na stronie internetowej wlasciwej okregowej komisji egzaminacyjnej.
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ZALACZNIK 4. Wz6ér wniosku o wglad do pracy egzaminacyjnej egzaminu zawodowego

miejscowosé data

adres poczty elektronicznej

Dyrektor Okregowej Komisji Egzaminacyjnej
WIWE Lo e

WNIOSEK O WGLAD DO PRACY EGZAMINACYJNEJ*
EGZAMINU ZAWODOWEGO

Na podstawie art. 44zzzt ust. 1 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 1327)
skladam wniosek o wglad do pracy egzaminacyjnej*

IMEQ T NAZWISKO ZAGIGCOZO. ..ottt ettt ettt ettt e s ae e teeatbeebe e ebeasbeetassaessbesnbe et seennns

numer PESEL

symbol kwalifikacji zgodny z
podstawg programowg

nazwa kwalifikacji

przeprowadzanego w terminie ...................

Dotyczy czgsci

egzaminu pisemnej praktycznej

Zaznaczy¢ czesé egzaminu stawiajge , X7

Uprzejmie prosz¢ o wyznaczenie terminu 1 miejsca dokonania wgladu.

podpis zdajgcego lub rodzicow niepelnoletniego zdajqcego
* Praca egzaminacyjna obejmuje:
— zadania i odpowiedzi zdajgcego zapisane i zarchiwizowane po czesci pisemnej w elektronicznym systemie
przeprowadzania egzaminu zawodowego

— karte oceny z czesci praktycznej oraz dokumentacje, gdy jest to rezultat wykonania zadania na czesci praktycznej
egzaminu

Obowiazek informacyjny wynikajacy z art. 13 1 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony

® os6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE,
w zakresie przeprowadzania egzaminu zawodowego, zgodnie z przepisami ustawy o systemie o§wiaty oraz aktami wykonawczymi wydanymi na jej podstawie,
zostal spelniony poprzez zamieszczenie klauzuli informacyjnej na stronie internetowej wlasciwej okregowej komisji egzaminacyjnej.
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ZALACZNIK 5. Wzér wniosku zdajacego o wglad do dokumentacji stanowiacej podstawe wszczecia
uniewaznienia egzaminu zawodowego

| CZESC A. Wypelnia zdajacy

miejscowosc data

imie i nazwisko zdajgcego

numer PESEL

numer telefonu zdajgcego

e-mail zdajgcego
Dyrektor
Okregowej Komisji Egzaminacyjnej w/we ............
WNIOSEK ZDAJACEGO O WGLAD DO DOKUMENTACJI STANOWIACEJ PODSTAWE WSZCZECIA
UNIEWAZNIANIA/UNIEWA ZNIENIA EGZAMINU
W zwigzku z uzyskang informacjg o zamiarze uniewaznienia / uniewaznieniu* egzaminu zawodowego w czesci praktycznej
egzaminu w zakresie kwalifikacji

(symbol
i nazwa
kwalifikacji)

na podstawie art. 44zzzq ust. 3 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 1327) sktadam wniosek
o wglad do dokumentacji, na podstawie ktérej dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej zamierza uniewazni¢ wskazang wyzej
czes¢ egzaminu zawodowego, oraz 0 mozliwos¢ zlozenia wyjasnien w tej sprawie.

Uprzejmie prosze o wyznaczenie terminu i miejsca dokonania wgladu.

podpis zdajgcego
CZESC B. Wypelnia dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej

W odpowiedzi na powyzszy wniosek uprzejmie informuje, ze — zgodnic z art. 44 zzzq ust. 4 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o
systemie o$wiaty (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 1327 ) — wyznaczam ponizszy termin dokonania wgladu do dokumentacji, na podstawiec
ktérej zamierzam uniewazni¢ egzamin zawodowy w czgsci praktycznej w zakresie wskazanej wyzej kwalifikacji ww. zdajacego,
1 ztozenia wyjasnien w przedmiotowej sprawie:

Data godzina miejsce wglgdu

podpis dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej

Obowigzek informacyjny wynikajacy z art. 13 1 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony

® 0s6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE,
w zakresie przeprowadzania egzaminu zawodowego, zgodnie z przepisami ustawy o systemie o§wiaty oraz aktami wykonawczymi wydanymi na jej podstawie,
zostal spelniony poprzez zamieszczenie klauzuli informacyjnej na stronie internetowej wlasciwej okregowej komisji egzaminacyjne;j.

69



ZALACZNIK 6. Wzdr wniosku o weryfikacje sumy punktéw egzaminu zawodowego

miejscowosé data

adres wnioskujgcego do korespondencji:
kod pocztowy, miejscowos¢, ulica, numer domu/ mieszkania

adres poczty elektronicznej

Dyrektor Okregowej Komisji Egzaminacyjnej

WIWE o

WNIOSEK O WERYFIKACJE SUMY PUNKTOW
EGZAMINU ZAWODOWEGO

Na podstawie art. 44zzzt ust. 3 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 1327) skladam
wniosek o weryfikacj¢ sumy punktow.

IMEQ T NAZWISKO ZAGGCOZO: ... .o oottt ettt et e et ebbeabe e teebeabeanneas

numer PESEL

.symbo'l kwaZz'ﬁkaéji Zgbdny .
z podstawq programowq nazwa kwalifikacji
Po wgladzie przeprowadzanym wdniu .................. ... ... ...

Dotyczy czgsci

egzaminu * pisemnej praktycznej

* Zaznaczy¢ czes¢ egzaminu, stawiajge , X7

Obowiazek informacyjny wynikajacy z art. 13 1 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony

® 0s6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE,
w zakresie przeprowadzania egzaminu zawodowego, zgodnie z przepisami ustawy o systemie o$wiaty oraz aktami wykonawczymi wydanymi na jej podstawie,
zostal spelniony poprzez zamieszczenie klauzuli informacyjnej na stronie internetowej wlasciwej okregowej komisji egzaminacyjnej.
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Whiosek o weryfikacje dotyczy czgsci pisemnej/praktycznej* w zakresie:

Nr zadania/rezultatu* uzasadnienie

*niepotrzebne skreslic

podpis zdajgcego lub rodzicow niepelnoletniego zdajqcego

Obowiazek informacyjny wynikajacy z art. 13 1 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony

® 0s6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE,
w zakresie przeprowadzania egzaminu zawodowego, zgodnie z przepisami ustawy o systemie o§wiaty oraz aktami wykonawczymi wydanymi na jej podstawie,
zostal spelniony poprzez zamieszczenie klauzuli informacyjnej na stronie internetowej wlasciwej okregowej komisji egzaminacyjnej.
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ZALACZNIK 7. Wz6ér wniosku o dopuszczenie do egzaminu eksternistycznego zawodowego

WNIOSEK O DOPUSZCZENIE
DO EGZAMINU EKSTERNISTYCZNEGO ZAWODOWEGO

miejscowos<, data  d d m m r . r ] r ] r
Dane osobowe (wypelni¢ drukowanymi literami):

Nazwisko:

Imig¢ (imiona):

Numer PESEL:

w przypadku braku numeru PESEL - seria i numer paszportu lub innego dokumentu potwierdzajgcego toZsamosé

Prosze o dopuszczenie do egzaminu eksternistycznego zawodowego

symbol cyfrowy zawodu nazwa zawodu

.Symhol kwakiﬁkécj[ zgodne z

podstawg programowgq o owalifikaci
Do egzaminu chce przystapic+
[J po raz pierwszy [ po raz kolejny w cz¢séci pisemne;j [J po raz Kolejny w czesci praktycznej

Do wniosku dolaczam:
1. $wiadectwo ukonczenia [] gimnazjum*/ [J oémioletniej szkoly podstawowej*/ [ innej szkoly*

2. dokumenty potwierdzajace co najmniej dwa lata ksztalcenia lub pracy w zawodzie, w ktérym wyodrebniono
kwalifikacj¢ w zakresie ktorej zamierzam zdawac egzamin:

1)

2)

3)
3. [ zaswiadczenie lekarskie o wystepowaniu dysfunkcji */ [] zaswiadczenie lekarskie o stanie zdrowia*
4. [ deklaracje przystapienia do egzaminu

5. [ wniosek o zwolnienie z catosci lub czesci oplaty 1 dokumenty potwierdzajace wysokos¢ dochodow*.

*wilasciwe zaznaczyé

Czytelny podpis

Obowiazek informacyjny wynikajacy z art. 13 i 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony

® 0s6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych 1 w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE,
w zakresie przeprowadzania egzaminu zawodowego, zgodnie z przepisami ustawy o systemie o§wiaty oraz aktami wykonawczymi wydanymi na jej podstawie,
zostal spelniony poprzez zamieszczenie klauzuli informacyjnej na stronie internetowej wlasciwej okregowej komisji egzaminacyjnej.
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ZALACZNIK 7a. Wzér wniosku o dopuszczenie do egzaminu zawodowego (uczestnik przygotowania
zawodowego dorostych)

WNIOSEK O DOPUSZCZENIE
DO EGZAMINU ZAWODOWEGO
(UCZESTNIK PRZYGOTOWANIA ZAWODOWEGO DOROSLYCH)

miejscowos<, data  d d m m r . r ] r ] r
Dane osobowe (wypelni¢ drukowanymi literami):

Nazwisko:

Imie¢ (imiona):

Numer PESEL:

w przypadku braku numeru PESEL - seria i numer paszportu lub innego dokumentu potwierdzajgcego toZsamosé

Prosze o dopuszczenie do egzaminu zawodowego

symbol cyfrowy zawodu nazwa zawodu

. symbol kw.al{ﬂk.acji zgodne z .

podstawg programowq naswa fovalifikacii
Do egzaminu chce przystapic+
[J po raz pierwszy [J po raz kolejny w cz¢sci pisemne;j [J po raz Kolejny w czesci praktycznej

Jestem osobg dorosla, ktora jest uczestnikiem:

[ praktycznej nauki zawodu dorostych*

[J przyuczenia do pracy dorostych*

Termin zakonczenia przygotowania zawodowego zostal wyznaczonyna ......................c..oo.

Zaswiadczenie o ukonczeniu przygotowania zawodowego przedloze niezwlocznie po jego otrzymaniu.

Do wniosku dolaczam:

1. deklaracje przystgpienia do egzaminu zawodowego

2. [Jzaswiadczenie lekarskie o wystepowaniu dysfunkcji */ [ zaswiadczenie lekarskie o stanie zdrowia*

*wilasciwe zaznaczyé

czytelny podpis

Obowiazek informacyjny wynikajacy z art. 13 1 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony

® 0s6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE,
w zakresie przeprowadzania egzaminu zawodowego, zgodnie z przepisami ustawy o systemie o$wiaty oraz aktami wykonawczymi wydanymi na jej podstawie,
zostal spelniony poprzez zamieszczenie klauzuli informacyjnej na stronie internetowej wlasciwej okregowej komisji egzaminacyjnej.
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ZALACZNIK 8. Wzér wniosku o przystapienie do egzaminu zawodowego w terminie dodatkowym

miejscowosé data

imiginazwisko zdajacego PESEL zdajqcego
WNIOSEK ZDAJACEGO / RODZICA NIEPELNOLETNIEGO ZDAJACEGO

O PRZYSTAPIENIE DO EGZAMINU ZAWODOWEGO W TERMINIE DODATKOWYM'

Na podstawie art. 44zzzga ust. 1 1 2 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 1327),
w zwigzku z nieobecnoscia na egzaminie zawodowym przeprowadzanym w zakresie kwalifikacji

symbol kwalifikacji zg(;dny
z podstawg programowq

szkolnictwa branzowego nazwa kwalifikacji

wdniu..................... 2020 r., prosze o wyrazenie zgody na przystapienie do egzaminu zawodowego
w czesci [ pisemnej*, [] praktycznej*
w terminie dodatkowym.
Uzasadnienie:

Zataczniki dokumentujace zasadno$¢ wniosku?:
1.

2.

podpis zdajgcego lub rodzica niepelnoletniego
zdajgcego

Uwagi dyrektora szkoly (w tym dotyczace dostosowania warunkéw lub formy przeprowadzania egzaminu) oraz
wskzanie miejsca egzaminu dla zdajacego *:

data przestania wniosku do OKE podpis i piecze¢ dyrektora szkoly

identyfikator szkoly

Obowiazek informacyjny wynikajacy z art. 13 1 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony

® 0s6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE,
w zakresie przeprowadzania egzaminu zawodowego, zgodnie z przepisami ustawy o systemie o§wiaty oraz aktami wykonawczymi wydanymi na jej podstawie,
zostal spelniony poprzez zamieszczenie klauzuli informacyjnej na stronie internetowej wlasciwej okregowej komisji egzaminacyjnej.

! Do egzaminu zawodowego w terminie dodatkowym ma prawo przystgpi¢ zdajacy, ktéremu szczegélny przypadek losowy lub zdrowotny uniemozliwit
przystapienie do czesci pisemnej lub czesci praktycznej egzaminu zawodowego w terminie gtéwnym lub zdajacy, ktéry w terminie gtéwnym z przyczyn
losowych lub zdrowotnych przerwat egzamin zawodowy z czesci pisemnej lub czesci praktycznej.

2 Zdajacy lub rodzice niepetnoletniego zdajgcego sktadajg wniosek do dyrektora szkoty najpézniej w dniu, w ktérym odbywa sie czeéé pisemna lub czeé¢
praktyczna egzaminu.

3 Nalezy dofgczy¢ oryginaty dokumentow lub ich kopie po$wiadczone za zgodno$¢ z oryginatem.

4 Dyrektor szkoty przekazuje dyrektorowi OKE wniosek wraz zatgczonymi do niego dokumentami najpozniej nastepnego dnia roboczego po otrzymaniu wniosku.

Dyrektor OKE rozpatruje wniosek w terminie 2 dni od dnia jego otrzymania
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ZALACZNIK 9. Wykaz Okregowych Komisji Egzaminacyjnych

KUJAWSKO-
POMORSKIE

Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Gdansku http.//www.oke.gda.pl/
Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Jaworznie http://www.oke.jaworzno.pl/
Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie http://www.oke.krakow.pl/
Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Lomzy http://www.oke.lomza.pl/
Okregowa Komisja Egzaminacyjna w todzi http://www.oke.lodz.pl/
Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Poznaniu http://www.oke.poznan.pl/
Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Warszawie http://www.oke.waw.pl/

Okregowa Komisja Egzaminacyjna we Wroctawiu http:/www.oke.wroc.pl/
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ZALACZNIK 10. Wykaz zawodéw, w zakresie ktérych nie przeprowadza sie egzaminu eksternistycznego

zawodowego

Symbol cyfrowy

Lp. zawodu Nazwa zawodu Minister wiasciwy dla zawodu
1 325101 Asystentka stomatologiczna minister wiasciwy do spraw zdrowia
2 325102 Higienistka stomatologiczna minister wtasciwy do spraw zdrowia
3 325906 Ortoptystka minister wiasciwy do spraw zdrowia
4 321402 Technik dentystyczny minister wtasciwy do spraw zdrowia
5 325402 Technik masazysta minister wiasciwy do spraw zdrowia
6 321403 Technik ortopeda minister wiasciwy do spraw zdrowia
7 325907 Terapeuta zajgciowy minister wiasciwy do spraw zdrowia
8 321401 Protetyk stuchu minister wiasciwy do spraw zdrowia
9 311411 Technik elektroniki i informatyki medycznej minister wtasciwy do spraw zdrowia
10 321103 Technik elektroradiolog minister wiasciwy do spraw zdrowia
11 321301 Technik farmaceutyczny minister wiasciwy do spraw zdrowia
12 321104 Technik sterylizacji medycznej minister wtasciwy do spraw zdrowia
13 311106 Technik geolog minister wiadciwy do spraw srodowiska
14 3259056 Opiekunka dziecieca minister wtasciwy do spraw rodziny
15 532102 Opiekun medyczny minister wiasciwy do spraw zdrowia
16 311707 Technik wiertnik minister wiasciwy do spraw srodowiska
17 311919 Technik pozarnictwa minister wtasciwy do spraw wewnetrznych
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Szkola — nalezy przez to rozumie¢ 4 typy szkdt ponadpodstawowych:
e branzowg szkofe | stopnia,
e technikum,
e branzowg szkofe Il stopnia,
e gszkote policealna,

Placowka — nalezy przez to rozumie¢ placowke ksztatcenia ustawicznego.
Centrum — nalezy przez to rozumie¢ centrum ksztatcenia zawodowego.

Dyrektor szkoty/placowkilcentrum — nalezy przez to rozumie¢ dyrektora szkoty/placowki/centrum, w ktdrejjest realizowane
ksztalcenie zawodowe.

Pracodawca — nalezy przez to rozumie¢ pracodawce, u ktdrego jest realizowane ksztatcenie zawodowe.

Osrodek egzaminacyjny — nalezy przez to rozumieé szkote, placowke, centrum, podmiot prowadzacy kwalifikacyjny kurs
zawodowy lub pracodawce, upowaznione przez dyrektora komisji okregowej do zorganizowania czeéci pisemnej i praktycznej
egzaminu.

Egzamin zawodowy — nalezy przez to rozumie¢ egzamin umoZliwiajacy uzyskanie certyfikatu kwalifikacji zawodowej
w zakresie jednej kwalifikacji.

Kwalifikacja wyodrebniona w zawodzie — nalezy przez to rozumie¢ wyodrebniony w zawodzie zestaw oczekiwanych efektow
ksztalcenia, ktérych osiggniecie potwierdza certyfikat kwalifikacji zawodowej wydany przez okregowg komisje egzaminacyjna,
po zdaniu egzaminu zawodowego w zakresie jednej kwalifikacii.

Podstawa programowa ksztatlcenia w zawodzie szkolnictwa branzowego — nalezy przez to rozumie¢ obowigzkowe zestawy
celow ksztatcenia i tresci nauczania opisanych w formie oczekiwanych efektow ksztatcenia: wiedzy, umiejetnosci zawodowych
oraz kompetencji personalnych i spotecznych, niezbednych dla zawoddéw lub kwalifikacji wyodrebnionych w zawodach,
uwzgledniane w programach nauczania i umozliwiajgce ustalenie kryteriow ocen szkolnych i wymagan egzaminacyjnych oraz
warunki realizacji ksztatcenia w zawodach, w tym zalecane wyposazenie w pomoce dydaktyczne i sprzet oraz minimalna liczba
godzin ksztatcenia zawodowego.

Uczen — nalezy przez to rozumieé ucznia branzowej szkoly | stopnia i technikum oraz stuchacza branzowej szkoty
Il stopnia i szkoty policealnej;

Absolwent — nalezy przez to rozumieé absolwenta branzowej szkoty | stopnia, branzowej szkoly 1 stopnia, technikum i szkoty
policealnej, a takze absolwenta szkoly ponadgimnazjainej: zasadniczej szkoty zawodowej i technikum;

Osoba dorosta, ktéra ukonczyta praktyczna nauke zawodu dorostych lub przyuczenie do pracy dorostych — nalezy
przez to rozumie¢ osobe dorosty, ktdra ukonczyta praktyczng nauke zawodu dorostych lub przyuczenie do pracy dorostych,
jezeli program przyuczenia do pracy uwzglednial wymagania okreslone w podstawie programowej ksztatcenia w zawodzie
szkolnictwa branzowego lub podstawie programowej ksztalcenia w zawodach;

Osoba przystepujaca do egzaminu eksternistycznego zawodowego - nalezy przez to rozumie¢ osobe spetniajacq
warunki dopuszczenia do egzaminu eksternistycznego zawodowego okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 10 ust. 5
ustawy o systemie oswiaty;

Zdajacy - nalezy przez to rozumie¢ ucznia, stuchacza, absolwenta, osobe dorosta, ktdra ukonczyta praktyczng nauke
zawodu dorostych lub przyuczenie do pracy dorostych, osobe przystepujacg do egzaminu eksternistycznego zawodowego oraz
osobe, ktéra ukonczyta kwalifikacyjny kurs zawodowy;

Kwalifikacyjny kurs zawodowy - nalezy przez to rozumie¢ kurs, ktérego program nauczania uwzglednia podstawe
programowg ksztalcenia w zawodzie szkolnictwa branzowego w zakresie jednej kwalifikacji, ktorego ukonczenie umozliwia
przystapienie do egzaminu zawodowego w zakresie tej kwalifikacji.
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Operator lub operatorzy egzaminu — nalezy przez to rozumie¢ wskazang przez dyrektora szkoty/ placowki/pracodawce
osobe lub osoby odpowiedzialne za przygotowanie techniczne szkoty/placowki/ centrum/ pracodawcy do przeprowadzenia czesci
pisemnej egzaminu z wykorzystaniem elektronicznego systemu oraz za obstuge elektronicznego systemu przeprowadzania
egzaminu zawodowego

Asystent techniczny — nalezy przez to rozumie¢ osobg lub osoby przygotowujace i obstugujace stanowiska egzaminacyjne,
odpowiedzialne za przygotowanie stanowisk egzaminacyjnych i zapewniajacych prawidiowe funkcjonowanie stanowisk
komputerowych, specjalistycznego sprzetu oraz maszyn i urzgdzen wykorzystywanych do wykonania zadan egzaminacyjnych
w czasie przeprowadzania czesci praktycznej egzaminu zawodowego, kitorej rezultatem koncowym wykonania zadania lub
zadan egzaminacyjnych jest wyréb lub ustuga.

Nauczyciel wspomagajacy — nalezy przez to rozumieé wyznaczonego cztonka zespolu nadzorujgcego do wspomagania
zdajgcego w czytaniu lub/i pisaniu albo specjaliste z zakresu danej niepelnosprawnosci, o ktérym mowa w komunikacie dyrektora
CKE w sprawie szczegotowej informacji 0 sposobach dostosowania warunkéw i form przeprowadzania egzaminu zawodowego.

Osoby posiadajace swiadectwa szkolne uzyskane za granica — nalezy przez to rozumie¢ osoby posiadajace Swiadectwa
szkolne uzyskane za granicg, uznane za réwnorzedne ze swiadectwami ukonczenia odpowiednich polskich szkot.

Zdajacy ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi — nalezy przez to rozumiec:

e uczniow, stuchaczy, absolwentow posiadajacych orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnego lub orzeczenie

0 potrzebie indywidualnego nauczania, lub opinig poradni psychologiczno-pedagogicznej,
w tym poradni specjalistycznej o specyficznych trudnoéciach w uczeniu sig, lub zadwiadczenie o stanie zdrowia
wydane przez lekarza stwierdzajace chorobe lub niesprawnos¢ czasows, lub opinie rady pedagogicznej wskazujgcy
koniecznos¢ dostosowania warunkéw egzaminu ze wzgledu na trudnosci adaptacyjne zwigzane z wczesniejszym
ksztatceniem za granicg, zaburzenia komunikacji jezykowej, lub sytuacje kryzysowa lub traumatyczna,

e osoby niewidome, stabowidzgce, nieslyszace, staboslyszace, z niepetnosprawnoscig ruchowa, w tym z afazjg,
z niepetnosprawnoécig intelektualing w stopniu lekkim, z autyzmem, w tym =z zespolem Aspergera, posiadajace
zadwiadczenie lekarskie potwierdzajace wystepowanie danej dysfunkciji, przystepujace do egzaminu zawodowego na
podstawie $wiadectwa szkolnego uzyskanego za granicg lub ukonczonego kwalifikacyjnego kursu zawodowego lub
decyzji dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej o dopuszczeniu do egzaminu eksternistycznego zawodowego.
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