Zatacznik do zarzadzenia nr 6/2026
Dyrektora Zespotu Szkét nr 8 w Koszalinie

Procedury postepowania w przypadku zagrozenia atakiem
terrorystycznym

w Zespole Szkot nr 8 im. Tadeusza Kosciuszki w Koszalinie



Postanowienia ogdlne

1. Procedury okreslajg zasady zapobiegania, przygotowania, reagowania oraz
odtwarzania funkcjonowania szkoty w sytuacji zagrozenia atakiem terrorystycznym
na terenie Zespotu Szkot nr 8 im. Tadeusza Kosciuszki w Koszalinie.

2. Procedury stosuje sie wobec wszystkich oséb przebywajacych na terenie zespotu,
w szczegolnosci ucznidw, nauczycieli, pracownikow administragji i obstugi, rodzicow,
opiekundw, interesantow i innych osob postronnych.

3. Procedury stanowig wewnetrzny dokument organizacyjny szkoty i powinny by¢
stosowane tgcznie z instrukcjg bezpieczenstwa pozarowego, planami ewakuadji,
statutem szkoty, regulaminami wewnetrznymi oraz poleceniami wtasciwych stuzb
i organdw administracji publicznej.

Definicje
1. llekro¢ w Procedurach jest mowa o szkole nalezy przez to rozumie¢ Zespot Szkot

nr 8 im. Tadeusza KosSciuszki w Koszalinie.

2. llekro¢ w procedurach jest mowa o zagrozeniu terrorystycznym — rozumie sie
przez to sytuacje mogaca wskazywac na zamiar popetnienia czynu o charakterze
terrorystycznym albo bezprawnego zamachu na zycie, zdrowie, wolnos¢ oséb
lub bezpieczenstwo obiektu.

3. Napastnik — osoba stwarzajaca bezposrednie zagrozenie dla zycia lub zdrowia
ludzi, w szczegdInosci uzbrojona albo postugujaca sie niebezpiecznym narzedziem.

4. Podejrzany pakunek — rzecz, przesytka, bagaz lub przedmiot o nieustalonym
pochodzeniu, pozostawiony bez nadzoru albo wykazujacy cechy mogace wskazywac
na zagrozenie.

5. Lockdown — czasowe zamkniecie i zabezpieczenie pomieszczen oraz ograniczenie
przemieszczania sie 0sOb na terenie szkoty.

6. Ewakuagja — zorganizowane, niezwtoczne i bezpieczne opuszczenie strefy
zagrozenia zgodnie z poleceniami dyrektora szkoty lub stuzb.

Podstawy prawne:
1) ustawa z dnia 10 czerwca 2016 r. o dziataniach antyterrorystycznych;
2) ustawa z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu kryzysowym,;
3) ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo oSwiatowe;

4) ustawa z dnia 24 sierpnia 1991 r. o ochronie przeciwpozarowe;j;



5) rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji w sprawie ochrony
przeciwpozarowej budynkow, innych obiektow budowlanych i terendw;

6) rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow w sprawie ,Zasad techniki prawodawczej”;

7)  Statut Zespotu Szkot nr 8 im. Tadeusza Kosciuszki w Koszalinie oraz statuty szkot
wchodzgcych w sktad zespotu.

IV. Cele procedur:

1) ochrona zycia i zdrowia ucznidw, pracownikéw i innych oséb przebywajgcych
na terenie szkoty;

2) ograniczenie skutkow zdarzenia i zapewnienie sprawnego reagowania;

3) zapewnienie jednolitego sposobu alarmowania, informowania i wspotpracy
ze stuzbami;

4) jednoznaczny podziat zadan oraz odpowiedzialnosci;
5) przygotowanie szkoty do wznowienia dziatalnosci po ustaniu zagrozenia.
V. Zasady ogélne

1. Priorytetem jest ochrona zycia i zdrowia — wszelkie dziatania nalezy podejmowac
w sposob bezpieczny, bez narazania siebie i innych.

2. Kazda osoba, ktéra powzieta informacje o mozliwym zagrozeniu, zachowuje
spokdj, niezwtocznie informuje Dyrektora szkoty, sekretariat, wicedyrektora albo innego
pracownika szkoty oraz —w przypadku bezposredniego zagrozenia zycia lub zdrowia —
numer alarmowy 112.

3. Zasada "3U": Uciekaj — Ukryj sie — Utrudnij dostep — stosowana zwtaszcza
w przypadku aktywnego napastnika.

4. Zakazuje sie samodzielnego podejmowania dziatan bojowych, samowolnego
sprawdzania pakunkow, rozpowszechniania niepotwierdzonych informacji oraz
publikowania materiatow ze zdarzenia, jezeli moze to utrudni¢ dziatania stuzb
lub narazi¢ inne osoby na niebezpieczenstwo.

5. Regularne szkolenia i ¢wiczenia — edukacja i trening powinny odbywac sie
co najmniej raz w roku, co jest kluczowe dla zminimalizowania paniki.

6. Na terenie szkoty obowigzuje zasada ograniczonego dostepu 0séb postronnych
do czesci dydaktycznej i warsztatowej oraz obowigzek reagowania na niestandardowe
zachowania, pozostawione przedmioty, proby nieuprawnionego wejscia
lub rozpoznawania zabezpieczen.



7. Umieszczenie tabliczek z numerem alarmowym (112) we wszystkich
pomieszczeniach — powinny byc¢ tatwo dostepne dla wszystkich osob przebywajgcych
w budynku.

VI.  Role i odpowiedzialno$¢
1. Dyrektor szkoty:
1) kieruje dziataniami do czasu przybycia stuzb;

2) podejmuje decyzje o alarmowaniu, ewakuacji, lockdownie albo czasowym
wstrzymaniu ruchu;

3) zapewnia powiadomienie stuzb, organu prowadzgcego oraz organu nadzoru
pedagogicznego;

4) wyznacza osoby odpowiedzialne za kontakt ze stuzbami, prowadzenie
dokumentagji i koordynacje informacji;

5) organizuje dziatania po ustaniu zagrozenia, w tym pomoc psychologiczna i analize
zdarzenia.

2. Nauczyciel prowadzacy zajecia:
1) sprawuje bezposrednig opieke nad uczniami pozostajgcymi pod jego nadzorem;
2) realizuje polecenia Dyrektora oraz stuzb;

3) organizuje ewakuacje klasy albo zabezpiecza grupe w pomieszczeniu podczas
lockdownu;

4) sprawdza stan liczebny uczniow i zgtasza braki osobowe lub osoby poszkodowane.
3. Pracownicy administracji i obstugi:

1) wspierajg alarmowanie, kierowanie ruchem oraz zabezpieczenie wejs¢ i ciggow
komunikacyjnych, o ile nie naraza to ich zycia lub zdrowia;

2) przekazuja stuzbom informacje dotyczace obiektu, kluczy, monitoringu, mediow
i planow budynku.

4. Pedagodzy, psycholog, doradca zawodowy, wychowawcy:
1) udzielajg wsparcia uczniom i pracownikom po zdarzeniu;

2) uczestnicza w komunikacji z rodzicami oraz w identyfikacji oséb wymagajgcych
szczegolnej pomocy.

VII.  Sposoby alarmowania



1. W szkole alarm o ewakuagji ogtaszany jest poprzez trzy sygnaty dzwonka, kazdy
trwajgcy okoto 5 sekund nastepujgce bezposrednio po sobie. W przypadku braku
zasilania elektrycznego, alarm moze by¢ ogtoszony za pomocg komunikatu stownego
,Uwaga, zarzadzam ewakuacje” przekazywanego przez wyznaczone osoby lub
radiowezet.

2. Pozostate alarmy komunikowane sg stownie i muszg by¢ krotkie, jednoznaczne
oraz dostosowane do rodzaju zagrozenia, w szczegolnosci:, ,Uwaga, zamknac sale
i pozosta¢ wewnatrz”, ,Uwaga, nie zbliza¢ sie do wskazanej strefy”.

3. Ogtoszenie alarmu jest sygnatem do natychmiastowego dziatania dla wszystkich
pracownikow szkoty oraz do bezwzglednego podporzgdkowania sie poleceniom
nauczycieli przez uczniow.

VIIl.  Procedura po otrzymaniu informacji o grozbie lub podejrzanym zachowaniu

1. Osoba przyjmujaca informacje o grozbie powinna, w miare mozliwosci,
zanotowac¢ doktadna tres¢ zgtoszenia, czas, forme przekazu, dane identyfikujace
rozmowce lub nadawce oraz niezwtocznie powiadomic Dyrektora szkoty i numer
alarmowy 112.

2. Dyrektor dokonuje wstepnej oceny sytuacji, zawiadamia Policje, decyduje
0 ewakuagji czesSciowej, catkowitej albo o lockdownie, ogranicza dostep do miejsca
potencjalnego zagrozenia oraz zabezpiecza materiat dowodowy, w szczegdlnosci
wiadomosci, nagrania i monitoring.

3. Do czasu przybycia stuzb nie prowadzi sie dziatan rozpoznawczych
wykraczajgcych poza niezbedne czynnosci ochronne.

Procedura w przypadku ujawnienia podejrzanego pakunku
1. Nie wolno dotyka¢, otwiera¢, przemieszczac¢ ani przykrywac podejrzanego
przedmiotu.

2. Nalezy odsungc¢ osoby postronne na bezpieczng odlegtos¢ i niezwtocznie
powiadomic¢ Dyrektora szkoty oraz numer alarmowy 112.

3. Dyrektor wyznacza strefe bezpieczenstwa, wstrzymuje ruch oséb w rejonie
zagrozenia oraz podejmuje decyzje o ewakuacji odpowiedniej czesci budynku
lub catego obiektu.

4. Uczniowie nie uczestniczag w samodzielnym przeszukiwaniu pomieszczen.

Procedura w przypadku zgtoszenia podtozenia tadunku wybuchowego

1. Osoba przyjmujaca zgtoszenie stara sie przedtuzy¢ rozmowe lub zachowac tresc
wiadomosci, ustala mozliwie doktadne migjsce rzekomego tadunku, czas wybuchu,
wyglad urzadzenia i motyw dziatania sprawcy oraz sporzadza notatke.



2. Dyrektor niezwtocznie zawiadamia Policje, podejmuje decyzje o dziataniach
ochronnych i organizuje zabezpieczenie obiektu zgodnie z poleceniami stuzb.

3. Przeszukiwanie pomieszczen moze odbywac sie jedynie w zakresie uzgodnionym
ze stuzbami i wytgcznie przez osoby, ktore dobrze znajg dane pomieszczenia, o ile nie
stwarza to zagrozenia.

Xl.  Procedura w przypadku wtargniecia napastnika do budynku lub na teren szkoty
1. Kazda osoba, ktéra zauwazyta napastnika, alarmuje numer 112, przekazuje
informacje Dyrektorowi szkoty lub innemu pracownikowi oraz — jesli moze to zrobic
bezpiecznie — ostrzega 0soby z najblizszego otoczenia.

2. Po stwierdzeniu bezposredniego zagrozenia podejmuje sie decyzje odpowiednio
do sytuacji: o ucieczce i ewakuadji z dala od strefy zagrozenia, o lockdownie
i schronieniu w pomieszczeniu albo o podporzagdkowaniu sie poleceniom stuzb.

3. W przypadku lockdownu nauczyciel zamyka drzwi, w miare mozliwosci
je blokuje, zastania przeszklenia, poleca wyciszy¢ telefony, zachowac cisze oraz odsuwa
uczniow od drzwi i okien.

4. Drzwi do sali nie sg otwierane do czasu jednoznacznej identyfikacji stuzb
lub otrzymania bezpiecznego sygnatu ustalonego w procedurach wewnetrznych.

5. Jezeli istnieje bezpieczna droga ucieczki, nalezy niezwtocznie opuscic¢ strefe
zagrozenia, nie wracac po rzeczy osobiste i udac sie do wskazanego miejsca zbiorki
zastepcze).

Xll.  Procedura w przypadku uzycia broni, eksplozji lub substancji niebezpiecznej
1. W razie strzatéw, wybuchu albo podejrzenia uzycia substangji niebezpiecznej
nalezy natychmiast schronic sie za ostong, potozyc¢ sie na ziemi albo, jezeli jest
to bezpieczne, opuscic strefe zagrozenia.

2. Nie wolno zbliza¢ sie do miejsca eksplozji, dotykac niewiadomych substandji
ani podejmowac samodzielnych prob neutralizacji zagrozenia.

3. W przypadku podejrzenia skazenia ogranicza sie przemieszczanie osob
I wykonuje polecenia stuzb dotyczgce ewakuadji lub pozostania w pomieszczeniach.

Xlll.  Procedura w przypadku wziecia zaktadnikow
1. Osoby pozostajace pod bezposrednig kontrolg sprawcy wykonuja jego
polecenia, o ile nie prowadza one do bezposredniego skrzywdzenia innych osob,
nie prowokuja sprawcy i starajg sie zachowac spokdj.



2. Osoby znajdujace sie poza strefg bezposredniego zagrozenia nie podejmuja
prob samodzielnego odbijania zaktadnikow, zabezpieczajg wtasng grupe i przekazuja
Poligji mozliwie petne informacje o sprawcach i sytuacji.

XIV.  Ewakuacja
1. Ewakuacje zarzadza Dyrektor szkoty albo wtasciwe stuzby.

2. Ewakuacje prowadzi sie drogami alternatywnymi wzgledem miejsca zagrozenia,
zgodnie z planami ewakuacji oraz biezgcymi poleceniami osob kierujgcych dziataniami.

3. Po dotarciu do miejsca zbiorki nauczyciel sprawdza obecno$¢, zgtasza braki
osobowe, osoby ranne oraz pozostaje z grupg do czasu odwotania alarmu.

4. Migjsce zbiorki podstawowej (boisko trawiaste) zostato okreslone odrebnie
w Procedurach ewakuacji uczniow i pracownikow z budynku Zespotu Szkot nr 8
im. Tadeusza Kosciuszki w Koszalinie.

XV.  Kontakt ze stuzbami i informowanie
1. Przy zgtoszeniu na numer 112 nalezy podac: kto zgtasza, doktadny adres szkoty,
rodzaj zagrozenia, liczbe osdb zagrozonych, rannych albo zaktadnikow, opis sprawcy
lub pakunku oraz numer telefonu do kontaktu.

2. Do kontaktu z mediami uprawniony jest wytgcznie Dyrektor szkoty albo osoba
przez niego upowazniona.

3. Informowanie rodzicow i opiekunéw odbywa sie w sposob uporzadkowany,
z uwzglednieniem ochrony danych osobowych i dobra prowadzonych czynnosci.

XVI.  Czynnosci po ustaniu zagrozenia
1. Po uzyskaniu zgody stuzb Dyrektor organizuje sprawdzenie stanu osobowego
uczniow i pracownikéw, uruchamia pomoc psychologiczno-pedagogiczng oraz
zapewnia sporzadzenie dokumentacji zdarzenia.

2. Dokumentacja obejmuje co najmniej notatke stuzbowg, chronologie zdarzen,
wykaz podjetych dziatan, liste oséb poszkodowanych oraz wnioski do aktualizacji
procedur.

3. Po kazdym zdarzeniu lub ¢wiczeniu dokonuje sie analizy przebiegu dziatan
i wdraza dziatania korygujace.

XVII.  Profilaktyka i przygotowanie organizacyjne
1. W szkole prowadzi sie dziatania zapobiegawcze obejmujgce w szczegdInosci
kontrole dostepu do obiektu, czytelne oznaczenie drég ewakuacyjnych, utrzymywanie
sprawnych Srodkow tgcznosci, aktualne plany sytuacyjne oraz zasady wydawania kluczy.



2. Dyrektor zapewnia okresowe szkolenia i ¢wiczenia dla pracownikdw oraz
instruktaz dla ucznidw, w tym w zakresie alarmowania, ewakuacji alternatywnej,
lockdownu, reagowania na podejrzany pakunek i wspotpracy ze stuzbami.

3. Procedury podlegajg przegladowi nie rzadziej niz raz w roku szkolnym oraz
kazdorazowo po zmianie organizacji budynku, zmianie przepisow albo po realnym
zdarzeniu.

XVIII.  Stopnie alarmowe i stopnie alarmowe CRP
1. W przypadku wprowadzenia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej stopnia
alarmowego albo stopnia alarmowego CRP Dyrektor szkoty niezwtocznie wdraza
dziatania odpowiadajgce poziomowi zagrozenia.

2. W szczegdlnosci mogg zosta¢ wprowadzone wzmozone kontrole wejsc,
ograniczenia przemieszczania sie po obiekcie, zwiekszony nadzor nad wnoszonymi
przedmiotami, czestsze obchody budynku i terenu oraz podwyzszona gotowos¢
personelu odpowiedzialnego za systemy teleinformatyczne szkoty.

XIX. Postanowienia koricowe

1. Integralng czes¢ procedur stanowig zatgczniki operacyjne, w szczegolnosci karta
przyjecia zgtoszenia, wzor notatki stuzbowej, wykaz numerdw alarmowych i kontaktow
funkcyjnych.

2. Niniejszy dokument powinien zosta¢ udostepniony pracownikom szkoty,
omowiony z uczniami w zakresie adekwatnym do wieku oraz powigzany z instrukcjg
bezpieczenstwa pozarowego i planem ewakuacji obowigzujgcym w szkole.



Zatacznik nr 1

do Procedur postepowania w przypadku zagrozenia atakiem terrorystycznym

w Zespole Szkot nr 8 im. Tadeusza Kosciuszki w Koszalinie

KARTA PRZYJECIA ZGLOSZENIA O ZAGROZENIU

POLE

OPIS / WPIS

Data i godzina przyjecia zgtoszenia

Osoba przyjmujgca zgtoszenie

Forma zgtoszenia

telefon / e-mail / wiadomo$¢ elektroniczna / ustnie / inna

Dane nadawcy lub numer telefonu

Doktadna tres¢ zgtoszenia

Wskazane miejsce zagrozenia

Deklarowany czas zdarzenia

Cechy rozmowcy / nadawcy / inne ustalenia

Osoby powiadomione

Decyzje podjete niezwtocznie po zgtoszeniu

Data i podpis 0s0by SPOrzadzajace): ........ccccovvvvovorviereriieenn,




Zatgcznik nr 2

do Procedur postepowania w przypadku zagrozenia atakiem terrorystycznym
w Zespole Szkét nr 8 im. Tadeusza Kosciuszki w Koszalinie

WZOR NOTATKI StUZBOWEJ PO ZDARZENIU

ELEMENT NOTATKI

TRESC / USTALENIA

Data, godzina i miejsce zdarzenia.

Osoba sporzadzajaca notatke.

Opis zdarzenia — przebieg, okolicznosci, moment
ujawnienia zagrozenia.

Podjete dziatania — alarmowanie, ewakuacja,
lockdown, powiadomienie stuzb, zabezpieczenie
miejsca.

Dane o osobach poszkodowanych, rannych lub
wymagajacych wsparcia.

Dane o $wiadkach zdarzenia.

Informacje przekazane stuzbom oraz osobom
funkcyjnym.

Whioski organizacyjne i zalecenia do aktualizacji
procedur.

Zataczniki — wydruki wiadomosci, zdjecia, wykaz
obecnosci, inne dokumenty.

Data i podpis 0s0by SPOrzadzajace): .......ccccoovovvovvoroeiireeeeen,
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Zatacznik nr 3
do Procedur postepowania w przypadku zagrozenia atakiem terrorystycznym
w Zespole Szkét nr 8 im. Tadeusza Kosciuszki w Koszalinie

WYKAZ NUMEROW ALARMOWYCH | KONTAKTOW
FUNKCYJNYCH

Numery i dane kontaktowe nalezy uzupemi¢ przed wdrozeniem dokumentu oraz aktualizowac

niezwtocznie po kazdej zmianie osob funkcyjnych.

Stanowisko / stuzba Imie i nazwisko Telefon
Dyrektor szkoty Dominika Majkowska 94 343 8160
Wicedyrektor Matylda Wojciechowska 94 343 8161

Sekretariat szkoty

Kamila Witczuk

94 943 24 21/ 94 343 81 21

Pedagog szkolny Judyta Kalarus 94343 8168
Pedagog specjalny Monika Pikur 94 343 8137
Psycholog Agnieszka Szantyr 94 343 8137

Komenda Migjska Policji
w Koszalinie

Oficer Dyzurny
Komendy

477 841130 / 112 / 997

Panstwowa Straz
Pozarna

Oficer Dyzurny
Komendy

94 3455200 /112 /998

Pogotowie Ratunkowe

112 /999

Organ prowadzacy

Gmina Miasto Koszalin

94 348-88-83 / 94 348-87-24

Organ nadzoru
pedagogicznego

Delegatura Kuratorium
Oswiaty w Koszalinie

94 342 84 71
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